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1. WSTEP

Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla Uzytkownikdw Systemu BIG.pl, bedgcego nastepca aplikacji SelfCare,
obstugujgcej serwis BIG.pl.

Celem dokumentu jest zapoznanie Uzytkownika z zasadami dziatania Systemu BIG.pl

Instrukcja ma na celu wspomaganie Uzytkownika w procesach obstugi Systemu BIG.pl. Uktad rozdziatéw
i podrozdziatéw jest zgodny z nazwami zaktadek wystepujgcych w aplikacji.

Opisy uzupetnione zostaty widokami obrazujgcymi kolejne ekrany.

Instrukcja bedzie aktualizowana na biezgco, wraz z rozwojem aplikacji.

2. WYMAGANIA SYSTEMOWE

System BIG.pl zostat zaprojektowany i zoptymalizowany do poprawnego dziatania w przegladarkach Internet
Explorer (wersja 8.0 i wyzsze), Chrome oraz Firefox.

Pojecie Opis
BIG InfoMonitor Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor Spétka Akcyjna z siedzibg w Warszawie.
(BIG IM)
Ustawa o BIG Ustawa z dnia 9 kwietnia 2010 r. o udostepnianiu informacji gospodarczych i wymianie danych gospodarczych.
System BIG.pl Czesc¢ Systemu SIBIG, bedaca interfejsem dostepu do bazy danych BIG, oparta o aplikacje przeglagdarkowg w technologii ActiveX,

zapewniajaca dostep do informacji gospodarczych dla Klientéw oraz do opcji pobierania raportéw dla Pytajgcych. Dostep do
funkcji systemu okreslany jest na podstawie uprawnien.

SIBIG Samodzielny System Informatyczny BIG (baza danych BIG) realizujgcy w aspekcie technicznym nastepujace procesy biznesowe
BIG InfoMonitor: zbieranie informacji gospodarczych zgodnie z Ustawag o BIG, udostepnianie informacji gospodarczych
na podstawie ztozonych wnioskow.

Umowa (Profil) Umowa o udostepnianie i/lub przyjmowanie informacji gospodarczych, ktérej przedmiotem s3 zasady wspotpracy pomiedzy
BIG IM a Klientem w zakresie przekazywania, przechowywania, aktualizowania, usuwania i ujawniania informacji
gospodarczych.  Przedmiotem Umowy moga by¢ réwniez zasady ujawniania danych  gospodarczych,
tj. danych udostepnionych przez instytucje utworzone na podstawie art. 105 ust. 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe lub danych dotyczacych wiarygodnosci ptatniczej pochodzacych od instytucji dysponujacych takimi danymi, majacych
siedzibe w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwach cztonkowskich Europejskiego
Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym.

Informacja Dane dotyczace podmiotu bedacego osobg prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajgcg osobowosci prawnej,
Gospodarcza . X
(1G) 1.  Osoby fizycznej

2.  Zobowigzania pienieznego — IG mogg miec¢ dwojaki charakter:
a. negatywny — stanowig informacje o braku terminowego wywigzywania sie z zacigganych Zobowigzan
b.  pozytywny - stanowig informacje o terminowym wywigzywania sie z zacigganych Zobowigzan

3. Postugiwania sie podrobionym lub cudzym dokumentem.

Zakres danych zawartych w Informacji Gospodarczej okresla Ustawa o BIG, w szczegdlnosci art. 2 ust. 1.

Administrator Klienta Osoba posiadajgca petny dostep do wszystkich funkcji Konta Klienta z petnymi uprawnieniami.

Uzytkownik Osoba posiadajaca BIGKonto w Systemie BIG.pl posiadajaca dostep do okreslonych funkcji przydzielonych na Koncie Klienta.
Konta/Umowa Uzytkownik moze posiada¢ uprawnienia Administratora lub Uzytkownika.
Konto Klienta Konto w serwisie BIG.pl, ktérym postuguje sie Uzytkownik Konta/Umowy po zalogowaniu na BIGKonto; umozliwia korzystanie

z produktow zgodnie z Regulaminem serwisu BIG.pl i zapisami odpowiedniej Umowy.

BIGKonto Zbidr zasobdw i uprawniert w ramach Systemie BIG.pl przypisanych konkretnemu Uzytkownikowi. Posiadaczem BIGKonta moze
by¢ przedstawiciel Klienta.
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Zobowigzanie

Zobowigzanie
sktadowe

Kontrahent

Zaciggniete przez podmiot Zobowigzanie finansowe, wynikajgce z okreslonej umowy, faktury i/lub okreslonego tytutu
prawnego. W sktad kazdego Zobowigzania wchodzi co najmniej jedno zobowigzanie sktadowe.

Zobowigzanie moze mieé charakter negatywny (w przypadku, gdy nie zostato uregulowane) lub pozytywny (gdy zostato
sptacone).

Czesc lub catos$¢ Zobowigzania, zawierajaca szczegdty dane dotyczace: kwoty zobowigzania, kwoty zalegtosci, daty powstania
zobowigzania, daty powstania zalegtosci, data wystania wezwania do zaptaty, informacji o tym, czy Zobowigzanie jest
kwestionowane przez dtuznika.

Osoba fizyczna, jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza lub spotka.

Wezwanie do zaptaty Pisemne powiadomienie kontrahenta o: braku ptatnosci za wybrane Zobowigzanie oraz o mozliwosci przekazania informacji o

Powiadomienie

tym fakcie do Biura Informacji Gospodarczej.

Zgodnie z Ustawg o BIG, wezwanie do zaptaty musi zosta¢ wystane listem poleconym na wskazany przez Kontrahenta adres do
korespondencji lub moze zosta¢ dostarczone osobiscie. Na wezwaniu musi sie znalezé informacja o tym, do ktérego biura
informacji gospodarczej wierzyciel zamierza przekaza¢ dane (z podaniem petnej nazwy i danych adresowych biura).

Produkt z oferty BIG InfoMonitor. Jest to powiadomienie dtuznikéw Klientéw BIG IM, informujacy o dokonanym wpisie do

wystane do dtuznika  Rejestru Dtuznikéw. List moze zostac¢ przestany jako list zwykty, list polecony, SMS lub e-mail.

Monitorowanie

Klient

BOK

4. IKONY

Ustuga umozliwiajagca obserwacje i kontrole poszczegdlnych Kontrahentéw Klientéw BIG IM m.in poprzez otrzymywanie
informacji o pobraniu raportu dotyczgcego Kontrahenta przez podmiot trzeci lub zmianach w informacji gospodarcze;j.

Podmiot, ktéry zawart z BIG IM umowe na zasadach i w zakresie okreslonym w Ustawie o BIG, Regulaminie Zarzadzania Danymi
oraz Regulaminie Serwisu BIG.pl (wtasciwym dla Systemu BIG.pl)

Biuro Obstugi Klienta

Niniejszy rozdziat zawiera opis symboliki uzytej w Systemie BIG.pl

Ponizsza tabela zawiera opis znaczenia i przypadkdéw wystepowania ikon w Systemie. W zaleznosci od rodzaju

zdarzenia w Systemie, ikony mogg wystepowac pojedynczo albo po kilka jednoczesnie dla jednego zdarzenia.

lkona

%

K

Objasnienie
Wystano wezwanie do zaptaty
lkona ta wystepuje na liscie Kontrahentéw (przy Kontrahencie, do ktérego zostato dodane Zobowigzanie) oraz na liscie Zobowigzan.
Informuje, ze dla danego Kontrahenta badz Zobowigzania wystane zostato wezwanie do zaptaty.
Po wskazaniu ikony kursorem myszy wyswietla sie komunikat zawierajgcy informacje ile dni temu zostato wystane ostatnie wezwanie
do zaptaty.

Wyslij wezwanie do zaptaty

lkona ta wystepuje na liscie Kontrahentéw (przy Kontrahencie, do ktérego zostato dodane Zobowigzanie) oraz na liscie Zobowigzan.
Informuje o mozliwosci wystania wezwania do zaptaty dla wybranego Zobowigzania.

Po wskazaniu ikony kursorem myszy wyswietla sie komunikat ile wezwan mozna wystaé
dla wybranego rekordu.

Wezwanie do zaptaty w trakcie realizacji

lkona ta wystepuje na liscie Kontrahentéw (przy Kontrahencie, do ktérego zostato dodane Zobowigzanie) oraz na liscie Zobowigzan.
Informuje o istnieniu wezwania do zaptaty w trakcie realizacji dla wybranego Zobowigzania.

Po wskazaniu ikony kursorem myszy wyswietla sie komunikat ile wezwan jest w trakcie realizacji
dla wybranego rekordu.

Informacje Gospodarcze do dodania

lkona ta wystepuje na liscie Kontrahentéw (przy Kontrahencie, do ktérego zostato dodane Zobowigzanie) oraz na liscie Zobowigzan.
Informuje o mozliwosci dodania Informacji Gospodarczej do danego Zobowigzania.

Po wskazaniu ikony kursorem myszy wyswietla sie komunikat ile Informacji Gospodarczych mozna doda¢ dla wybranego rekordu
(dotyczy sytuacji, kiedy ikona wyswietla sie przy Kontrahencie).

Podmiot znajduje sie na liscie Kontrahentéw

Ikona ta wystepuje na liscie Podmiotéw Monitorowanych.

lkona informuje o tym, ze wybrany do monitorowania podmiot znajduje sie takze na liscie Kontrahentéw.

Podmiot jest aktualnie monitorowany
lkona ta wystgpi¢ moze na liscie Podmiotéw Monitorowanych oraz na liscie Kontrahentéw.
lkona informuje o tym, ze wybrany Kontrahent jest aktualnie monitorowany.

Archiwalne monitorowanie
lkona ta wystepuje na liscie Podmiotéw Monitorowanych. Informuje o tym, ze dany podmiot byt monitorowany, ale zlecenie
monitorowania zostato przerwane.

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, ODZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC
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Wiasna firma
MOJA Ikona ta znajduje sie na liScie Podmiotéw Monitorowanych oraz na liscie Raportow.
HRMA lkona informuje o tym, ze Uzytkownik wtgczyt monitorowanie wtasnej firmy lub zamowit raport na temat wtasnej firmy.

od listopada  Monitorowanie na czas nieokreslony
2013 do 4‘—_’0 Ikona ta znajduje sie na liscie Podmiotdw Monitorowanych. lkona informuje o tym, ze monitorowanie zostato wigczone na czas
nieokreslony (podczas importu Kontrahentéw lub w przypadku niewybrania "daty do" podczas wtgczania monitorowania).

Zastrzezenie danych wierzyciela
- Ikona ta wystepuje na liscie Informacji Gospodarczych.
Ikona wystepuje w sytuacji, gdy Informacja Gospodarcza posiada zastrzezone dane wierzyciela.

5. LOGOWANIE | WYLOGOWYWANIE Z SYSTEMU

Logowanie do Systemu BIG.p/ odbywa sie poprzez podanie loginu i hasta, przypisanych do konkretnego
Uzytkownika.

Loginem Uzytkownika moze by¢ adres email podany podczas rejestracji, jego numer ID podany w zaproszeniu
w pozycji , Twoj Login”. Hasto podawane jest przez Uzytkownika podczas rejestracji i powinno spetnia¢ warunki
opisane w rozdziale Sita hasta

Ekran logowania wyglada nastepujaco:

(; BIG System BIG.pl
InfoMoniitor
Logowanie
Login
Hasto

Zaloguj sie »

Zapomniates h

Nie masz konta’

BIGKonto umozliwia:

v wygodne zarzadzanie informaclami w/ monitorowanie zmian w Rejestrze BIG
gospodarczymi o kontrahentach,

« Wygodne pobieranie Raportow " moziiwosc weryfikacji siebie lub swoje] firmy
0 Przedsigbiorcach i Konsumentach, W Rejestrze BIG.

Po uzupetnieniu wszystkich pdl, nalezy wybraé opcje Zaloguj sie lub klikna¢ enter.

Po zalogowaniu Uzytkownikowi prezentowana jest zaktadka Start:

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, 0DZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC
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Instrukcja Uzytkownika System BIG.pl Strona 9z 164

" BIG Cukiernia v 9 Powiadomienia Oy Ustawienia (8 Wylogyj

InfoMonitor Urnowa Strategiczna - raporty Plus
dministrator T Frma v

Bl Zamoéw Raport  Informacje Gospodarcze  Kontrahenci  Zobowigzania  Monitorowanie  Wsady

Cukiernia

Informacje Gospodarcze negatywne Informacje Gospodarcze pozytywne

Kwota niesptaconych IG Kwota zobowigzan spetnionych
P Y Liczba 1G 2 P Y

Liczba IG . X
(tacznie) (tacznie)

20038  p» 210121 951,00 PLN » 2700,00 PLN

~; Wezwania
do wystania

Wezwania do wystania B Zobowigzania, dla ktérych

19
w trakcie realizacji 0 mozna dodac IG

20004 N

Aktualne: 29 listopada, 2016, godz. 12:17:55

O Odswiez dane

W przypadku, gdy Uzytkownik loguje sie do BIGKonta, do ktérego nie zostata jeszcze dotgczona zadna umowa,
zaktadka Start wyglada nastepujaco:

@BIG v B powssomiis O Usaweis @ Wyos
@ oo & U

Start

Informacje Gospodarcze negatywne Informacje Gospodarcze pozytywne

Kwota niesptaconycn |G Liczba 16 Kwota zobowigzan spetnianych
(tacznie) ({tacznie)

Liczba IG

» PLN » PLN

. Wezwania i Vemvanad wysania G Zobowiazania, dia ktorych
55 o vystania wirakdle realizagi 0 mozna dodat G

Akine: gz

© odswe dane

Porady
Informacje
Gospodarcze Kontrahenci
Zobowiazania Monitorowanie System
Raporty

Aby wylogowac sie z Systemu BIG.pl, nalezy wybrac przycisk Wyloguj:
@ Powiadomienia P} Ustawienia [§) Wylogu] -

System BIG.pl zaprezentuje komunikat z prosbg o potwierdzenie decyzji:
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Wylogowanie x

Czy Jestes pewien, ze chcesz sie wylogowac?

TAK » NIE »

Po potwierdzeniu decyzji, System BIG.pl przenosi Uzytkownika ponownie do strony logowania.
5.1  SILA HASEA

Kazdy Uzytkownik podczas rejestracji podaje hasto, ktérego bedzie uzywat do logowania sie do Systemu BIG.pl
Ze wzgleddw bezpieczenstwa, System BIG.pl wyposazony jest w funkcje weryfikacji sity hasta.
Hasto podane przez Uzytkownika, powinno spetnia¢ nastepujace kryteria:

1. Musi zawiera¢, co najmniej 10 znakdéw
2. Powinno skfada¢ sie z matych i wielkich liter oraz cyfr lub znakéw specjalnych (np.!, @, $, %, &...)

3. Ponadto System BIG.pl wymusza zmiane hasta co 30 dni

4. Dodatkowo kazde nowe hasto musi by¢ inne niz 3 ostatnio uzywane.

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, 0DZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC
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5.2 PRZYPOMNIENIE HAStA

System BIG.pl wyposazony zostat w funkcje odzyskiwania hasta.

Funkcja ta znajduje sie na ekranie logowania pod przyciskiem Zaloguij sie:

@BIG System BIG.pl
InfoMonitor

Login

Hasto

Zaloguj sie »

Nie masz konta

BIGKonto umozliwia:

‘/ wygodne zarzadzanie informacjami J monitorowanie zmian w Rejestrze BIG

gospodarczymi, o kontrahentach,

+ Wygodne pobieranie Raportow v mozliwosc weryfikacji siebie lub swojej firmy

o Przedsiebiorcach i Konsumentach, w Rejestrze BIG.

Po wybraniu opcji Zapomniates hasta? Odzyskaj System BIG.pl przeniesie Uzytkownika do ekranu, gdzie
wymagane jest wpisanie adresu e-mail, przypisanego do danego BIGKonta:

GBIG System BIG.pl

InfoMonitor

Odzyskiwanie hasta

E-mail

Odzyskaj hasto »

Masz juz BIGKonto? Zaloguyj sie

Czynnos$¢ nalezy zakonczy¢ wybierajgc opcje Odzyskaj hasto. W przypadku kiedy podano prawidtowy adres
e-mail System BIG.pl wyswietla informacje, ze na podany adres zostata wystana wiadomos$¢ zawierajaca
instrukcje dalszego postepowania. Znajduje sie w niej opis jak zresetowac hasto oraz link, ktérym nalezy sie
postuzy¢, aby utworzyé nowe hasto.

W przypadku kiedy podano nieprawidtowy adres e-mail System BIG.pl wyswietla informacje, ze nalezy poprawic
wprowadzony adres.

Strona umozliwiajaca reset hasta wyglada nastepujgco:
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@?BIG System BIG.pl

InfoMonitor

Reset hasta

Hasto *
() ‘ @

Podaj hasto do wojego konta

Powtérz hasto *

fzd ‘

Ustaw nowe hasto »

Masz juz BIGKonto? Zaloguj sie

Nowe hasto musi spetniac reguty opisane w rozdziale Sita hasta. Po uzupetnieniu wymaganych danych, nalezy
klikng¢ przycisk Ustaw nowe hasto. Jezeli dane zostaty podane poprawnie, System BlG.pl wyswietla informacje,
ze zmiana hasta zakonczyta sie powodzeniem.

Od tej pory Uzytkownik moze logowac sie do Systemu BlG.pl uzywajgc nowego hasta

‘5.3 WYMUSZANIE ZMIANY HAStA

System BIG.pl wymusza na Uzytkowniku zmiane hasta co 30 dni. Wéwczas podczas logowania do Systemu BIG.pl
zamiast zakfadki Start zaprezentowany zostanie ponizszy ekran:

Zmiana hasta b 4

Zmien hasto do serwisu
BIG InfoMonitor

Zeby korzystac dalej z serwisu, wymagana jest zmiana hasta
Y Y J ymagana j
Biezace hasto: |

Nowe hasto: * ‘

Powtorz nowe hasto: ‘

Anuluj

Uzytkownik powinien wpisa¢ ostatnie hasto, ktdrym sie postugiwat, a nastepnie dwukrotnie poda¢ nowe
stosujac reguty opisane w rozdziale Sita hasta.

Po poprawnym uzupetnieniu wszystkich pdl System BIG.pl umozliwia zapisanie danych poprzez aktywacje
przycisku Zapisz:
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Zmiana hasta b 4

Zmien hasto do serwisu
BIG InfoMonitor

Zeby korzystac dalej z serwisu, wymagana jest zmiana hasta.

Biezace hasto: * sssssccsss
Nowe hasto: * sssessecse
Powtorz nowe hasto: * essessccse

* wymagane

Po zatwierdzeniu czynnosci, System BIG.pl wyloguje uzytkownika z systemu:

@BIG System BIG.pl

InfoMonitor

Poprawne wylogowanie

v’ Zostates wylogowany z Systemu BIG.pl

Zaloguj sie ponownie »

Nastepnie nalezy zalogowac sie ponownie, uzywajgc zmienionego hasta.

6. ZAKLADKA START

Zaktadka Start jest pierwszym ekranem prezentowanym Uzytkownikowi po zalogowaniu do Systemu BIG.pl

Wyglad zaktadki Start moze sie nieco rézni¢, w zaleznosci od uprawnien przypisanych do Uzytkownika. Dla
BIGKonta, ktdre nie ma dofgczonej zadnej umowy, zaktadka Start wyglada nastepujaco:

REJESTR DLUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, 0DZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC
Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A. ul.Z. Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa  tel. +48 22 486 56 00, fax. +48 22486 56 02  biuro@InfoMonitor.pl www.BIG.pl
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GBIG v o e o s @

Start

Informacje Gospodarcze negatywne Informacje Gospodarcze pozytywne

Kwota niesplaconych IG licsbal | Kwota zobowiazan speinionych
tiacznie) tiacznie)

Liczba IG

» PLN » PLN

& Wezwania i Viemaniadowsianic G Zobowiazania, dia kebrych
56 4o wysiania witrakcie realizacj 0 mozna dodac IG

jr——
O ot dane

Porady
Informacie:
Gospodarcze Kontrahenci
Zobowiazania Monitorowanie System
Raporty

W przypadku, gdy BIGKonto posiada dotgczong umowe, zaktadka Start bedzie wygladac jak ponizej:

@BIG .
Wiz £l = @
( Umowa Strategiczna - raporty Plus. v 89 Ponizdomienia Oy Ustawren. Wyloguj

InfolMonitor
Administrat A4

Start Zamow Raport  Informacje Gospodarcze  Kontrahenci  Zobowigzania  Monitorowanie  Wsady

Cukiernia

Informacje Gospodarcze negatywne Informacje Gospodarcze pozytywne

Kwota niesptaconych IG Liczba IG Kwota zobowigzan spetnionych
(tacznie) (tacznie)

Liczba IG

20038 » 210 121 951,00 PLN » 2 700,00 PLN

o  Wezwania cwz, Wezwania do wystania e Zobowiazania, dla krorych
do wystania w trakcie realizacji U mozna dodat IG

Aktualne: 29 listopada, 2016, godz. 12:26:31

) Odéwies dane

‘- Raporty: 1 Glun;m’un;::ieze Kontrahenci
. Gotowe do adczytu. Sprawid szczegoly P
Zobowigzania Monitorowanie System
) @  Zobowigzania: 19976
D Data piatnosc jest przeterminowana
W57 s wezwanie do zaplary
Raport
% Zobowigzania: 5 porty
Ustawowe warunki Informacji Gospodarczej BIG InfoMonitor umozliwia dostep do informacj
Q| zostaly speinione. Wprowadz IG z wielu baz. Dzieki temu w jednym migjscu masz szeroki
2akres informagji o danym kontrahencie
- Za posrednictwem BIG InfoMonitor uzyskasz dane

Monite di 2
lonitorowane podmioty: 2 baz Rejestr BIG, BIK, System Bankowy Rejestr 787,

gieida diugow dlugi.info, System Dokumenty Zastrzezone,
Przeswietlpl.

Wystapily nowe zdarzenia. Sprawdz szczegoly
o

Aktualne: 29 listopada 2016

Opis zaktadki Start zaprezentowany w niniejszej instrukcji bedzie dotyczyt BIGKonta z dotgczong umowa.
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|6.1 GORNE MENU | ZAKtADKI

Goérne menu dla Uzytkownika z petnymi uprawnieniami wyglada nastepujaco:

" BIG Cukiernia L 4 QPOW\adomiema Oy Ustawienia Wyloguj

InfoMonitor Umowa Strategiczna - raporty Plus
Administrator P Firma Wiarygodna Finansow Zasgpsiwa

Ustawienia profilu

o o Umowa i pfatnosci D
ABONAMENT BIG DUET abc TST 6513109892 Ustawienia BIGKonta
Progress 199 PRE-PAID dla Firm Optima Max 399 W dpowied
Administrator Administrator Administrator acz podpowiedzl
TST 2923249685 NOWA UMOWA - BSOL ABONAMENT BIG START
Profi Max 1399 Solo Max 10 Start 99
Administrator Administrator Administrator
Cukiernia Strategia - 7520866092 .
Umowa Strategiczna - raporty Plus 200-Umowa Strategiczna - ra... @ g o]

Administrator Administrator

W gdérnej czesci strony znajdujg sie:
e Logo BIG InfoMonitor
e Okno wyboru kontekstu umowy.

W dalszej czesci znajduje sie okno wyboru kontekstu umowy. W zaleznosci od ilosci uméw, do ktdrych
Uzytkownik jest przypisany, okno to bedzie mniej lub bardziej rozbudowane.

Okno zawiera liste rozwijang, w ktorej istnieje mozliwos¢ przejscia do wybranego kontekstu.
Ostatnim elementem gdérnego menu sg przyciski zwigzane z obstugg BIGKonta:

o llos¢ powiadomien,

e Ustawienia,

e Wylogowanie.

Ponizej zaprezentowane jest menu Uzytkownika z rozwinietg listg funkcji dotyczacych BIGKonta:

QPowiadomienia c‘a Ustawienia Wyloguj

Zastepstwa

Ustawienia profilu

. . Umawa i ptatnosci
Zobowigzania o
Ustawienia BIGKonta

_ Wiacz podpowiedzi .

Ponizej gérnego menu znajduje sie pasek z zaktadkami. liczba i rodzaj zaktadek zalezy od uprawnien posiadanych
przez Uzytkownika. Role i zadania poszczegdlnych zaktadek zostaty doktadniej opisane w dalszej czesci
instrukcji.

Ponizej zaprezentowany jest widok zaktadek dla Uzytkownika posiadajgcego uprawnienia Administratora
Klienta. Rola Administratora Klienta upowaznia do korzystania z petnego zakresu funkcji Systemu BIG.pl
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' BIG Cukiernia

hd Powladomienia Ustawlenla Wyloguy)
' InfoManitor Umowa Strategiczna - raparty Plus g 0 @ wylogy
%:rr Zamdw Raport  Informacje Gospodarcze  Kontrahenci  Zobowigzania  Monitorowanie  Wsady

Cukiernia

Informacje Gospodarcze negatywne Informacje Gospodarcze pozytywne
Aby wejs¢ w szczegdty wybranej zaktadki nalezy klikngé jej nazwe.
‘6.2 PODSUMOWANIA STATYSTYCZNE

Ponizej menu gornego i menu gtdwnego(zaktadki) znajduje sie ekran z podsumowaniem statystycznych dla
gtéwnych zdarzen w Systemie. Prezentowane sg liczby i wartosci kwot facznie dla wprowadzonych do Rejestru
BIG Informacji Gospodarczych z podziatem na negatywne i pozytywne. Aktualne dane sg prezentowane z
podaniem daty i doktadnej godziny.

Ekran startowy i podsumowania prezentujg sie nastepujgco:

“ BIG Cukiernia - QPwaadnmen'a 00 Ustawienia Wyloguj

InfoMonitor Umowa Strategiczna - raporty Plus
Administrator P e wisryzaans Fnsnss

Start Zamow Raport  Informacje Gospodarcze  Kontrahenci  Zobowigzania  Monitorowanie  Wsady

Cukiernia

Informacje Gospodarcze negatywne Informacje Gospodarcze pozytywne

Kwata niesptaconych IG Liczha IG Kwata zobowigzan spetnionych
(tacznie) (tacznie)

Liczba IG

20038 » 210121 951,00 PLN » 2 700,00 PLN

~, Wezwania Wezwania do wystania Sk Zobowigzania, dia ktorych 1

20 004 %
i w trakcie realizacji Y moznadedac 1G

9
do wystania

Aktualne: 29 listopada, 2016, godz. 12-26:31

O Odswiez dane

W podsumowaniu:

e W sekcji oznaczonej czerwong etykietg (po lewej stronie ekranu) prezentowane sg Informacje
Gospodarcze negatywne z podziatem na liczbe |G oraz kwote tgcznie niesptaconych IG w walucie PLN.

e W sekcji oznaczonej zielong etykietg (po prawej stronie ekranu) prezentowane sg Informacje
Gospodarcze pozytywne z podziatem na liczbe 1G oraz kwote facznie sptaconych zobowigzan w walucie
PLN.

¢ Informacje Gospodarcze wprowadzone w walutach obcych sg przeliczane po kursie zgodnie z aktualnie
obowigzujgca tabelg kurséw walut NBP i zsumowane w wartosciach kwot 1G facznie.

e W boxie ponizej Informacji Gospodarczych negatywnych prezentowana jest informacja ile jest
wprowadzonych zobowigzan, dla ktdrych jest mozliwe wystanie wezwania do zaptaty. Box zawiera
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o
ikone hb, ktéra wystepuje w zaktadce Zobowigzania w rekordach zobowigzan i informuje o
mozliwosci wystania wezwania do zaptaty.

e Srodkowy box- prezentuje informacje zbiorcza, ile zobowigzarh znajduje sie w statusie w trakcie
realizacji wysytki wezwan do zaptaty zleconej przez BIG InfoMonitor. Komunikat powigzany jest z ikong

.
koperty z zielong klepsydra e , ktéra réwniez znajduje sie w zaktadce Zobowigzania w rekordach
zobowigzan, dla ktérych zlecono wysytke wezwan za pomocg BIG InfoMonitor.

e Ponizej sekcji Informacje Gospodarcze pozytywne znajduje sie box z podsumowaniem ile zobowigzan
jest mozliwych do przekazania jako IG do Rejestru Dtuznikéw BIG. System BIG.pl wspiera w pilnowaniu
ustawowych warunkdw, ktére musza by¢ spetnione, aby zobowigzanie kwalifikowato sie do przekazania
do Rejestru Dtuznikéw.

|6.3 POWIADOMIENIA | PORADY

Ostatnig czes¢ strony startowej, znajdujacy sie pod sekcjg podsumowania, stanowi okno powiadomien oraz
porad:

. Informacje -
Raporty: 9 ! Kontrahenci
. Gospodarcze

Gotowe do odczytu. Sprawdz szczegoly
Zobowiazania Monitorowanie System
E) @ Zobowiazania: 19976
Data ptatnosci jest przeterminowana.
Wyslij wezwanie do zaptaty
Raport
Foic) Zobowiazania: 5 p y
Ustawowe warunki Informacji Gospodarczej BIG InfoMonitor umozliwia dostep do informacji
O zostaty spetnione. Wprowadz IG z wielu baz. Dzieki temu w jednym miejscu masz szeroki
zakres informacji o danym kontrahencie.
. Monitorowane podmioty: 5 Za posrednictwem BIG InfoMonitor uzyskasz dane
. I . : i z baz: Rejestr BIG, BIK, System Bankowy Rejestr ZBP,
Wystapity nowe zdarzenia. Sprawdz szczegoty. )
ALERT gietda dugow dlugi.info, System Dokumenty Zastrzezone,
Przeswietl.pl.

Aktualne: 20 stycznia 2016

Sekcja Powiadomien zawiera komunikaty zwigzane miedzy innymi z zaktadkami Zamoéw Raport, Zobowigzania,
Informacje Gospodarcze oraz Monitorowanie. Powiadomienia dotyczg daty aktualnej sesji logowania sie do
Systemu BIG.pl. Wykonanie akcji wynikajgcej z powiadomienia spowoduje redukcje licznikow powiadomien.
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Powiadomienia
_J- Raporty: 1

Gotowe do odczytu. Sprawdz szczegoty.

) @  Zobowiazania: 19976

Data ptatnosci jest przeterminowana.
Wyslij wezwanie do zaptaty.

Zobowigzania: 5

Ustawowe warunki Informacji Gospodarczej
zostaty spetnione. Wprowadz 1G.

1 B O

Monitorowane podmioty: 2

Wystapity nowe zdarzenia. Sprawdz szczegoty.
ALERT

Aktualne: 29 listopada 2016

Raporty informuja o liczbie raportéw gotowych do odczytu.

° Raporty: 4

Gotowe do odczytu. Sprawdz szczegoty.

Klikniecie w link powoduje przekierowanie Uzytkownika do modutu Zaméw Raport, ktéry prezentuje
podsumowanie pobranych raportéw wraz z listg raportéw nieodczytanych.

Nieodczytane (4) ) Odczytane (0)

Szukaj raportu Rodgzaj raportu Czas pozostaty do usuniecia raportu
Q Wszystkie - Wszystkie -
() zaznacz wszysteie (1-4z4)
Raport Pozostalo dni
Podmiot porty pata ~ do usuniecia

Dostepne funkeje
(nieodczytane) ~ oramana o e y
z Rejestru Zapytan

(o swojej Firmie)

Cukiernia 08.01.2016  78dni

Zamow -
o vsun

Zamow
nowy raport

Zamow -

o vsun
Zamow -

w vsun

Cukiernia 0 Sobie 27.11.2015  36dni m Ysun

z Rejestru Zapytan
(o swoje] Firmie)

Cukiernia 26.11.2015  35dni

0 0 0O O

Cukiernia o Sobie 26.11.2015  35dni

Zobowigzania dotyczace przeterminowanej ptatnosci informujg o mozliwosci wystania wezwan do zaptaty dla
tych zobowigzan.

o @  Zobowiazania: 19976

c’: Data pfatnosci jest przeterminowana.
Wyslij wezwanie do zaptaty.

Klikniecie w link przekieruje do ekranu: Dodaj wezwanie do zaptaty, ktéry umozliwi wysytke.
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Dodaj wezwanie do zaptaty

Liczba zobowigzan, dla ktérych mozna wystac wezwanie do zapfaty: 2

Kontrahent Zobowigzanie Kwota

TEST10 SYNC_4.10021247978 10520,00

TEST10 SYNC_4.10022247980 10521,00

Wyslij wezwanie przez BIG
Zamow uslugg wystania wezwania do zaplaty przez BIG,
co poawoll na skuteczniejsze odzyskiwanie wysylki
niesplaconych naleznosc

C] Zaznacz jesli wezwanie do zaptaty
zostato juz wystane samaodzielnie

Anuluj Zamoéw wystanie wezwania do zaplaty »

Numer konta bankowego do podania
niesptaconaw PLN  na wezwaniu do zaplaty

() wygeneruj wezwanie do zaptaty
na formularzu BIG do samodzielnej

Strona 19z 164

Powiadomienia dotyczgce Informacji Gospodarczych komunikowane sg odpowiednig infografika.

(V)

W ramach Systemu BIG.pl wystepuje:

e powiadomienia o zobowigzaniach, dla ktérych mingt ustawowy termin umozliwiajagcy dodanie
Informacji Gospodarczych do Systemu BIG.pl. Klikniecie w odpowiedni link z powiadomienia

spowoduje, ze System BIG.pl wyswietli dedykowane okno do wykonania wiasciwego dziatania.

W przypadku zobowigzan, ktdrych jest wiecej niz 6 na liscie, Uzytkownik zobaczy suwak z prawej strony listy

umozliwiajgcy poruszanie sie miedzy wierszami listy.

Dodaj Wpis Informacji Gospodarczej

Liczba wybranych zobowigzan: 5
Liczba zobowigzan nie kwalifikujgcych sie do dodania informacji Gospodarcze]: 0
Liczba zobowigzan, dla ktorych mozna dodac Informacje Gospodarcza: 5

Kontranent Zobowigzanie Kwota E-mail
niesptacona w PLN

Test11 umowa sprzedazy_2010 7 000,00 44071507507@mailinat
Test11 faktura 700,00 44071507507@mailinat
Test11 faktura_ubezp 900,00 44071507507@mailinat
TEST10 SYNC_4_10026247384 10 525,00
sklep"Owoce i Diug 500,00

warzywa"

D Zastrzez dane wierzycieli  ?

Zamoéw wystanie powiadomienia o powstaniu wpisu

List zwykly [ List palecony
sMs  ? Emall ?

Anuluj Zatwierdz p

Telefon

+48

48

+48

605

605

605

500

146 | 086

146 | 086

146 | 086

500

500
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Powiadomienia dotyczgce monitorowanych podmiotow informujg o liczbie podmiotow, dla ktérych wystgpity
nowe zdarzenia.

- Monitorowane podmioty: 1

Wystapity nowe zdarzenia. Sprawdz szczegoty.
ALERT

Okno Porad zawiera informacje dotyczace funkcji dostepnych dla Uzytkownika w Systemie BIG.pl. Porady
zostaty podzielone wedtug zakreséw tematycznych:

e Raporty,

e Informacje Gospodarcze,
e Kontrahenci,

e Zobowigzania,

e Monitorowanie,

e System.

Uzytkownik poprzez klikniecie wybiera zakres tematyczny, w ramach ktérego moze zapoznac sie z informacjami
wskazujgcymi na mozliwosci dziatan w Systemie BIG.pl.

Porady
Raporty Kontrahenci
Zobowiazania Monitorowanie System

Informacje Gospodarcze

Dodawaj negatywne informacje gospodarcze,

by mobilizowa¢ nierzetelnych kontrahentow
do spiaty dhugu

Dodawaj pozytywne informacje gospodarcze
o kontrahentach i buduj dobre relacje
z partnerami biznesowymi

Uzycie strzatek bocznych umozliwia sprawne poruszanie sie miedzy poradami wybranej sekcji tematycznej.
Dodatkowo, kolejnos¢ porad jest komunikowana przez oznaczenie kétek w kolorze pomarariczowym i czarnym.

|6.4 FORMULARZ KONTAKTOWY

W razie watpliwosci dotyczacych Systemu BIG.pl lub oferty BIG InfoMonitor, istnieje mozliwosé uzyskania
dodatkowych informacji poprzez Formularz kontaktowy.

W celu wypetnienia formularza nalezy klikng¢ w prawym gdérnym rogu ikone lkona  jest widoczna
zaréwno dla uzytkownikéw zalogowanych, jak i niezalogowanych.

Dla Uzytkownikow zalogowanych System BIG.pl automatycznie wypetnia Imie i Nazwisko oraz Email.
Uzytkownicy niezalogowani muszg uzupetnic¢ wszystkie wymagane pola samodzielnie.

Nalezy wybra¢ Temat, ktérego dotyczy zgtoszenie. Mozliwosci wyboru tematu sg nastepujace:
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e  Zakup certyfikatu FWF,
Oferta Postpaid,

e Oferta Prepaid,
e Reklamacja,
e Pytanie,

e Problemy techniczne Prepaid,
e Problemy techniczne Postpaid,
e Rozszerzenie oferty,

e Oferta firmy windykacyjne;j.

System BIG.pl umozliwia wybdr jednej z dwdch opcji kontaktu: poprzez email lub telefon. Nalezy wskazaé
preferowang forme oraz uzupetni¢ niezbedne dane (numer telefonu/adres e-mail).

Ostatnim polem formularza jest Tres¢, w ktérym nalezy opisac szczegdty zapytania.

Po wypetnieniu danych formularza kontaktowego nalezy wcisngé Wyslij. Ponizsze zgtoszenie zostanie
przestane do odpowiednich pracownikéw BOK.

Podaj swoje dane, a skontaktujemy sie z Tobg
w mozliwie najkrotszym czasie i odpowiemy
na Twoje pytania:

Imie i nazwisko: * Jan Nowak
Temat: * Oferta Postpaid 2
Preferowana forma kontaktu: *
® Email Telefon
Email: * Jan.Nowak@email.com
Telefon: * +48123123123

Trese | Prosze o wyjasnienie ....

7. UZYTKOWNICY

Niniejszy rozdziat zawiera opis funkcji Systemu BIG.pl zwigzanych z Uzytkownikiem oraz BIGKontem.

Rejestracja Uzytkownika wykonywana jest z poziomu strony logowania i moze odbywaé sie na dwa sposoby:
z wystaniem zaproszenia lub bez zaproszenia.

‘7.1 REJESTRACJA UZYTKOWNIKA BEZ ZAPROSZENIA

Uzytkownik, ktéry chce zarejestrowac sie w Systemie BIG.pl a nie posiada zaproszenia, powinien skorzystaé
z opcji Zarejestruj sie, znajdujacej sie w sSrodkowej czesci ekranu, ponizej przycisku Zaloguj sie:
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@%BIG System BIG.pl

InfoMonitor

Logowanie

Login

Hasto

Zaloguj sie »
apomniates nasta? 1Zy:
e

BIGKanto umozliwia:

" wyzodne zarzadzanie informacjami " monitorowanie zmian w Rejestrza BIG
gospodarczymi, o kontrahentach,

~ wygodne pobieranie Raportow " mozliwosé weryfikagji siebie lub swoje] firmy
o Przedsigbiorcach i Konsumentach, w Rejestrze BIG.

System BIG.pl przenosi Uzytkownika do strony Rejestracji:

GBIG System BIG.pl

Infohpnitor

Email *

Hasto *
)

PoWTOrz hasto *
%7 ]

[] * Akcepruje Regulamin Zarzadzania Danymi, Regulamin Serwisu BIG.pl oraz wyrazam
Zgode... rozwin

[7] Wyrazam zgode na otrzymywanie droga elekironiczna materiatow reklamowych | informacji

handlowych... rozwin
Zatbz BIGKonto »

Masz juz BIGKonto? Zalogyj sie

BlGKonto umozliwia:

w" 'Wygodne zarzadzanie informacjam; + monitorowanie zmian w Rejestrze BIG
gospodarczymi, o kontrahentach,
+" Wygodne pobieranie Raportow o mozliw ¢ weryfikadji siebie

o Przedsiebiorcachi Konsumentach, ub swojej firmy w Rejestrze BIG.

Uzytkownik powinien wypetni¢ wszystkie wymagane dane oraz potwierdzi¢ (poprzez zaznaczenie odpowiednich
checkboxow): akceptacje Regulamindéw oraz zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z Ustawa

o ochronie danych osobowych.

Strona 22z 164

Po uzupetnieniu wszystkich pdl rejestracje nalezy zakonczyé, klikajac przycisk Zatéz BIGKonto.
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System BIG.pl wyswietli informacje, ze Uzytkownik zostat zarejestrowany, a na adres email zostata wystana
wiadomosé z kodem aktywacyjnym.

Rejestracja uzytkownika %

Uzytkownik zarejestrowany. Zostat wystany email z kodem aktywacyjnym

OK »

Aby dokonczy¢ proces rejestracji nalezy skorzystac z linku znajdujgcego sie w wiadomosci email, przestanej
Uzytkownikowi. Klikniecie linku spowoduje automatyczng aktywacje nowo zatozonego BIGKonta.

Gﬁl(ﬁ System BIG.pl

Akrywacja

~  Aktywacja BIGKonta zakericzyla sig powodzeniem.

Zaloguj sie »

Klikajac w Zaloguj sie Uzytkownikowi wyswietli sie ekran logowania.

Podczas rejestracji do Systemu BIG.pl, bez zaproszenia do nowo utworzonego BlGKonta, nie bedzie dotaczona
zadna umowa. Zaktadka Start bedzie wyglgdata nastepujaco:

GBIG ] i R it

Porady

Al
[+

|7.2 REJESTRACJA UZYTKOWNIKA Z ZAPROSZENIEM

Rejestracja Uzytkownika posiadajgcego zaproszenie opisana zostata szczegdétowo w rozdziale Ustawienia Profilu

/ Dodawanie Uzytkownika.

‘7.3 USTAWIENIA PROFILU

Modut Ustawienia Profilu dostepny jest dla Uzytkownikdéw posiadajgcych uprawnienia Administratora Klienta
badz Administratora Umowy (z aktywng funkcjg zarzadzania Uzytkownikami).

Funkcja ta znajduje sie w prawym gérnym rogu na Pulpicie Uzytkownika:
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gpowiadomlenia Oy Ustawienia Wyloguj

Zastepstwa

Ustawienia profilu

. " Umowa i p&atnosci
Zobowigzania )
Ustawienia BIGKonta

Wiacz podpowiedzi

Po jej wybraniu, System przenosi Uzytkownika do ponizszego ekranu:

Ventura Max Plus 1799

rBIG Wytwérnia Opon Samochodowych RO U M
® v  #Prowa ia Ofy ustawenia [8) wylogu
InfoMonitor 1799

zamkni| %

Ustawienia profilu

Historia zmian Ustawienia Certyfikat SPRAWDZONY w BIG

Uzytkownicy profilu
2] uzytkownikow Q
Imie Nazwisko ¥  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana

rahenta Jubiler Sreberko

Wszystkie funkcje dostepne z poziomu ekranu Ustawien profilu opisane zostaty w dalszej czesci instrukcji.

7.3.1 DODAWANIE UZYTKOWNIKA

Funkcja ta dostepna jest jedynie dla Uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia Administratora Klienta lub
Administratora Umowy (z aktywng funkcjg zarzgdzania Uzytkownikami).

Aby dodaé nowego Uzytkownika, nalezy w pierwszej kolejnosci wybraé opcje Ustawienia profilu:

gPowiadomlenia oa Ustawienia Wyloguj

Zastepstwa

Ustawienia profilu

. . Umowa i ptatnosci
Zobowigzania
Ustawienia BIGKonta

Wiacz podpowiedzi

Nastepnym krokiem jest wybranie opcji ,,dodaj uzytkownika umowy” (patrz: ponizszy obrazek):
6 Pwlug Yirwtenia oo samacrpsoyh w 89 rowadomienia Ofy Ustawienia (@ Wylog.

zamknlj %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Centyfikat SPRAWDZONY w BIG

Uzytkownicy profilu = ’
Q
Imig Nazwisko ¥ PESEL e-mall ostatnio wykonana zmlana

weronik trowsk 621019074 weronika Ostrowska@mallinator cor

Historia prawnienia Zastgpstwo Blokyj Usun wylacz notyfikacie mallowe

System przenosi Uzytkownika do ekranu, na ktérym nalezy poda¢ dane Uzytkownika dodawanego do wybranej
umowy:
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Dodaj nowego uzytkownika profilu X

Dane nowego
uzytkownika:

Uprawnienia nowego
uzytkownika:

Wyslij zaproszenie na podany adres e-mail [EGIIV]

Na podany adres e-mail wystana zostanie wiadomos¢ zawierajgca zaproszenie nowego Uzytkownika do Systemu
BIG.pl

Nalezy pamietac:

e aby wszystkie wpisywane dane (w tym PESEL oraz seria i numer dokumentu tozsamosci) bylty zgodne
z rzeczywistymi danymi dodawanego Uzytkownika!

e e kazdy uzytkownik posiada jeden unikalny adres e-mail, ktéry jest jego identyfikatorem w Systemie
BIG.pl.

Zgodnos¢ danych bedzie weryfikowana w momencie potwierdzania zaproszenia przez Uzytkownika. Nowy
Uzytkownik w chwili dodawania go do Systemu BIG.pl nie musi posiadaé¢ BIGKonta, moze je utworzyé podczas
przyjmowania zaproszenia. Proces ten zostat opisany w dalszej czesci rozdziatu.

Przy dodawaniu Uzytkownika nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na rodzaj nadawanych uprawnien, ktore
determinujg dostep do wiekszej lub mniejszej ilosci danych oraz funkgji.

Znaczenie poszczegdlnych uprawnien opisane zostato w rozdziale Nadawanie rdl i ich opis.

Po kliknieciu Wyslij zaproszenie na podany adres email, System BlG.pl wySwietla komunikat informujacy, ze
Uzytkownik zostat zaproszony do profilu.

Jednoczesnie System BIG.pl wysyta do nowego Uzytkownika wiadomos$¢ email wraz z instrukcjg dalszego
postepowania.

Istniejg dwa warianty przyjecia zaproszenia z Systemu BIG.pl, zalezne od tego czy Uzytkownik posiada juz
BIGKonto, czy jeszcze nie.

7.3.1.1 PRZYJECIE ZAPROSZENIA UZYTKOWNIK AKTYWNY

Jezeli nowy Uzytkownik posiada BlGKonto, klika w link podany w wiadomosci email i wyswietli sie ekran
logowania:
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Logowanie

Login

Hasto

Zaloguj sig »

Zapomniates hasta? Odzyskaj
Nie masz konta? Zarejestruj sig

BIGKonto umozliwia:

" wygodne v

]
gospodarczymi,

2mian w Rejestrze BIG
o kontrahentach,
' Wygodne pobieranie Raportow

" motzliwose weryfikacji siebie lub swojej firmy
o Przedsigbiorcach | Konsumentach,

wRejestrze BIG

Po zalogowaniu Uzytkownikowi prezentowany jest ponizszy ekran

Nowy uzytkownik

Zaproszenie do profilu firmy:
NOWA UMOWA - BSOL
Solo Max 10

Przyjmuje zaproszenie »

Po kliknieciu Przyjmij zaproszenie, System wyswietla komunikat o koniecznosci ponownego zalogowania.

7.3.1.2 PRZYJECIE ZAPROSZENIA — NOWY UZYTKOWNIK

Drugi z wariantdw przyjecia zaproszenia wystepuje w sytuacji, gdy nowy Uzytkownik nie ma jeszcze BIGKonta.
Po kliknieciu w link z zaproszenia, Uzytkownik zobaczy ekran Zaproszenie do profilu firmy: Nazwa firmy.
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GBIG System BIG.pl

Infohonitor

Zaproszenie do profilu firmy:

ABONAMENT BIG DUET

Rejestracja
PESEL * E-mail *

77070119725@mailinator.com  ~
Hasto * Powtdrz hasto *

ol O] ful

fd ) 2

= pole wymagane

D * Akceptujg Regulamin Zarzadzania Danymi, Regulamin Serwisu BIG.pl oraz wyrazam zgode..
rozwin

D Wyrazam zgode na otrzymywanie drogg elektroniczng materiatow reklamowych i informacji

handlowych... rozwin
Zat6z BIGKonto »

Uzytkownik wpisuje wszystkie wymagane informacje, ktore muszg by€ zgodne z danymi wprowadzonymi przez

Administratora wysytajgcego zaproszenie i potwierdza akceptacje Regulamindw oraz wyrazenie zgody na
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

Nalezy pamietaé, ze przyjecie zaproszenia mozliwe jest tylko w sytuacji, gdy dane z zaproszenia pokrywajg
sie z danymi uzupetnianymi podczas przyjmowania zaproszenia.

Po kliknieciu Zatéz BIGKonto System wyswietla informacje wskazujacg, iz na podany adres email, wystany zostat
link aktywacyjny. Po kliknieciu w link, System przenosi Uzytkownika do ekranu potwierdzenia aktywacji.
Uzytkownik klikajac w Zaloguj sie i autoryzowaniu sie e-mailem i hastem uzyskuje dostep do Systemu BIG.pl.

GBIG System BIG.pl

Infohonitor

Aktywacja

v Aktywacja BIGKonta zakoriczyla sie powodzeniem.

Zaloguj sie »

Po zalogowaniu Uzytkownik widzi profil firmy, od ktdrej dostat zaproszenie (widok ponizej):
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(BlG ABOMAMENT BIG DUET #2 comiacoms - .

' Powiadomienia Ustawienia Wylogu]

Infiobdonitor Progress 199 v G m ylogu]
Stgrt Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Meonitorowanie

Witaj ABONAMENT BIG DUET

Kwiota IG w PLN

Informacje
Gospodarcze Kwota zaleghozci w PLN

Kwota spiaconych w PLN Kwota splaconych w PLN

Powiadomienia Porady

== Rapory6 Informacie Kontrahend
[ ] Gospodarcze

Gotowe do odczytu. Sprawdz szczegoly.

Zobowigzania Monitorowanie System

- Monitorowane podmioty: 2

‘Wystagpily nowe zdarzenia. Sprawdz szczegoly.

Aktualne: 21 styczmia 2016 Ra porty

EIG InfoMonitor umozliwia dostep do informacj
z wielu baz. Dzigki temu w jednym miejscu masz szeroki
zakres informacji o danym kontrahencie.
Za posrednictwem BIG InfoMonitor uzyskasz dane
z baz: Rejestr BIG, BIK, System Bankowy Rejestr ZBP,
gietda diugow dlugi.info, System Dokumenty ZastrzeZone,
Przeswietlpl.

7.3.2 OPIS LISTY UZYTKOWNICY PROFILU

Lista ,,Uzytkownikéw profilu” dostepna jest po wybraniu opcji Ustawienia profilu i sktada sie z nastepujacych
kolumn:

e Imig,

e Nazwisko,
e Pesel,

e Email,

e Ostatnio wykonana zmiana.

Kazda z kolumn mozna sortowaé w kolejnosci rosnacej lub malejacej poprzez klikniecie w jej nagtéwek.
Z poziomu listy Uzytkownikoéw mozliwe jest wykonanie nastepujgcych akcji:

e Dodanie Uzytkownika umowy,

e  Wyszukiwanie Uzytkownika,

e Blokowanie i odblokowanie Uzytkownika,
e Skonfigurowanie zastepstwa,

e Wiaczenie/Wytaczenie notyfikacji mailowych dla Uzytkownika,
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e Usuwanie Uzytkownika,

e Zmiana uprawnien.
Kazda z powyzszych opcji opisana zostata w dalszej czesci instrukcji.

Lista Uzytkownikéw profilu wyglgda nastepujgco:

" BIG Twoja Firma w BIG.pl v g Powiadomienia ¥} Ustawienia Wyloguj

InfoMonitor Ventura Max Plus 1799

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

. . . + dodaj uzytkownika umowy
Uzytkownicy profilu _
Szukaj uzytkownikow Q

Imie Nazwisko «  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana
Kate Polak 55110504553 kate_polak@mailinator.com
Historia zmian ~ Uprawnienia Zastepstwo Blokuj Usun Wytacz notyfikacje mailowe
Tomasz Polak 22051811730 tomasz.polak@mailinator.com  Dodano kontrahenta Apteka pod Modrzewiem
18.02.2016
Historia zmian ~ Uprawnienia Zastepstwo Blokuj Wytacz notyfikacje mailowe
z

Kazdy z Uzytkownikéw Systemu BIG.pl posiada okreslone uprawnienia, umozliwiajgce korzystanie
z poszczegdlnych modutéw Systemu. Zbiory uprawnien okreslone s mianem rél. Uzytkownik moze mie¢ dla
jednego Klienta w réznych Umowach przydzielone rézne Role. W Systemie wyrdzniamy nastepujgce role:

Administrator Klienta

Uzytkownik z uprawnieniami Administratora Klienta ma petny dostep do wszystkich modutéw we wszystkich
profilach (Umowach) Klienta.

Uprawnienia Administratora Klienta mogg zostaé przypisane do kilku Uzytkownikéw, wymagany jest minimum
jeden taki Uzytkownik.

Uzytkownik danego Klienta, ktéry rejestruje pierwszag Umowe dla tego Klienta, automatycznie otrzymuje
uprawnienia Administratora Klienta.

Uzytkownik z nadanymi uprawnieniami Administratora Klienta moze monitorowac swojg firme (swdj NIP).
Administrator Umowy

Administrator Umowy ma petne uprawnienia do konkretnej Umowy.

Dla danej Umowy moze byc¢ kilku Uzytkownikéw z uprawnieniami Administratora Umowy.

Dany Uzytkownik moze mie¢ role Administratora Umowy w jednej lub w kilku Umowach.
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Podczas dodawania nowego Uzytkownika z uprawnieniami Administratora Umowy mozliwe jest wytgczenie
dostepu do nastepujacych grup funkcjonalnosci:

e  Obstuga Umowy,
e  Obstuga Certyfikatu,
e Zarzadzanie Uzytkownikami.

Uzytkownik z nadanymi uprawnieniami Administratora Umowy moze monitorowac swojg firme (swoj NIP).
Windykacja
Uprawnienia te nadawane sg w kontekscie danego Profilu — danej Umowy.

Rola Windykacja oznacza petny dostep do modutu Kontrahentdw, Zobowigzan, Informacji Gospodarczych oraz
opcjonalnie (po zaznaczeniu takiej opcji):

e do modutu Monitorowanie (checkbox Monitorowanie),
e do informacji wprowadzonych przez innych uzytkownikéw (checkbox: Petny dostep do danych).

Prewencja
Uprawnienia te nadawane sg w kontekscie danego Profilu — danej Umowy.

Rola Prewencja oznacza petny dostep do modutéw Kontrahenci, Zobowigzania, Zaméw Raport i Monitorowanie
oraz opcjonalnie (po zaznaczeniu takiej opcji):

e do informacji wprowadzonych przez innych uzytkownikéw z wyjatkiem zaktadki Zamoéw Raport
(checkbox: Petny dostep do danych).

Zamow Raport: Uzytkownik moze zaméwi¢ dowolne Raporty (zdefiniowane w parametrach Umowy i zalezne
od opcji wybranych przez Klienta) i tylko do nich posiada dostep. Nie ma mozliwosci obejrzenia Raportow
zamoéwionych przez innych Uzytkownikow.

Monitorowanie: Uzytkownik majacy dostep do Monitorowania moze monitorowac tylko inne Podmioty (NIP),
nie ma mozliwosci monitorowania swojej Firmy. Tylko i wytgcznie Uzytkownik z nadanymi uprawnieniami
Administratora Klienta/Umowy moze monitorowac swojg firme (swoj NIP).

Uzytkownikowi mozna nada¢ uprawnienia do roli Windykacja, Prewencja lub do obu jednoczesnie. Role dla
kazdego z Uzytkownikow kazdorazowo okresla Administrator (Klienta lub Umowy) w momencie wysytania
zaproszenia do Uzytkownika.

Petny dostep do danych

Rola Petny dostep do danych stuzy do udostepnienia mozliwosci wykonywania niektérych operacji na w
zaktadkach: Kontrahenci, Informacje Gospodarcze oraz Zobowigzania nieprzypisanych do danego uzytkownika.

Dzieki tym uprawieniom uzytkownik utrzymuje dostep do:

e przyciskdow operacji masowych przy wyszukaniu nie tylko wtasnych obiektow,
e menu Opcje cudzych IG,

e edycji i usuniecia cudzych IG,

e edycji i usuniecia cudzych Zobowigzan,

e wysytki wezwan dla cudzych Zobowigzan,
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e przerywania, modyfikacji i wznawiania cudzych obiektéw monitorowania,
e edycji i usuniecia cudzych kontrahentéw.

Dla kazdego Uzytkownika Umowy (Profilu) mozliwa jest zmiana Roli, zarébwno w strone zwiekszenia jak
i zmniejszenia uprawnien Uzytkownika (szczegdtowy opis tej funkcji znajduje sie w rozdziale Zmiana uprawnien).

Nadawanie Roli Uzytkownikowi zapraszanemu do Systemu BIG.pl nalezy rozpoczaé¢ od procesu dodania
Uzytkownika.

Z gérnego menu nalezy wybra¢ Ustawienia profilu, a nastepnie klikngé przycisk ,,+dodaj uzytkownika umowy”.

" BIG Wytwérnia Opon Samochodowych w  #9 rowiadomienia B¢y Ustawienia [ Wyloguj

InfoMonitor Ventura Max Plus 1799

zamkni] %X

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat SPRAWDZONY w BIG

. . . dodaj ika
Uzytkownicy profilu =
Szukaj uzytkownikow Q

Imie Nazwisko ¥  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana

6210190743 Weronika.Ostrowska@mailinator.com kontrahenta Jubiler Sreberko

Historia Uprawnienia Zastepstwo Bloku) Usun Wytgcz notyfikacje mailowe
zmian

System zaprezentuje ekran, na ktérym nalezy uzupetni¢ dane nowego Uzytkownika:

Dodaj nowego uzytkownika profilu X

Dane nowego
uzytkownika

mie Filip
Nazwisko: * Lipski
Obywatelstwo. Polskie i

Jokument tozsamoscl Dowod osobisty

PESEL 88071301136
Data urodzenia 1988-07-13

e-ma filiplipski@mail.pl

Uprawnienia nowego

uzytkownika
Administrator Klienta
() Administrator Umowy
() Windykacja

() Prewencja

Wyslij zaproszenie na podany adres e-mail [EII]

Po podaniu niezbednych danych nalezy dokona¢ wyboru roli (a tym samym zakresu uprawnien), jakie powinien
posiadac¢ nowy Uzytkownik.

Aby nadac odpowiednig role Uzytkownikowi nalezy zaznaczy¢ wybrane pozycje na ponizsze;j liscie:
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Uprawnienia nowego

uzytkownika:
D Administrator Klienta
D Administrator Umowy

[___] Windykacja
Prewencja
Petny dostep do danych

Po nadaniu roli proces dodawania Uzytkownika nalezy zakoriczy¢ klikajgc przycisk "Wyslij zaproszenie na podany
adres email".

Nowy Uzytkownik, po zaakceptowaniu zaproszenia i ponownym zalogowaniu do Systemu, bedzie miat dostep
do funkcji Systemu zgodnych z uprawnieniami, jakie zostaty mu nadane.

7.3.4 ZMIANA UPRAWNIEN

Funkcja zmiany uprawnien dostepna jest dla Uzytkownika Systemu BIG.pl posiadajacego uprawnienia
Administratora Klienta lub Administratora Umowy posiadajgcego uprawnienia do zarzgdzania Uzytkownikami.

Aby zmieni¢ uprawnienia Uzytkownikowi nalezy wybraé opcje Ustawienia profilu.

System wyswietli liste wszystkich Uzytkownikdéw przypisanych do umowy, w ramach ktérej zalogowany jest
Administrator Klienta/Umowy.

Z listy nalezy wybra¢ Uzytkownika, ktérego uprawnienia majg zosta¢ zmienione oraz opcje Uprawnienia,
zaznaczong na ponizszym obrazku:

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

. : . + dodaj ownika um
Uzytkownicy profilu
Szukaj uzytkownikow Q

Imie Nazwisko -  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana

Kate

55110504553 kate.polak@mailinator.com

Historia zmian § Uprawnien Zastepstwo Blokuj Usun Wytacz notyfikacje mailowe

tomasz polak@mailinator.com  Dodano kontrahenta Apteka pod Modrzewiem

022016
Historia zmian  Uprawnienia Zastepstwo Bloku| Wytgcz notyfikacje mailowe

System BIG.pl zaprezentuje uprawnienia jakie aktualnie posiada wybrany Uzytkownik:
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Kate Polak X

Uprawnienia uzytkownika

Aby je zmieni¢ nalezy odznaczy¢ dotychczas posiadang role (na rysunku Administrator Umowy), a nastepnie
wybraé nowe uprawnienie:

Kate Polak X

Uprawnienia uzytkownika

Zapisz uprawnienia RGN

Czynnos¢é zmiany uprawnien nalezy zakonczy¢ klikajac przycisk "Zapisz uprawnienia".

Uzytkownik bedzie posiadat dostep do nowych uprawnien po ponownym zalogowaniu do systemu .

7.3.5 USTAWIANIE ZASTEPSTWA

Funkcja ustawiania zastepstwa Uzytkownikowi dostepna jest dla Uzytkownika System BlG.pl posiadajgcego
uprawnienia Administratora Klienta lub Administratora Umowy 2z uprawnieniami do zarzadzania
Uzytkownikami.

Opcja zastepstwa polega na przepisaniu na innego Uzytkownika wszystkich danych na state, lub na okreslony
czas.

W przypadku okresowej nieobecnosci Uzytkownika A istnieje mozliwos¢ ustawienia dostepu do jego modutéw
Uzytkownikowi B.

Administrator Klienta lub Administrator Umowy wybiera opcje Ustawienia profilu. System wyswietli liste
Uzytkownikdw przypisanych do danej Umowy.

Przy wybranym Uzytkowniku nalezy wybrac opcje Zastepstwo:
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zamkni| %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

. . ; iz e
Uzytkownicy profilu "”
O, Q

Imie Nazwisko -  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana

Kate Polak 55110504553 e polak@r

Historia zmian ~ Uprawnienia Zastepstwo fBlokuj Usun Wytacz notyfikacje mallowe

nailinator.com

omasz Polak

tomasz.polak@mailinator.com  Dodano kontrahenta Apteka pod Modrzewiem

Historia zmian  Uprawnienia Zastepstwo Blokuj Wylacz notyfikacje mailowe

System wyswietli okno, w ktédrym Administrator powinien podac jako zastepce Uzytkownika B oraz date
obowigzywania zastepstwa.

Kate Polak b 4

Zastepca uzytkownika:

Uzytkownik: Tomasz Polak

Data od 2016-02.23

Data do: 2016-03-04

R

Po zatwierdzeniu zastepstwa przez wyboér Zapisz, wyswietlone zostaje okno potwierdzenia:

Zastepstwo uzytkownika X

Uzytkownikowi ustawiono zastepstwo.

OK »

Od tego momentu Uzytkownik B ma mozliwos¢ pracy na swoim profilu, jak réwniez na profilu Uzytkownika A.
W celu przetgczenia profilu Uzytkownik B wybiera ikone , kot zebatych” w prawej, gérnej czesci okna oraz
Zastepstwa:

gPowiadomiema OQ Ustawienia Wyloguj
=
Ustawienia profilu
Umowa i ptatnosci
Ustawienia BIGKonta

Wigcz podpowiedzi
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Pracuj jako X

Wybierz uzytkownika, jesli chcesz pracowac w jego zastepstwie

Anulu)

Uzytkownik B od tego momentu pracuje na modutach Uzytkownika A. Obaj uzytkownicy zostajg o powyzszym

fakcie powiadomieni mailowo.

Moze wystgpi¢ przypadek, gdy Uzytkownik B ma nizsze uprawnienia niz Uzytkownik A. W takiej sytuacji

uprawnienia Uzytkownika B zostajg podwyzszone do uprawnien Uzytkownika A. W historii wykonanych operacji

wyswietlajg sie zaréwno dane Uzytkownika A, jak i Uzytkownika B. Obiekty oraz uprawnienia po zakoriczonym

czasie zastepstwa wracajg ponownie do poprzednich ustawien oraz Uzytkownikow.

Uzytkownik z uprawnieniami Administratora moze w kazdej chwili usung¢ zastepstwo. Mozliwa jest réwniez

zmiana zastepcy, lub okresu zastepstwa.

zamkni| %

Ustawienia profilu

Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Uzytkownicy profilu

Imig Nazwisko «  PESEL e-mal ostatnio wykonana zmiana

+ dodaj uzytkownika urmowy

Kate Polak b 4

Zastepca uzytkownika:

Uzytkownik Tomasz PolaH ‘

Data od 2016-02-22

Data do 2016-03-04

Zapisz  Usun zastgpstwo  [ENITLT]]
= 4
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Wybér Usun zastepstwo powoduje natychmiastowe przywrdcenie uprawnien i obiektéw Uzytkownikowi A oraz
anulacje zastepstwa przez Uzytkownika B. Przy wyborze opcji Zmien istnieje mozliwos¢ zmiany zastepcy
Uzytkownika B na Uzytkownika C. Mozliwa jest takze zmiana okresu zastepstwa poprzez wpisanie nowych
zakresow czasowych w polach Data od i Data do.

7.3.6 BLOKOWANIE | ODBLOKOWYWANIE UZYTKOWNIKOW

Funkcja blokowania i odblokowywania Uzytkownika dostepna jest dla Uzytkownika Systemu BIG.pl,
posiadajgcego uprawnienia Administratora Klienta lub Administratora Umowy posiadajagcego uprawnienia do
zarzadzania Uzytkownikami.

Blokowanie Uzytkownika odbywa sie w kontekscie konkretnej Umowy, a zablokowany Uzytkownik jest
oznaczony na liscie Uzytkownikéw danego Profilu z odpowiednig adnotacja.

Po wybraniu opcji Uzytkownikéw profilu System zaprezentuje liste Uzytkownikdéw przypisanych do danej
umowy.

Przy wybranym Uzytkowniku nalezy wybra¢ opcje Blokuj:

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

. . . + dodaj uzytkownika
Uzytkownicy profilu
Szuka) uzytkownikow Q

Imig Nazwisko -  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana

Kate Polak

zmlan

System wyswietli komunikat z informacja o konsekwencjach zablokowania Uzytkownika oraz prosba
o potwierdzenie decyzji:
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Blokuj uzytkownika Tomasz Polak x

Wprowadzit 80
Ostatnia zmiana zostata wykonana 22.02.2016

Po zablokowaniu uzytkownika wszystkie jego uprawnienia zostang cofnigte. Nie bedzie mogt
wykonywac zadnych zmian w profilu.
Czy chcesz zablokowac tego uzytkownika?

Dla zablokowanego uzytkownika nalezy wybrac jego nastepce, ktory przejmie jego sprawy.
W przypadku, gdy wybrany nastepca ma nizszy poziom uprawnien od blokowanego
uzytkownika, brakujgce uprawnienia zostang automatycznie dodane.

Nastepca Kat

Kate Polak

Zablokuj [T

Po kliknieciu Zablokuj, Uzytkownik pojawi sie na liscie Uzytkownikow profilu ze stosowng adnotacjg. O tej chwili
zablokowany Uzytkownik ma cofniete uprawnienia w kontekscie wybranego profilu.

Aby odblokowaé Uzytkownika proces nalezy przeprowadzi¢ ponownie, zaznaczajac na liscie Uzytkownikow
opcje Odbloku;j:

zamknl| %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Uzytkownicy profilu
Imig Nazwisko « PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana
Kate Polak 55110504553 @mailinator.com

Wytacz notyfikacje mailowe

Historia Uprawnienia Odb
zmian

fwac zmian w profilu

Ten uzytkownik ma cofnigte wszystkie uprawnienia i nie

Odblokowanie Uzytkownika spowoduje przywrdcenie mu uprawnien sprzed momentu zablokowania.

Odblokuj uzytkownika Kate Polak X ‘

Wprowadzit 0
Uzytkownik zostat zablokowany dnia 22.02.2016

Po odblokowaniu uzytkownika wszystkie jego uprawnienia zostang przywrocone. Mozesz
tez recznie zmienia¢ uprawnienia tego uzytkownika

Czy chcesz odblokowac tego uzytkownika?

[eLILITITE  Anulyj
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7.3.7 USUWANIE UZYTKOWNIKA

Funkcja usuwania Uzytkownika dostepna jest dla Uzytkownika Systemu BIG.pl, posiadajgcego uprawnienia
Administratora Klienta lub Administratora Umowy z uprawnieniami do zarzgdzania Uzytkownikami.

Usuniecie Uzytkownika z profilu nie oznacza usuniecia jego BIGKonta.

Uzytkownik, ktéry zostat usuniety z profilu nie jest widoczny na liscie Uzytkownikéw danego profilu oraz nie ma

do niego dostepu.

Aby usungé¢ Uzytkownika z profilu nalezy wybra¢ opcje Ustawienia profilu. System zaprezentuje liste
Uzytkownikéw przypisanych do danej Umowy.

Przy wybranym Uzytkowniku nalezy wybra¢ opcje Usun:

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawlenia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

; " . dodaj ika umowy
Uzytkownicy profilu
Szukaj uzytkownikow Q

Imig Nazwisko =  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana

Kate Polak e polak@mailinator.com

Historia Uprawnienia

zmiar

Historia Uprawnienia Wylacz notyfikacje mallowe

zmian

System wyswietli komunikat z informacja o konsekwencjach usuniecia Uzytkownika oraz prosba
0 podanie nastepcy:

Usun uzytkownika Patryk Niesiotowski X

Wprowadzit 4
Ostatnia zmiana zostata wykonana 27.11.2014

Jesli usuniesz tego uzytkownika, nie bedzie miat dostepu do profilu
Mozesz tez zablokowa¢ lub zmieni¢ uprawnienia tego uzytkownika

Czy chcesz na zawsze usunac tego uzytkownika z profilu?

Dla usuwanego uzytkownika nalezy wybrac jego nastepce, ktory przejmie jego sprawy. W
przypadku, gdy wybrany nastepca ma nizszy poziom uprawnien od usuwanego
uzytkownika, brakujace uprawnienia zostang automatycznie dodane

Nastepca Kar|

Karina Kowalska

m Anuluj

Wyznaczony nastepca przejmuje od Uzytkownika wszystkie obiekty poszczegélnych modutéw. W sytuacji, gdy
wyznaczony nastepca ma nizsze uprawnienia od usuwanego Uzytkownika, brakujgce uprawnienia zostajg

przypisane.
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Po kliknieciu Usun, w polu nastepcy, w historii ostatnio wykonanych zmian, pojawia sie informacja o usunieciu
Uzytkownika i przejeciu jego obiektow:

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat SPRAWDZONY w BIG

Uzytkownicy profilu
Szukaj uzytkownikow Karina kowalska Q
Imie Nazwisko «  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana
Karina Kowalska 86090515525 karina kowalska@mailinator.com J Usunat uzytkownika Patryk Niesiotowski, jego

sprawy przejat Karina Kowalska
Historia Uprawnienia Zastepstwo Blokuj Wytacz notyfikacje mailowe
zmian

22.02.2016

7.3.8 WYLACZANIE NOTYFIKACJI MAILOWYCH

Funkcja wytaczenia notyfikacji mailowej dostepna jest dla Uzytkownika Systemu BIG.pl posiadajacego
uprawnienia Administratora Klienta lub Administratora Umowy 2z uprawnieniami do zarzadzania
Uzytkownikami.

Dezaktywacja notyfikacji dla danego Uzytkownika oznacza brak otrzymywania powiadomied mailowych na
skrzynke email podang w swoim profilu systemowym o zdarzeniach w Systemie BIG.pl takich jak
monitorowanie, pobieranie raportéw, obstuga umoéw i certyfikatdw (nie ma mozliwosci wytgczenia
powiadomien dotyczgcych zmian ustawien BIG Konta: adresu email, zmiany hasta i danych Uzytkownika).

Aby wytaczy¢ notyfikacje mailowa Uzytkownika w profilu nalezy wybraé opcje Ustawienia profilu. System
zaprezentuje liste Uzytkownikéw przypisanych do danej Umowy. Przy wybranym Uzytkowniku nalezy wybraé
opcje Wytacz notyfikacje mailowe:

zamknij %X

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

. . " + dodaj uzytkownika um
Uzytkownicy profilu
Szukaj uzytkownikow Q

Imig Nazwisko ~  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana

Kate Polak 55110504553

Historia Uprawnlenia Zastepstwo Blokuj Usun

zmian

omas? Polak 22051811730 tomasz.polak@mailinator.com 2

Historia Uprawnienia Zastepstwo Bloku| Wytgcz notyfikacje mailowe
zmian

System wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie decyzji:
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Wytacz notyfikacje mailowe uzytkownika

Czy cheesz wylgczy¢ notyfikacje mailowe dla uzytkownika Kate Polak?

Wytacz

Anuluj

Po kliknieciu Wytgcz notyfikacje mailowe zostang zawieszone dla danego profilu Uzytkownika:

Wytaczanie notyfikacji mailowych dla uzytkownika X

Notyfikacje mailowe dla uzytkownika zostaty wytaczone

OK »

Istnieje jednak mozliwos¢ ponownego przywrdcenia powiadomien mailowych poprzez zastosowanie opcji
Wiacz notyfikacje mailowe.

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Uzytkownicy profilu

Szukaj uzytkownikow

Imie Nazwisko «  PESEL e-mall ostatnio wykonana zmiana

Kate Polak 55110504553 kate.polak@mallinator.com

<=

Historia Zastepstwo Bloku] Usun

zmian

Uprawnienia Wigcz notyfikacje mailowe

Tomasz Polak 22051811730 tomasz.polak@mailinator.com  Zablokowat uzytkownika Kate Polak, jego sprawy

Tomasz Polak

Historia Uprawnienia Zastepstwo Blokuj Wylacz notyfikacje mailowe SR

zmian

Ponizsza tabela przedstawia liste powiadomien mailowych wysytanych przez Systemu BIG.pl zaleznych od
uprawien uzytkownika. Ponizej wymienione notyfikacje s3 wytaczne lub wylaczane za pomocy opgcji
Wiacz/Wytacz notyfikacje mailowe.

NOTYFIKACJE MAILOWE WYSYtANE PRZEZ SYSTEM BIG.PL

BIG.pl - informacja o realizacji
wysytki wezwan do zaptaty

Potwierdzenie wystania wezwania do
zaptaty

Mail wysytany do administratoréw klienta,
administratorow tej umowy i wiasciciela
wezwania

BIG.pl - zmiana wiasciciela

Zmiana wiasciciela obiektu
(zobowigzanie, IG, kontrahent,
monitorowanie)

Mail wysytany do poprzedniego wtasciciela
obiektu

BIG.pl - zmiana wiasciciela

Zmiana wtasciciela obiektu
(zobowiazanie, IG, kontrahent,
monitorowanie)

Mail wysytany do osoby, ktdra przejmuje
obiekt
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Umowa i dokument
potwierdzajgcy tozsamos¢ zostaty
poprawnie zweryfikowane

Informacja o pozytywnej weryfikacji
umowy

Mail wysytany do administratoréw klienta i
administratoréw tej umowy

Wymagane uzupetnienie
dokumentéw

Odrzucenie dokumentu przy
weryfikacji - firma

Mail wysytany do administratorow klienta i
administratorow tej umowy

Wymagane uzupetnienie
dokumentéw

Odrzucenie dokumentu przy
weryfikacji - konsument

Mail wysytany do administratoréw klienta i
administratoréw tej umowy

Dokument potwierdzajacy
tozsamosc¢ zweryfikowany
poprawnie

Informacja o pozytywnej weryfikacji
dokumentu do umowy

Mail wysytany do administratoréw klienta i
administratorow tej umowy

BIG.pl - informacja o realizacji
wysytki powiadomien

Potwierdzenie wystania
powiadomienia o wpisie do Rejestru
Dtuznikow

Mail wysytany do administratorow klienta,
administratoréw tej umowy i wtasciciela I1G

BIG.pl - informacja o zmianie
statusu monitorowania

Zmiana w statusie monitorowania
obserwowanej firmy

Mail wysytany do administratorow klienta,
administratorow tej umowy oraz do
uzytkownikéw w umowie z uprawnieniem
Prewencja i Monitoring

BIG.pl - informacja o zmianie
statusu monitorowania Twojej
firmy

Zmiana w statusie monitorowania
firmy, ktorej dotyczy umowa

Mail wysytany do administratoréw klienta,
administratorow tej umowy oraz do
uzytkownikdw w umowie z uprawnieniem
Prewencja i Monitoring

BIG.pl - informacja o zmianie
statusu monitorowania Ciebie

Zmiana w statusie monitorowania
konsumenta, ktérego dotyczy
umowa

Mail wysytany do administratoréw klienta,
administratorow tej umowy oraz do
uzytkownikdw w umowie z uprawnieniem
Prewencja i Monitoring

BIG.pl - monitorowanie: pobrano
raport na Twdj temat

Informacja o tym ze kto$ pobrat
raport o firmie, ktérej dotyczy
umowa (tzw. raporty o sobie)

Mail wysytany wysytane do administratoréw
klienta, administratoréw tej umowy oraz do
uzytkownikdw w umowie z uprawnieniem
Prewencja i Monitoring

BIG.pl - raport gotowy do
pobrania

Powiadomienie o nowym raporcie
gotowym do pobrania

Mail wysytany do administratorow klienta,
administratorow tej umowy oraz witasciciela
raportu

BIG.pl - zmiana danych
Uzytkownika umowy

Powiadomienie o zmianie danych
uzytkownika

Mail wysytany do administratorow klienta,
administratorow tej umowy

7.3.9

WYSZUKIWANIE

Wyszukiwanie Uzytkownika danego profilu wymaga znajomosci jednego z wymienionych ponizej parametréow:

o Imig,
e Nazwisko,

e Adres email,
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e Czynnosé.

Aby wyszukaé Uzytkownika nalezy wybrac Ustawienia profilu.

System zaprezentuje liste Uzytkownikéw przypisanych do danej Umowy.

W celu wyszukania pozadanego rekordu nalezy rozpoczgé wpisywanie jednego z wyzej wymienionych
parametréw w oknie wyszukiwarki.

Po wprowadzeniu trzech znakéw wybranego parametru (dostepne parametry wyszukiwania prezentowane sg
w oknie wyszukiwarki) System automatycznie wyswietli pasujgce dane:

zamknij %

Ustawienia profilu

Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Uzytkownicy profilu .

Imig Nazwisko ~  PESEL e-mail ostatnio wykonana zmiana

Po usunieciu z okna wyszukiwarki wszystkich znakéw System automatycznie wyswietli petng liste wszystkich
Uzytkownikdéw przypisanych do wybranej umowy.

7.3.10 HISTORIA ZMIAN

Zaktadka Historia zmian dostepna jest dla Uzytkownika Systemu BIG.pl posiadajgcego uprawnienia
Administratora Klienta lub Administratora Umowy z uprawnieniami do zarzgdzania Uzytkownikami.

Aby zobaczy¢ historie zmian, jakie zaszty dla danego Profilu (Umowy) nalezy wybra¢ opcje Ustawienia profilu,
a nastepnie klikng¢ w zaktadke Historia zmian.

System zaprezentuje liste zdarzen, jakie miaty miejsce w kontekscie danej umowy wraz z ich autorem oraz datg
wprowadzenia:
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GBIG = [ T Tp—

InfoMonitor ventura Max Plus 1

zamknlj %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Historia zmian wykonywanych w profilu

Autor Wykonujacy Data wprowadzenia ¥

kowat uzytkownika Kate Polak, jego sprawy przejat Tomasz Polak mas2  Tomasz

Istnieje mozliwo$¢ sortowania kolumn w kolejnosci rosnacej lub malejacej poprzez klikniecie w nagtéwek
wybranej kolumny.

W kolumnie Zmiana znajdujg sie rekordy, ktérych czesé¢ podswietlona jest na niebiesko. Poprzez klikniecie w
wyrdznione informacje Uzytkownik jest przenoszony do miejsca w Systemie BlG.pl, w ktérym zostata
wprowadzona zmiana.

Uzytkownik ma mozliwosé pobrania historii w formacie Excel poprzez klikniecie na dole strony przycisku Pobierz
zestawienie:

zamkni| %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu storia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Historia zmian wykonywanych w profilu 17 lutego - 22 lutego, 2016w
Autor Wykonujacy Data wprowadzenia ¥
] y pr t

k e P t a

" Tor >

itk

D prek Mod! 1 Tomasz 3 2.2

i

Po kliknieciu Uzytkownikowi pojawi sie komunikat:

Pobieranie zestawienia zdarzenh b 4

Plik ze zdarzeniami jest wtasnie generowany. Poczekaj na okno do pobrania
pliku.

OK »

Nalezy czeka¢ do momentu pojawienia sie na ekranie okna umozliwiajgcego zapis pliku zdarzenia.xIsx.
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|7.4 USTAWIENIA BIGKONTA

Modut Ustawienia BIGKonta dostepny jest dla wszystkich Uzytkownikéw Systemu BIG.pl, niezaleznie od
posiadanych uprawnien.

Funkcja ta znajduje sie w prawym gérnym rogu na Pulpicie Uzytkownika:

B I G Twoja Firma w BIG.pl s z
v Powiadomieni Ustawienia J{@] Wylogui
" InfoMonitor Ventura Max Plus 1799 o T Ust (@ Wylogyj
tra P Fm a Fina Zastepstwa

Ustawienia profilu

Umowa i ptatnosci

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowiazani:l :
Ustawienia BIGKonta

Wiacz podpowiedzi

Witaj Twoja Firma w BIG.pl

Po wybraniu wyzej wymienionej opcji System przenosi Uzytkownika do ponizszego ekranu:

zamknij %

Ustawienia BIG Konta

Dane logowania: Moje dane:

e % A Tomasz Polak
e-mall tomasz.polak@mailinator.com Fdgpl{=ig il J Imi¢ i nazwisko
e Obywatelstwo Polskie
Fhkkkkhk 1 )
zmien » DESED 22051811730

Seria i nr. dowodu AFU374353

Telefon +48

Edytuj swoje dane p

Z poziomu Ustawien BIGKonta Uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji danych logowania oraz danych osobowych.

Kazda zmiana danych spowoduje wystanie przez System wiadomosci email do Administratoréw Klienta oraz
Administratoréw Umowy, dodanych do profilu, w ktérym dokonywane byty zmiany.

W wiadomosci email podane bedg informacje o dokonanych zmianach i Uzytkowniku, ktéry je wprowadzit.

Wymienione funkcje Systemu zostaty szczegétowo omdwione w dalszej czesci niniejszego rozdziatu.

7.4.1 DANE LOGOWANIA

Podstawowe dane logowania to adres email Uzytkownika oraz jego hasto. Z poziomu Ustawien BIGKonta
Uzytkownik ma mozliwos$¢ edycji tych danych. Aby zmieni¢ adres email nalezy wybraé opcje Zmien, widoczng
na ponizszym ekranie:

Ustawienia BIG Konta

Dane logowania:

=
e-mail tomasz polak@mailinator.comiFAss I =1 eI 3 «
hasto: et smien b
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System umozliwia Uzytkownikowi dokonanie zmiany, zgodnie z ponizszym widokiem

Zmiana adresu email b 4

Zmien e-mail, ktérym logujesz sie do serwisu BIG InfoMonitor
Podaj nowy e-mail: * nowy.email@mail.pl

Podajhasto:* | eessssssese o

Po wpisaniu nowego adresu email Uzytkownik podaje hasto, ktérego uzywa do logowania do Systemu. Catg
operacje konczy klikajac przycisk Zapisz.

Od tego momentu do kontaktéw z Uzytkownikiem System bedzie postugiwat sie zmienionymi danymi.

Aby zmieni¢ hasto Uzytkownika, nalezy wybra¢ opcje Zmien widoczng przy wybranej opcji:

Ustawienia BIG Konta

Dane logowania:

e-mail tomasz.polak@mailinator.com EFAas| =gl 3

]

hasto: — zmien »
= 4

Po wybraniu opcji Zmien przy oknie z dotychczasowym hastem System przeniesie Uzytkownika do ekranu, na
ktorym moze on dokonaé zmiany danych:

Zmiana hasta b 4

Zmien hasto do serwisu
BIG InfoMonitor

Biezace hasto: * sessssenssenes
Nowehasto:*  sessesessseses

Powtorznowe hasto:*  sessessssseses

Nowe hasto musi by¢ zgodne z zasadami opisanymi w rozdziale Logowanie i wylogowywanie z systemu.

Po zapisaniu danych, nowe hasto jest obowigzujgcym.
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7.4.2

MOJE DANE

Moje dane to imie i nazwisko Uzytkownika, obywatelstwo, PESEL, seria i nr dokumentu tozsamosci oraz telefon.

Aby dokonac¢ zmiany wyzej wymienionych danych nalezy uzy¢ opcji Edytuj swoje dane:

Moje dane:

Imie i nazwisko:
Obywartelstwo:
PESEL:

Seria i nr. dowodu:

Telefon:

Tomasz Polak
Polskie
22051811730
AFU374353
+48

Edytuj swoje dane » ‘

UWAGA: Nie ma mozliwosci zmiany numeru PESEL uzytkownika.

System przenosi Uzytkownika do ekranu, gdzie moze on dokona¢ zmiany:

Edytuj swoje dane
Imie: *

Nazwisko: *
Obywatelstwo: *

Dokument tozsamosci:

PESEL: *
Data urodzenia

Telefon kom

Seria i numer dokumentu: *

Zmiana danych uzytkownika

Karina

Kowalska
Polskie

Dowod osobisty

ATH028213

1986-09-05

+48

X

Po zapisaniu dokonanych zmian nowe dane bedg widoczne na ekranie z ustawieniami BIGKonta.

7.5  OPIS MODUtOW | NAWIGACJA

System BIG.pl sktada sie z nastepujgcych modutow:

e Start,

e Zamodw Raport,

¢ Informacje Gospodarcze,
e Kontrahenci,

e Zobowigzania,
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e Monitorowanie

e Wsady.

Wyswietlanie i dostep do poszczegdlnych zaktadek zalezy od uprawniend posiadanych przez konkretnego
Uzytkownika:

Administrator Klienta i Administrator Umowy - posiada dostep do wszystkich wyzej wymienionych zakfadek.

Uzytkownik z rolg Windykacja - ma dostep do zaktadek: Kontrahenci, Zobowigzania, Informacje Gospodarcze.
Opcjonalnie moze mie¢ dostep do zaktadki Monitorowanie.

Uzytkownik z rolg Prewencja - na dostep do zaktadek: Kontrahenci, Zamoéw Raport, Monitorowanie.

Uzytkownik z rolg Petny dostep do danych — ma mozliwos$¢ wykonywania operacji na wszystkich obiektach w
dostepnych modutach, przy uzyciu filtru ,,Wszystkie”. Posiada uprawnienia do edycji i usuwania danych. Ponizej
wyglad wspomnianego filtru:

Dostep do danych:

nny uzytkownik

Uzytkownik bez roli Petny dostep do danych — ma mozliwos¢ wykonywania operacji wytgcznie na witasnych
obiektach, przy uzyciu filtru ,Moje”. Uzytkownik przy wyborze filtru ,, Wszystkie” moze wykonywac operacje na
obiektach, ale nie moze edytowad i usuwad danych. Ponizej wyglad wspomnianego filtru:

Dostep do danych:
Moje x

Wszystkie

Obstuga Systemu BIG.pl jest intuicyjna, a poruszanie sie po jego poszczegdlnych modutach opiera sie na
zblizonym schemacie dziatania. Kazdy modut sktada sie z listy rekorddw oraz sekcji szybkiego wyszukiwania
danych.

Szybkie wyszukiwanie danych polega na wybraniu z listy okreslonych filtréw, co umozliwia wyswietlenie danych
zawezonych do wybranego zakresu. Szczegdtowe dziatanie wyszukiwania danych za pomoca filtréw opisane
zostato w dalszej czesci niniejszej instrukcji.

Ponizej przedstawiony zostat przyktadowy widok z poziomu zaktadki Kontrahenci:
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Start Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

KontrahenCl (70) + Importuj liste + dodaj kontrahenta

Monitorujesz | 7 kontrahentow, Z ich monitorowania

Szukaj kontrahentow: PROFESJONALNE Q

Dostep dO danych Cl Nazwa = NIP E\Ziﬁlstc"é:::ima:s”a
Wszystide 5 PROFESJONALNE EKSPERTYZY e Ry 247 000,00
i O # BUBBALANE 6122584695 NNgg oV

e PROFESJONALNE EKSPERTYZY . o 77 200,00

Kategorie: O i 2289912985 0

x
PROFESJONALNE USEUGI 7 TR 51 000,00
O GASTRONOMICZNE 2026070320 g 0o b ¢ 6

Branze: C] Profesjonalne ustugi IT 1457071529 o \“ 6 000,00
Handel hurtowy i detaliczny
(20)

Posrednictwo finansowe (9) .
R Razem zalegtoSci: 381 200]00 (97%)
nomia / hotele /

ka / rekreacja / sport

Wiecej

Dowolna lista, niezaleznie od modutu, wyglagda podobnie jak przedstawiona powyzej. Na kazdej liScie mozliwe
jest wskazanie do zmiany jednego, kilku lub wszystkich rekordéw. Po wskazaniu kursorem konkretnego rekordu,
System podswietli Uzytkownikowi dostepne opcje:

5[2',[ Zamo6w Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

KontrahenCI (70) + importuj listg + dodaj kontrahenta

Monitorujesz | 7 kontrahentow, zich monitorowania

Dostep do danych: O Nazwa =« NIP e
s . x 0 # gﬁ%:;\fj&r:\fELNE EKSPERTYZY o ccneos % o \“ 247 000‘,00‘
Kategorie: (m) r;if:é%:‘:mE EKSPERTYZY 5289912985
Firmy (63) x 0 o e 51 000,00
Osoby fizyczne (7) GASTRONOMICZNE )
branze; D Profesjonaline ustugi IT 1457071529 o \“ 6 000’00‘

Handel hurtowy | detaliczny
(20)

Wybranie jednej z opcji spowoduje przekierowanie Uzytkownika do wskazanej czynnosci. Szczegéty dziatania
listy zostaty szerzej opisane w dalszych rozdziatach instrukgc;ji.

7.5.1 WYSZUKIWANIE DANYCH PRZY UZYCIU FILTROW

Wyszukiwanie danych przy uzyciu filtrow usprawnia prace z Systemem poprzez zawezenie, na podstawie
wybranych kryteriéw, zakresu prezentowanych danych.

Filtry znajdujgce sie w poszczegdlnych modutach sktadajg sie z kategorii okreslonych przez rodzaj danych
zawartych w tych modutach.

Ponizej przedstawiony zostat przyktadowy widok listy filtréw, dostepny z poziomu zaktadki Kontrahenci:
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Dostep do danych:

Wszystkie x

Inny uzytkownik

Kategorie:
Firmy (18} x
Osoby fizyczne (72)
Branze:
Brak (8)
Posrednictwo finansowe (4)
Gastronomia / hotele /
turystyka / rekreacja / sport
/ rozrywka (2)
Wytwarzanie i
Z3OPATryWanie w enargie
elektr., gaz, wode (1)
Wigcej
Zohowiazania:

Informacje gospodarcze do
dodania (1)

Wystane wezwania (1)
Wezwania do wystania (1)
Brak zobowigzan (16)
Monitorowanie:
Manitorowani (2)

Niemonitorewani (16)

Kwota niesptaconych w
PLN:

od

do

Certyfikat Firma
Wiarygodna Finansowo:

Bez certyfikatu (18)
Aby wyszukaé¢ dane za pomocg filtra nalezy klikngé w wybrang opcje z listy. Istnieje mozliwos¢ wybrania
jednoczesnie kilku filtrow (nie dotyczy opcji w obszarze Kategorie).
Przyktad:

Uzytkownik znajduje sie w module Kontrahenci i chce wyswietli¢ liste wszystkich Kontrahentéw z Kategorii
Firmy, ktérzy posiadajg przynajmniej jedno zobowigzanie kwalifikujgce sie do dodania Informacji Gospodarczej
do Rejestru BIG.

Uzytkownik zaznacza wybrane rekordy z listy filtréw. System wyswietla liste tylko tych rekordéw, ktére
spetniajg oba wybrane kryteria:
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“ﬁjn Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie
: +importuj liste  + dodaj kontrahenta
Kontrahenci (70)
Monitorujesz | 7 kontrahentow, 2 ich monitorowania
il koorEhenion _
Dostep do danych: (m) Nazwa ~ NIP ke
; Mega A = 540393: i 6 000,00
: () Mega Profesjonalizm 6915403932 [ ] §
iae PROFESJONALNE EKSPERTYZY -- 77 200,00
Kategorie: O FINANSOWE 2289912985 0 ‘
E PROFESJONALNE USEUGI G el FegeTy 51 000,00
o GASTRONOMICZNE w0 B QW ‘
Branze:
Handel hurtowy  detalczny Razem zaleglosci 134 200,00 (89%)

Posrednictwo finansowe (9)

Aby zrezygnowadé z natozonego filtra, nalezy klikngé¢ w znak x przy zaznaczonym filtrze. System automatycznie
dostosuje wyswietlanie listy do nowych warunkow.

UWAGA: Uzycie zbyt duzej ilosci filtrow moze spowodowac, ze dane beda sie wzajemnie wykluczaty i w
rezultacie System wyswietli liste zawierajgcg niepetne dane.

7.5.2 WYSZUKIWANIE DANYCH PRZY UZYCIU WYSZUKIWARKI

Okno wyszukiwarki znajduje sie zawsze powyzej listy z danymi.

Niezaleznie od wybranego modutu wyszukiwarka selekcjonuje dane po wpisaniu trzech znakéw szukanego
rekordu.

W oknie wyszukiwarki System podaje, jakich kryteriéw uzywa aktualnie podczas wyszukiwania.

Jezeli szukany rekord znajduje sie na liscie, System automatycznie wyswietla pasujgce wpisy. Ponizej
przedstawiony jest widok z poziomu zaktadki Kontrahenci:

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

“
Start

KontrahenCI (70) + importuj listg + dodaj kontrahenta

Monitorujesz ' 7 kontrahentow, Z ich monitorowania

Szukaj kontrahentow: PROFES|ONALNE| ‘
Dostep do danych: (1)  PROFESJONALNE USLUGI GASTRONOMICZNE NAZWA
Profesjonalne ustug! IT NAZWA
Wszystkie x
) (()  PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE NAZWA
nny uzytkownik
Kategorie: O # Kwiaciarnia Pelargonia 7216650312 % 3000,00
Firmy (63) x
Osoby fizyczne (7 D EKSPERT BIURO TECHNICZNE 52365464623 Brak zobowigzan
ranze: .
CElS 0O Hurtownia Owocow 1167704469 1) o 2000,00
Handel hurtowy | detaliczny

Aby wyswietli¢ wyszukiwanego Kontrahenta nalezy wybrac go z listy i klikng¢ w symbol lupy Q (znajdujacy sie
po prawej stronie okna wyszukiwania) lub nacisng¢ klawisz Enter.

System wyswietli wybrane dane:
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Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

fr
Start

KontrahenCI (70) + Importyj listg + dodaj kontrahenta

Monitorujesz | / kontrahentow, Z ich monitorowania

Szukaj kontrahentow: PROFES|ONALNE EKSPERTYZY FINANSOWE]

Dostep do danych: O Nazwa = NIP Nisoplacone sicontgars
Wszysie » PROFESJONALNE EKSPERTYZY 5 77 200,00
inny utytkownik O R 2289912985 o M

Kategorie:

Razem zalegtosci: 77 200’00 (92%)
Firmy (63) x

Osoby fizyczne (7)

Aby ponownie wyswietli¢ wszystkie rekordy znajdujace sie na liscie nalezy z okna wyszukiwarki usung¢ wpisane

dane i ponownie klikngé¢ symbol lupy C)~Iub nacisng¢ klawisz Enter.

7.5.3 OPIS | DZIALANIE LISTY

Wszystkie listy, niezaleznie od wybranego modutu, dziatajg w analogiczny sposob.

Kazda lista sktada sie z kolumn z nagtéwkami. Dane w nich zawarte mozna sortowac rosngco lub malejaco,
poprzez klikniecie w nagtéwek wybranej kolumny.

Zaznaczenie checkboxa przy wybranym rekordzie (lub kilku rekordach) powoduje wyswietlenie sie dodatkowych
funkcji.

Ponizej znajduje sie widok listy oraz dodatkowych funkcji, jakie mozna zobaczy¢ w zaktadce Kontrahenci po

zaznaczeniu Ejednego lub wielu rekordow:

Stgrt Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

KO nt ra h e n c i (7 0) + importyj liste + dodaj kontrahenta

Monitomjesz kontrahentow, Z ich monitorowania

+ dodaj do monitorowania

Nieoptacone zobowigzania

Dostep do danych: O Nazwa = NIP WK
Wszystkie x a,
’ ) PP-H-U DRAGON 6861632414 (1] G 00000
Inny uzytkownik (100%)
e P.P.H.U. ULTEX GONTAREK o 6 000,00
Kategorie: S ComAT 6915403932 (1) i
Firmy (63) x
s PROFESJONALNE EKSPERTYZY = "ERRXY 247 000,00
Osoby fizyczne (7) O # BUDOWLANE 6122584695 N4 0 A\ (98%)
Branze: PROFESJONALNE EKSPERTYZY Y 77 200,00
7 NN 2289912985 [+ ] it
Handel hurtowy i detaliczny :
(20)
PROFESJONALNE USEUGI s "ERRY 51 000,00
Posrednictwo finansowe (9) GASTRONOMICZNE 2926070320 ‘i o \ (96%)
Brak (6)
A eb 6 000,00
GastonomiaiRais 3 Profesjonalne ustugi IT 1457071529 ° \‘ ooy
turystyka / rekreacja / sport
/rozrywka (5)
wigce) Razem zalegtosci: ( 0 )
glosc: 389 200,00 (95%
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Dodatkowo na liscie Kontrahentéw dostepna jest opcja bezposredniego przejScia do wybranej akcji, bez
koniecznosci zmiany modutu.

Po wskazaniu kursorem wybranego rekordu System wyswietla akcje, ktére sg mozliwe do wykonania
z poziomu listy:

Stgrt Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

KO n t r.a h e n C | (7 O) + importuj liste + dodaj kontrahenta

Monitorujesz |/ kontrahentow, z ich monitorowania

+ dodaj do monitorowania

Nieoplacone zobowigzania

Dostep do danych: O Nazwa = NIP WPLN
Wszystkie x .,
@ PP-H-U DRAGON 6861632414 o 2 OQO'OO
Inny uzytkownik (100%)
w3 P.P.H.U. ULTEX GONTAREK o 6 000,00
Kategorie: MALGORZATA Bl 0 (46%)
Firmy (63) x .
i PROFESJONALNE EKSPERTYZY o "R 247 000,00
Osoby fizyczne (7) D ¥ BUDOWLANE 6122584695 Iy o \ (98%)
Branze:
@ PROFESJONALNE EKSPERTYZY o000 o0c o 77 200,00
Handel hurtowy i detaliczny FILEEE (92%)
(20) | + dodaj zobowigzanie 51 000,00
Posrednictwo finansowe (9) D GASTRONOMICZNE vf"vj' )
Brak (6)
TRy 6 000,00
BasSonomiaThciias @ Profesjonalne ustugi IT 1457071529 oV ey
turystyka / rekreacja / sport
/ rozrywka (5)
wicee) Razem zalegtosci: ( 0 )
g 389 200,00 (95%

Po wybraniu jednej z opcji System przenosi Uzytkownika do wtasciwego ekranu. Bardziej szczegdtowy opis wyzej
wymienionej funkcji znajduje sie w rozdziale Kontrahenci niniejszej instrukcji.

7.5.4 OPERACJIE MASOWE

Kazdy z modutéw w aplikacji Systemu BIG.pl posiada mozliwo$¢ masowego wykonywania zadan.
Akcje dostepne z wybranego modutu mozna wywota¢ na dwa sposoby:

Zaznaczy¢ checkbox przy kazdym wybranym rekordzie (ponizej widok z poziomu zaktadki Kontrahenci):
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Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

1]
Start

KontrahenCl (70) + Importuyj listg + dodaj kontrahenta

Monitorujesz | / kontrahentow, Z ich monitorowania

+ dodaj do monitorowania

Dostep do danych: (@] Nazwa = NIP et T o
Wszystkie x & 2000,00
s @) PP-H-U DRAGON 6861632414 0 :

T P.P.H.U. ULTEX GONTAREK . 6 000,00

Kategorie: . b 6915403932 (1) 4

Firmy (63) x =
s PROFESJONALNE EKSPERTYZY N 247 000,00
O %= oV .

Osoby fizyczne (7) A4 BUDOWLANE B12Z5E4555
Branze: PROFESJONALNE EKSPERTYZY o 77 200,00
289912
; - FINANSOWE 2EEERNE0 0o )
Handel hurtowy i detaliczny
(20)
PROFESJONALNE UStUGI o TERRTY 51 000,00
Posrednictwo finansowe (9) GASTRONOMICZNE 2926070320 Wg oV 6
Brak (6
g . A 6 000,00
T O Profesjonalne ustugi IT 1457071529 o \“ 4
turystyka / rekreacja / sport
/ rozrywka (5)
b Razem zalegtosci: ( 0 )
glosc: 389 200,00 (95%

Po zaznaczeniu wybranych rekordéw System wyswietli mozliwe do realizacji akcje. Wybranie jednej z opcji
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spowoduje realizacje przez System wskazanej akcji dla wszystkich zaznaczonych rekordéw.

System umozliwia automatyczne zaznaczenie wszystkich widniejgcych na liscie pozycji poprzez klikniecie

szarego checkboxa g , znajdujacego sie powyzej listy (ponizej widok z poziomu zaktadki Zobowigzania):

Sg“ Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

+ Importyj liste + dodaj zobowigzanie

Zobowigzania (141)

Masz | 7 zobowigzan spetniajacych ustawowe warunki do dodania
Informacji Gospodarczej

Szukaj zobowigzan: LY Q

+ dodaj Informacje Gospodarcze + aktualizuj Informacje Gospodarcze + wezwania do zaplaty

Kwota niesplacona

Dostep do danych: Nazwa = Kontrahent W PLN
——— % PROFESJONALNE EKSPERTYZY = 6 000,00
v FV/011/2016/F g ad g
nny uzytkownik BUDOWLANE (3) \ o (
- PROFESJONALNE EKSPERTYZY N 30 000,00
Kategorie: FV/096/2016/W S UBGHIANE G 0 ;
Wybierz zakres v = PROFESJONALNE EKSPERTYZY & 3000,00
_ e BUDOWLANE (3 o \
Termin: 23
FV/2015/12/234 Twoja Firma w BIG.pl Ao ' ] 2/000,00
Przeterminowane !
Biezace .
A PROFESJONALNE EKSPERTYZY . 6 000,00
% 1
T — FY202000/2016 BUDOWLANE (3) o
Umowa o $wiadczenie ustug
m Razem zalegtosci: 47 000.00

Po zaznaczeniu wszystkich rekordéw System wyswietli przycisk badZz przyciski z dostepnymi akcjami, a

nastepnie, po wybraniu pozadanej opcji, wykona akcje dla wszystkich zaznaczonych rekorddéw.

Rodzaj dostepnych akcji zalezy od konkretnego modutu.
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Oproécz akcji dostepnych z poziomu gtéwnej listy, System BlG.pl umozliwia wykonanie operacji masowych z
poziomu szczegdtdw wybranego rekordu.

Ponizej zamieszczono przyktadowy widok z poziomu szczegbétédw na zaktadce Zobowigzania:

PROFESJONALNE EKSPERTYZY s 21 000,00
(O E3 rvo9s2015/8 S UONTANE (1]

Umowa sprzedazy

Niesptacone:

Kwota w PLN: 21 000,00 Niesplacone: 21 000,00 (100%)
21 000,00 —
Kwota zaciggnietego phatts =

zobowiazania:
Termin ptatno$ci uptynat: 115 dni temu

1% Wezwanie no: i
UCpfzeUn e\‘/xgzwana 24 dni temu

20 000,00

Powigzani kontrahenci Edytuj zobowiazanie [ Usun zobowiazanie [

: dodaj zobowigzanie
Wezwanie do zaptaty + s
skladowe

Kwota splacona  Kwota niesptacona
w PLN w PLN

Q

Zobowigzania sktadowe - Termin

20 000,00
(100%)

®

FV095/2015/8 27.10.2015

500,00
(100%)

®

FV095/2015/8_B 12.11.2015

500,00
(100%)

®

FV095/2015/8_C 02.11.2015

Mechanizm dziatania operacji masowych z poziomu szczegétow jest taki sam, jak na liscie gtéwne;j.

7.5.5 PRZEKAZYWANIE OBIEKTOW DO NOWEGO WtASCICIELA

Uzytkownik w aplikacji System BIG.pl o uprawnieniach Administratora Klienta oraz Administratora Umowy z
uprawnieniami do zarzadzania Uzytkownikami, posiada mozliwos¢ przepinania obiektéw do innego witasciciela.
Przekazywanie obiektow od Uzytkownika A do Uzytkownika B jest mozliwe, wytgcznie miedzy Uzytkownikami
danego profilu oraz dla modutdéw:

e Kontrahenci,

e Zobowigzania,

e Monitorowanie,

e Informacje Gospodarcze.

Ponizszy przyktad zostanie zaprezentowany z poziomu zakfadki Kontrahenci. Uzytkownik A przekazuje pozycje
Kontrahentéw do Uzytkownika B.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ Uzytkownika A, od ktérego beda przepinane obiekty. W tym celu
Uzytkownik wybiera filtr Inny uzytkownik:
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Zamo6w Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowiazania Monitorowanie

®
Start

KOntrahenCI (70) + importuj listg + dodaj kontrahenta

Monitorujesz | / kontrahentow, zich monitorowania

Szukaj kontrahentow:

Dostep do danych: O Nazwa = NIP i
. PROFESJONALNE EKSPERTYZY - -4 247 000,00
0O # suDowJLANE 6122584695 N o &
. PROFESJONALNE EKSPERTYZY 5 . 77 200,00
Kategorie: O R iowE 2289912985 (1) ‘
Firmy (63) x O PROFESJONALNE USLUGI — i ot 51 000,00
DSOD)/fZ)iZH&JZ GASTRONOMICZNE % o \ 96
Branze: O Profesjonalne ustugi IT 1457071529 6 \“ 6000,00

Handel hurtowy i detaliczny
(20)

Zostaje wyswietlone okno z mozliwoscig wpisania nazwy Uzytkownika A:

Wybierz uzytkownika X

Uzytkownik: Gmw{

Weronika Glowacka

a Anuluj

Po zatwierdzeniu wyboru, zostaje wyswietlony w miejscu filtru Uzytkownik B, wraz z listg kontrahentéow w
module.

Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

L
Start

Kontrahenci (70) SHETWIY EaleTen

Monitorujesz | kontrahentow, 7 ich monitorowania

Szukaj kontrahentow:

Dostep do danych: 0 Nazwa = NIP

‘Rdlel“ 2alegloscl: 0, OO

Kategori

Uzytkownik A moze przepigc¢ na Uzytkownika B pojedynczy obiekt lub wykorzystac¢ operacje masowa.

5(:[( Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie
- + importuj listg + dodaj kontrahenta

Kontrahenci (70) 2

Monitorujesz | kontrahentow, z ich monitorowania

Dostep do danych: (@) Nazwa = NIP ‘ i e

Tory Wyscigowe 8677833726 Brak zobowiazan

Kategorie: 0 Ubrania dia dzieci Pajacyk 9127358551 [ 104 009',00

Firmy (2)

Branze: Razem zalegtos$ci: 104 OOO'OO (1 OO%)

Handel hurtowy i detaliczny
(20)
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Po zaznaczeniu checkboxa, przy kazdym wybranym rekordzie pojawia sie przycisk Przepnij do nowego
wiasciciela, w gornej czesci okna.

L
Start

Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

KOﬂtrahenCi (70) + importuj listg + dodaj kontrahenta

Monitorujesz | kontrahentow, z ich monitorowania

+ dodaj do monitorowania Przepnij do nowego wiasciciela

Dostep do danych: 0 Nazwa = NIP s zovowzan L EIRSCOneronOvIan
Wszystkie
L Tory Wyscigowe 8677833726 Brak zobowigzan
Weronika Gtowacka x
Kategorie: Ubrania dia dzleci Pajacyk 9127358551 [ 104 009’90
Firmy (2)
Branze: Razem zalegtosci: 104 OOO'OO (1 OO%)

Handel hurtowy i detaliczny
(20)

Woybierajac t3 opcje otrzymane zostaje okno zmiany wtasciciela, ukazujgce ilos¢ wybranych obiektéw do
przekazania. W polu Nowy wtasciciel nalezy wpisa¢ nazwe Uzytkownika B:

Zmiana witasciciela b 4

Liczba wybranych kontrahentow: 2

Nowy wtasciciel: Kol‘

Ewa Kolska

Zmien wiasciciela JELTIT]

Zatwierdzenie zmiany spowoduje przepiecie wybranych danych z Uzytkownika A na Uzytkownika B.

S[:” Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowiazania Monitorowanie
. +importuj listg  + dodaj kontrahenta
Kontrahenci (70) !
Monitorujesz | kontrahentow, z ich monitorowania
DOSIQP dO danych: D Nazwa = NIP , !\;i‘p‘dui'il:uiv.d:j’vi
L] Tory Wyscigowe 8677833726 Brak zobowigzan
Kategorie: &) Ubrania dla dzieci Pajacyk 9127358551 0 104.000,00
Firmy (2)
Branze: Razem zalegtosci: 104 OO0,00 (1 00%)

Handel hurtowy | detaliczny

(20)

Po wybraniu dostepu do danych Uzytkownika B beda widoczne obiekty przekazane od Uzytkownika A.
Przeniesione pozycje znikajg z listy danego modutu Uzytkownika A. Uzytkownik B od tego momentu bedzie mégt
wykonywa¢ operacje na nowo dodanych obiektach. Obaj Uzytkownicy o wykonanej operacji zostajg
powiadomieni mailowo.
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8. PROFILE

Dodanie nowego profilu (umowy) mozliwe jest po zalogowaniu do Systemu i wybraniu opcji ,, dodaj profil”,
dostepnej po wybraniu listy rozwijalnej z nazwa aktualnego profilu:

'. BI G Wytwdrnia Opon Samochodowych v & Powiadomienia O} Ustawienia Wyloguj

InfoMonitor Ventura Max Plus 1799

5 (3]

Wytwérnia Opon Samochodowyc... Wytwérnia Opon Samochodowyc... Wytwérnia Opon Samochodowyc...
Ventura Max Plus 1799 Ideal Max Plus 899 Ventura Max Plus 1799
Administrator Administrator Administrator

+ dodaj profil

Nastepnie pojawia sie okno wyboru rodzaju ustug oferowanych przez BIG InfoMonitor:

Dodaj nowy profil x

SKORZYSTAJ Z UStUG BIG INFOMONITOR

ABONAMENT OFERTA
PRE-PAID
PAKIET PRODUKTOW POJEDYNCZE USLUGI
| USLUG
« DLAFIRM
* DLAKIRM + DLA KONSUMENTOW
Jeszcze nie jeste$ pewny?

Anuluj

W przypadku watpliwosci dotyczgcej wyboru formy ustugi, istnieje mozliwos¢ kontaktu z konsultantem za
pomocg formularza kontaktowego.

W kolejnej czesci rozdziatu zostang opisane warianty wyboru poszczegélnych ustug i tworzenia nowych profili.
|8.1 RODZAJE PROFILI

Uzytkownik ma mozliwos$¢ skorzystania z ustug przygotowanych przez BIG InfoMonitor w trybie pre-paid
i post-paid. Réznig sie one miedzy sobg sposobem rozliczania z Klientem za $wiadczone ustugi: pre-paid oznacza
ptatnosci jednorazowe dokonywane za konkretng ustuge, post-paid realizowany jest w postaci optaty
abonamentowe;j.

8.1.1 OFERTA ABONAMENTOWA

Po wyborze przez Uzytkownika formy wspdtpracy abonamentowej prezentowany jest ekran z trzema ofertami
do wyboru:

e Sprawdzam Kontrahentéw,
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e Sprawdzam i Odzyskuje,
e Odzyskuje i Monitoruje.

Kazda z nich oferuje odmienny zakres ustug swiadczonych przez BIG IM. Szczegdty widoczne sg na ponizszym
ekranie:

Dodaj nowy profil x

Wybierz plan rozliczeniowy, ktéry odpowiada Twoim potrzebom i:
pobieraj raporty oraz wpisuj diuznikow z dowolnego miejsca, zawsze kiedy potrzebujesz.

250pw 4508 600y
miesigcznie miesigcznie miesigcznie
Sprawdzam Sprawdzam i Odzyskuje i
Kontrahentéw odzyskuje monitoruje
e

nie
ahentach
iach

Monitoruj 20 podmiotow

W kolejnym kroku dokonywana jest szczegdétowa konfiguracja wybranej ustugi. Uzytkownik wskazuje z jakich
baz informacji chce pobieraé raporty (tylko BIG IM czy réwniez dodatkowo baza BIK i ZBP) oraz okresla sposéb
wysytki powiadomien do Kontrahentéw o dokonaniu wpisu do Rejestru Dtuznikéw.

Konfiguracja oferty Sprawdzam Kontrahentéw X

Sprawdzanie kontrahentéw
O Sprawdzenie kontrahenta w Rejestrze w BIG

C] Sprawdzenie kontrahenta w Rejestrze BIG, w bazach BIK i ZBP

Deklaracja automatyczej wysytki powiadomien
() Brak wysytki powiadomien

[:] Wystanie powiadomienia do dtuznika o wpisie do Rejestru BIG -
list zwykly

D Wystanie powiadomienia do dtuznika o wpisie do Rejestru BIG -
list polecony

Nastepnie nalezy potwierdzi¢ wskazane przez System dane osoby podpisujgcej umowe z BIG IM lub dokonaé
ich zmiany:
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Uzupetnij swoje dane, aby podpisa¢ umowe z BIG InfoMonitor

Imig: * Karina

Nazwisko: * Kowalska

Obywatelstwo: * Polskie Y
Dokument tozsamosci Dowod osobisty i
Seria i numer dokumentu: * ATH028213

PESEL: * 86090515525

Data urodzenia: 1986-09-05

Telefon kom +48 502 || 567 || 903

Zapisz dane osoby podpisujgce] umowe RG]

Proces konczy sie zapisaniem podanych informacji.

Nowy profil / Sprawdzam Kontrahentéw X
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‘8.1.2

OFERTA PRE-PAID

Drugim wariantem podczas tworzenia profilu jest oferta pre-paid, umozliwiajgca zakup pojedynczych Ustug
Swiadczonych przez BIG IM. Ta opcja dostepna jest zaréwno dla Firm, jak i oséb fizycznych (Konsumentéw).

Dodaj nowy profil

Wybierz plan rozliczeniowy, ktéry odpowiada Twoim potrzebom i:
pobleraj raporty oraz wpisu) dtuznikéw z dowolnego miejsca, zawsze kiedy potrzebujesz.

Pojedyncze Pojedyncze
ustugi dla ustugi dla
Firm Konsumentow
i

Wybierajac pojedyncze ustugi, placisz tylko za to
z czego rzeczywiscie korzystasz

x

Po dokonaniu wyboru profilu (Firma / Konsument), pojawia sie okno umozliwiajgce potwierdzenie lub zmiane

danych osoby podpisujgcej umowe z BIG IM:
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Nowy profil / Pojedyncze ustugi dla Konsumentéw X

Uzupetnij swoje dane, aby podpisa¢ umowe z BIG InfoMonitor

Imig: * Karina

Nazwisko: * Kowalska

Obywatelstwo: * Polskie ¥
Dokument t0zsamosci Dowod osobisty ¥,
Seria i numer dokumentu: * ATH028213

PESEL: * 86090515525

Data urodzenia 1986-09-05
Telefon kom +48 | 502 || 567 || 903

Zapisz dane osoby podpisujacej umowe [T

Teraz nalezy uzupetnié¢ dane odnosnie Firmy, jezeli wybrany zostat profil Pojedyncze ustugi dla Firm:

Nowy profil / Pojedyncze ustugi dla Firm X

Podaj dane firmy zawierajacej umowe z BIG InfoMonitor:

Forma prawna: *

Konieczne jest podanie formy prawne;

Adres firmy:

Ulica: * \ \

Numer domu / lokalu: * ‘ |

Panstwo: * ‘ v

Konieczne jest podanie kraju.

Miejscowosc: * ‘

Kod pocztowy: * |

Wojewodztwo: *

Adres korespondencyjny:

DAdres korespondencyjny jest inny niz adres zameldowania

Anuluj

Proces konczy sie zapisaniem podanych informaciji.
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|8.2 DODAWANIE NOWEGO PROFILU — KONSUMENT

Po wybraniu profilu dla Konsumentéw, nalezy wskazaé¢ dane osoby, ktdra bedzie podpisywata Umowe o
Swiadczenie ustug z BIG IM. Domyslnie sg to dane aktualnie zalogowanego Uzytkownika. Jesli Umowa ma by¢
podpisana przez Uzytkownika w imieniu innej osoby, nalezy wybraé opcje ,Wypetnij formularz”.

Nowy profil / Pojedyncze ustugi dla Konsumentéw X

Chce podpisa¢ umowe

dla innej osoby, jako Wypetnij formularz
petnomocnik

Podaj dane osoby fizyczne| zawierajgcej umowe z BIG InfoMonitor:

PESEL: * 86090515525
mig: Karina
Kowalska
telstwo: * Polskie Y
Data urodzenia. 1986-09-05
Dokument tozsamosci: * Dowod osobisty A
Seria | numer dokumentu: * ATH028213
Telefon kom. * +48 502 | 567 | 903
Adres e-mail: * karina kowalska@mailinator.com
Adres zameldowania
Ulica: * Kwiatowa
Numer domu / lokalu: * 8
STWO: * Polska v
Miejscowosc: * Gdansk
Kod pocztowy 04-276
Nojewodztwo pomorskie

Adres korespondencyjny:

D-‘-\dv es korespondencyjny jest inny niz adres zameldowania

Po uzupetnieniu danych adresowych i wybraniu opcji ,Zapisz dane”, nowy profil zostaje utworzony,
a Uzytkownik otrzymuje komunikat z potwierdzeniem:

Tworzenie profilu b 4

Nowy profil zostat utworzony

OK »

Nastepnie, Uzytkownik zostaje przekierowany do zaktadki Umowa:
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. £ s zamknij %
Umowa i ptatnosci

Platnosct

Przeslij skany dokumentéw potrzebnych do podpisania umowy

o | -

B

Dane do umowy:

Karina Kowalska Karina Kowalska

Edytuj dane osoby fizycznej Edytuj swoje dane

Pojedyncze ustugi dla Konsumentow

Ekran ten prezentuje dane niezbedne do podpisania umowy, w tym dane osoby podpisujgcej umowe oraz liste
wymaganych dokumentdéw. Umozliwia on réwniez zatgczanie i przesytanie skanéw dokumentow.

‘8.3 NOWY PROFIL - FIRMA

Po wybraniu profilu dla Firm nalezy wypetni¢ dane wymagana na ponizszym ekranie:

Nowy profil / Pojedyncze ustugi dla Firm X

Podaj dane firmy zawierajgcej umowe z BIG InfoMonitor

Forma prawna: *

Adres firmy:

Ulica.

Numer domu / lokalu: *

Miejscowosc: *

Kod pocztowy: *

Adres korespondencyjny:

(DAdres korespondencyjny jest inny niz adres zameldowania

Anulu)
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Po uzupetnieniu danych teleadresowych i wybraniu opcji ,Zapisz dane” nowy profil zostaje utworzony,
a Uzytkownik otrzymuje komunikat z potwierdzeniem:

Tworzenie profilu b 4

Nowy profil zostat utworzony

OK »

W kolejnym kroku nastepuje przekierowanie Uzytkownika do zaktadki Umowa:

zamknl| %

Umowa i ptatnosci

Platnoscl

Przeslij skany dokumentoéw potrzebnych do podpisania umowy

D zesiane skany dokumentow Doe i
Wyciag KRS Wyblerz plik
D ) ? ﬂ
3
ny
B
3

Dane do umowy:

Ustugl Logistyczne Karina Kowalska

Edytu) dane firmy  Edytu dane reprezentanto

Edytu| swoje dane

Pojedyncze ustugi
Wyblerajac pojedyn tug)

3c pojedyncze ustugl, f
wiscie t

dla Firm
hacisz tylko za

Ekran ten prezentuje dane niezbedne do podpisania umowy, w tym dane osoby podpisujacej umowe oraz liste
wymaganych dokumentéw. Umozliwia on réwniez zatgczanie i przesytanie skanow dokumentow.

Lista dokumentéw oraz ich wymagalnos¢ zalezy od formy prawnej podmiotu.
|8.4 PROFIL PODSTAWOWY — TYLKO RAPORTY

Klient, ktéry chce korzystaé wytgcznie z raportow podstawowych (Raport o Sobie, Raport o Przedsiebiorcy,
Raport z Rejestru Zapytan) w modelu pre-paid nie musi podpisywaé umowy z BIG IM.

Do korzystania z wyzej wymienionych raportéw wystarczy przestanie skandw wymaganych dokumentéw
potwierdzonych przez Klienta ,,za zgodnos¢ z oryginatem”. Po weryfikacji dokumentéw przez BOK profil zostanie
aktywowany i mozliwe bedzie zamawianie raportow.

Skany dokumentdéw nalezy podpigé do Systemu, wybierajgc dla danego rodzaju dokumentu odpowiedni plik
z dysku a nastepnie opcje ,,Dodaj”.
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Ekran prezentuje status plikow oraz opcje ,, Wyslij dokumenty do weryfikacji”.

zamknij %

Umowa i ptatnosci

Platnosci

Przedlij skany dokumentéw potrzebnych do podpisania umowy

QD) zswdae

Data
e 0 nadaniu NIP Przestane skany dokumentow e

Wyslij dokumenty do weryfikaji

W momencie wystania dokumentéw do weryfikacji System sprawdza czy podane sg wszystkie wymagane dane
oraz w przypadku braku prezentuje odpowiedni komunikat:

Weryfikacja dokumentow

Uzupeinij dane reprezentantow.

8 -

Po potwierdzeniu przyciskiem OK, Uzytkownik jest przekierowany do okna, w ktérym moze uzupetni¢ dane
Reprezentantow:

Nacisniecie przycisku OK, skutkuje wyswietleniem okna , Lista reprezentantow”:

Lista reprezentantéw x

Reprezentanci + dodaj reprezentanta

m G

Nacisniecie przycisku + dodaj reprezentanta wyswietli okno, w ktdrym nalezy uzupetni¢ dane osobowe:
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Reprezentant x

Dane reprezentanta

Bez wzgledu na forme prawng niezbedne jest podanie co najmniej jednego reprezentanta. Po zapisaniu danych
mozliwe jest wystanie dokumentdéw do weryfikacji poprzez opcje Wyslij dokumenty do weryfikacji.

Do czasu zakonczenia procesu weryfikacji dokumentéw przez BIG IM, nie ma mozliwosci przestania kolejnych
plikow.

Po pozytywnej weryfikacji dokumentéw zmieniony zostanie ich status, profil podstawowy zostanie
aktywowany, a Uzytkownik otrzyma notyfikacje email.

W przypadku negatywnej weryfikacji dokumentédw Uzytkownik otrzymuje informacje zwrotng, zawierajacg opis
przyczyny braku akceptacji. Po wprowadzeniu zmian/uzupetnieniu brakdw moze ponownie podpigé skany
dokumentéw i ponownie przesta¢ dokumenty do weryfikacji.

|8.5 PROFIL PEENY — PODPISANIE UMOWY PREPAID

W przypadku, gdy Klient chce korzystac z pozostatych produktéw BIG IM (na przyktad z mozliwosci zgtaszania
IG), wymagane jest podpisanie Umowy. Mozliwe jest to réwnolegle z zaktadaniem profilu podstawowego,
lub juz po jego aktywaciji.

W sekcji Umowa Uzytkownik powinien wybraé opcje ,, Wygeneruj umowe”:

zamknij %

Umowa i ptatnosci

Platnosd

Przeslij skany dokumentow potrzebnych do podpisania umowy

@ Zaswiadczenie r
a adres: BIG InfoMonit Z Modzelewskieg
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System informuje o zweryfikowaniu dokumentéw i prosi o podanie danych reprezentantéw:

Weryfikacja dokumentow

Uzupelnij dane reprezentantow.

[ o J

Nacisniecie przycisku OK, skutkuje wyswietleniem okna , Lista reprezentantow”:

Lista reprezentantow x

Reprezentanci + dodaj reprezentanta

Nacisniecie przycisku + dodaj reprezentanta wyswietli okno, w ktérym nalezy uzupetni¢ dane osobowe:

Reprezentant X

Dane reprezentanta

Obywatelstw Polskie v

Anuluj

Po dodaniu reprezentanta, system wyswietli okno w ktérym trzeba zapisa¢ zmiany:

Lista reprezentantéw X

Reprezentanci + dodaj reprezentanta

-E

Nastepnie nacisnij przycisk Wygeneruj umowe:
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zamknij %

Umowa i ptatnosci

Wyslij dokumenty do weryfikacji

Otrzymany dokument nalezy wydrukowac, podpisac i przekazac skan za posrednictwem Systemu do BIG IM.

W przypadku negatywnej weryfikacji umowy Uzytkownik otrzymuje informacje zwrotng o przyczynie braku
akceptacji. Po usunieciu nieprawidtowosci moze ponownie wygenerowaé¢ Umowe, podpig¢ do systemu
podpisany skan i wysta¢ do weryfikacji.

Po pozytywnej weryfikacji skanu nalezy wysta¢ do BIG InfoMonitor umowe w wersji papierowej.

Aktywacja petnego profilu nastepuje dopiero po pozytywnej weryfikacji umowy w wersji papierowej.
Uzytkownik otrzymuje notyfikacje email i moze korzystac ze wszystkich produktéw dostepnych dla pre-paid.

9. CERTYFIKAT FWF

System BIG.pl obstuguje Certyfikat FWF.

AVAVA
VAVAY
VAY

FIRMA
WIARYGODNA
FINANSOWO

CERTYFIKAT

Rok wydanks 2011

B Wormac) Conpodarcmy mOMCrec A, setaiadcra b ma
Flavon Group Polska Sp. 2 0.0.

nor r9rvssan

Certyfikat Firmy Wiarygodnej Finansowo to Swiadectwo rzetelnosci i solidnosci w biznesie. Dokument
potwierdza, ze dany przedsiebiorca jest godnym zaufania partnerem biznesowym, regulujgcym terminowo
swoje zobowigzania. Jest to jedyny tego typu certyfikat na rynku, wydawany w oparciu o kilka baz danych:
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¢I¢I¢ v Rejestr Diuznikéw BIG
V¢V v Baza Biura Informacji Kredytowej
WIAI;I‘F;(!‘..'O&DNA v Syste!‘n BAN KQWY REJESTR Zwiazku
FINANSOWO Bankow Polskich.

Kontrahenci, ktorzy posiadajg Certyfikat FWF sg oznaczeni w module Kontrahenciikong widoczng z lewej strony,
obok nazwy firmy.

Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

fr
Start

Kontrahenci (65) ) eSS SIREES

Monitorujesz ' / kontrahentow, Z ich monitorowania

Szukaj kontrahentow: Twoja Firma w BIG pl

Dostep do danych: 0 ' Nazwa ~ NIP i
\:{;’ i~ ,‘ m)| - Twoja FrmawBIGpl 5912531534 o 2 099'00‘
Kategorie:
Razem zalegtosci: 2 OO0,00 (1 OO%)

9.1 ZAKUP CERTYFIKATU FWF

Zeby zakupié¢ Certyfikatu FWF, nalezy uzy¢ opcji Ustawienia profilu, znajdujacej sie w prawym gérnym rogu

strony,

gPowiadomiema Oy Ustawienia Wyloguj

Zastepstwa

‘ Ustawienia profilu

Umowa i ptatnosci

Ustawienia BIGKonta

a nastepnie wybrac zaktadke Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo oraz opcje Skontaktuj sie z nami:

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Witamy !

Sprawdz czy Twoja firma moze otrzymac Certyfikat Firma
Wiarygodna Finansowo.

AVAVA
VAVAY
Ay

FIRMA
WIARYGODNA
FINANSOWO

CERTYFIKAT
o i 611

Twoja frma

v Rejestr Dtuznikéw BIG L —

v’ BazaBiura Informacji Kredytowe| -

e aaren

v System BANKOWY REJESTR Zwigzku !
Bankow Polskich ™ @86

Pojawi sie okno formularza kontaktowego, w ktérym automatycznie zostaje umieszczony temat Zakup
Certyfikatu FWF.
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Podaj swoje dane, a skontaktujemy sie z Tobg
w mozliwie najkrétszym czasie i odpowiemy
na Twoje pytania:

Imie i nazwisko: * Dominika Chrusciel
Temat: * Zakup Certyfikatu FWF M

Preferowana forma kontaktu: *

Email Telefon
Email: * Dominika.Chrusciel@mailinator.com
Telefon: * +48123123123

Tresc

Po wybraniu preferowanej formy kontaktu oraz wpisania tresci zgtoszenia nalezy wcisngé¢ Wyslij. Wniosek
zgtoszenia zakupu Certyfikatu FWF zostaje przestany do odpowiednich pracownikéw BOK.

|9.2 FIRMA Z CERTYFIKATEM FWF

Jezeli firma Uzytkownika posiada Certyfikat FWF, informacja o tym jest prezentowana
ramce obok nazwy aktualnego profilu:

' Bl G Twoja Firma w BIG.pl g ; o " ,
A 4 Powiadomienia Ustawienia (@) Wylogu
‘ InfoMonitor Ventura Max Plus 1799 o 8 wylogyj
rat [ CE———

Informacje na temat posiadanego Certyfikatu widoczne sg w zaktadce Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo.
W zaktadce tej mozna edytowaé wizytowke firmy, pobrac baner Certyfikatu FWF do umieszczenia na stronie
internetowej oraz materiaty marketingowe.

9.2.1 WIZYTOWKA FIRMOWA

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania wizytéwek firmowych w jezykach: polskim, angielskim i niemieckim.
W tym celu nalezy wejs¢ w ustawienia profilu:

gpowiadomiema oo Ustawienia Wyloguj

Zastepstwa

‘ Ustawienia profilu

Umowa i ptatnosci

Ustawienia BIGKonta

W zaktadce Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo, mozna $ciggna¢ informacje marketingowe, logotypy oraz
banery, jakie mozna zamiescic¢ na stronie www, oraz edytowac wizytowke firmy na stronie:
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" BIG Twoja Firma w BIG.pl
InfoMonitor Ventura Max Plus 1799

Ustawienia profilu

v Q?omaarmema Oy Ustawienia Wyloguj

zamknij %

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Gratulujemy !

Twoja Firma otrzymata certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo.

aufania
est to jedyny

ulujac rMinowo Swoj

u, wydawany w oparciu o kilka baz da

AVAVA . - =
VAVAV v Rejestr Diuznikow BIG
vev v’ Baza Biura Informacji Kredytowe|
Wi Af"vﬁg(fw n v System BANKOWY REJESTR Zwiazku
FINANSOWO Bankéw Polskich

Opis firmy (polski):

zytowke Twoje i

liscie firm wiarygodnych Finar

opis | adres w
na le BIG InfoMonitor

Avava
VavAY
VAV
FIRMA
WIARYGODNA
FINANSOWO

CERTYFIKAT

Twoja fema

n (3 o

izytowka bedzie dostepna na

Gratulujemy! Twoja firma otrzymata certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo.

Edytuj wizytowke ‘

Pobierz materiaty marketingowe:

P

dnik Ucze:

ika Programu
Raport Kredyt Trendy

Raport infoDOK

Raport BIG

Raport InfoDiug

Instrukeja instalacji stopki e-mai

Stopka e-mai

Szablon Papieru Firmowego

Szablony naklejek z logotypem programu zip

Box/banner na strone www do sprawdzenia aktualizacji Certyfikatu zip

Tapety z logo programu.zip

Logotyp "Firma Wiarygodna Finansowo" zip

Na ekranie, ktéry sie pojawi nalezy wybraé jezyk oraz zatgczy¢ plik logotypu, a nastepnie wcisng¢ Przeslij.

Pobierz

Pobierz

Pobierz

Pobierz

Poblerz

Pobierz

Pobierz

Pobierz

Pobierz

Pobierz

Pobierz

Pobierz

Pobierz wszystkie materiaty

Strona 70 z 164

Dodatkowo mozna wypetni¢ opis firmy Uzytkownika oraz podac adres strony internetowe;j.
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Edytuj wizytéwke swojej firmy x
LOGO Jszyk:| Polski ¥
Przeslij plik logotypu (png jog
Podaj adres strony internetows]

W momencie zatwierdzenia klawiszem Zapisz wizytéwka wraz z informacjami jej dotyczacymi pojawia sie
w zaktadce Certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo.

www.TwojaFirmawBIGpl.p!

Opis firmy (polski):

Nasza firma zajmule sie

Gratulujemy! Twoja firma otrzymata certyfikat Firma Wiarygodna Finansowo

Edytuj wizytowke

9.2.2 MATERIALY MARKETINGOWE

Mozliwe jest rowniez pobranie materiatéw marketingowych dotyczacych posiadanego Certyfikatu. W dolnej
czesci okna Uzytkownik moze pobrac jednorazowo zaréwno pojedynczy zatacznik, jak i wszystkie materiaty tam
zawarte.

Pobierz materiaty marketingowe:

Przewodnik Uczestnika Programu Pobierz
Raport Kredyt Trendy Pobierz
Raport infoDOK Pobierz
Raport BIG Pobierz
Raport InfoDiug Pobierz
Instrukgja instalacji stopki e-mail Pobierz
Stopka e-mail Pobierz
Szablon Papieru Firmowego Pobierz
Szablony naklejek z logotypem programu.zip Pobierz
Box/banner na strone www do sprawdzenia aktualizacji Certyfikatu.zip Pobierz
Tapety z logo programu.zip Pobierz

Logotyp "Firma Wiarygodna Finansowo" zip * Pobierz
’ Pobierz wszystkie materiaty

Wocisniecie Pobierz powoduje otwarcie pliku z mozliwoscig jego zapisu.
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10. CERTYFIKAT SPRAWDZONY W BIG

System BIG.pl obstuguje Certyfikat SPRAWDZONY w BIG.

SPRAWDZONY

Q/? \ﬁB‘G

CERTYFIKAT

Rok wydasia 2014
B0 ok Gaspoceucae) WAUMONEDS S A Tewadczn e

Twoja Firma

NP 0123456789
10 Firma Wierpgodse Finensows
* TR

01122000

Nt Ly PITMEEZL 0 ST

PUO1IUSETES

S snus SPRAMTZONY W BYG fest wilgprmp tagass
T o oo
R

Certyfikat SPRAWDZONY w BIG jest wstepnym etapem certyfikacji w Programie Firma Wiarygodna Finansowo.
Dokument potwierdza, ze dana firma nie posiada zalegtych ptatnosci ujawnionych w Rejestrze BIG InfoMonitor:

" Rejestr Duznikéw BIG

SPRAWDZONY Baza Biura Informacji Kredytowej

System BANKOWY REJESTR Zwigzku
Bankow Polskich.

Kontrahenci, ktérzy posiadajg Certyfikat SPRAWDZONY w BIG sg oznaczeni w module Kontrahenci ikong
widoczng z lewej strony, obok nazwy firmy.

Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

L
Start

KontrahenCI (65) +importujlist;  + dodaj kontrahenta

Monitorujesz | 7 kontrahentow, z ich monitorowania

Dostep do danych: (@] ' Nazwa NIP
::1?‘\::\““ x B TwojaFirmawBIGpl 5912531534 o 2 O‘O?OOi
Kategorie:
. g Razem zalegtoscl: 2 OOO’OO (‘] OO%)
Firmy (58

|10.1 FIRMA Z CERTYFIKATEM SPRAWDZONY W BIG

Jezeli firma Uzytkownika posiada Certyfikat SPRAWDZONY w BIG, informacja o tym jest prezentowana
ramce obok nazwy aktualnego profilu:

" BIG Apteka pod Modrzewiem v g Powiadomienia ¥} Ustawienia Wyloguj

InfoMonitor Ventura Max Plus 1799
SPRAWDINY|  com a7 ==
LG » [ wBIG) =TEHEEEETWES

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, 0DZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC
Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.  ul. Z. Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa  tel. +48 22 486 56 00, fax. +-48 22 486 56 02  biuro@InfoMonitor.pl www.BIG.pl




Instrukcja Uzytkownika System BIG.pl Strona 73 z 164

Informacje na temat posiadanego Certyfikatu widoczne sa w zaktadce Certyfikat SPRAWDZONY w BIG. W
zaktadce tej mozna edytowac wizytéwke firmy, pobrac baner Certyfikatu SPRAWDZONY w BIG do umieszczenia

na stronie internetowej oraz materiaty marketingowe.

10.1.1 WIZYTOWKA FIRMOWA

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania wizytowek firmowych w jezyku polskim.
W tym celu nalezy wejs¢ w ustawienia profilu:
g Powiadomienia OQ Ustawienia Wyloguj

Zastepstwa

‘ Ustawienia profilu

Umowa i ptatnosci

Ustawienia BIGKonta

W zaktadce Certyfikat SPRAWDZONY w BIG, mozna $ciggna¢ informacje marketingowe, logotypy oraz banery,
jakie mozna zamiesci¢ na stronie www, oraz edytowaé wizytéwke firmy na stronie:

'. BIG Aptaiaipod Modrzepem v 99 powiadomienia gy Ustawienia (8 Wylogy)

InfoManitor Ventura Max Plus 1799

zamknl| %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat SPRAWDZONY w BIG

Gratulujemy !

Twoja Firma otrzymata Certyfikat SPRAWDZONY w BIG. sPRXVTID‘ZONY
fikacji w Programie v wLB‘G

1a firma nie posiada

r CERTYFIKAT

TwojaFirma.

«  Rejestr Diuznikéw BIG

SPRAWDZONY Baza Biura Informacji Kredytowe| » )
» wBIG i

System BANKOWY REJESTR Zwigzku
Bankow Polskich

Wizytowka bedzie dostepna na

Pobierz materiaty marketingowe

Banner na strone www AN
Przewodnik Uczestnika Programu Poblerz
Logo w formacie JPEG Pobierz

Pobierz

Logo w postaci grafiki wektorowe

Na ekranie, ktéry sie pojawi nalezy wybraé jezyk, a nastepnie wcisng¢ Zapisz. Dodatkowo mozna wypetnic opis

firmy Uzytkownika oraz podac adres strony internetowej.

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, ODZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC

Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.  ul. Z. Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa  tel. +48 22 486 56 00, fax. +-48 22 486 56 02  biuro@InfoMonitor.pl www.BIG.pl



Instrukcja Uzytkownika System BIG.pl Strona 74 z 164

Edytuj wizytéwke swojej firmy X

Jezyk:| Polski ¥
Podaj adres strony internetowej:
www.AptekapodModrzewiem.pl
Napisz kilka stow o swojej firmie:

Nasza firma zajmuje sie ..... |

W momencie zatwierdzenia klawiszem Zapisz wizytéwka wraz z informacjami jej dotyczacymi pojawia sie
w zaktadce Certyfikat SPRAWDZONY w BIG.

www.AptekapodModrzewiem.pl

Opis firmy (polski do 200 znakéw ze spacjami):
Nasza firma zajmuije sie .....

Edytuj wizytowke

10.1.2 MATERIALY MARKETINGOWE

Mozliwe jest réwniez pobranie materiatdw marketingowych dotyczacych posiadanego Certyfikatu. W dolnej

czesci okna Uzytkownik moze pobrac jednorazowo zaréwno pojedynczy zatacznik, jak i wszystkie materiaty tam
zawarte.

Pobierz materiaty marketingowe

Banner na strong www Pobierz

Przewodnik Uczestnika Programu Pobierz

Logo w formacie JPEG Pobierz

Logo w postaci grafiki wektorowej ‘
=
Wocisniecie Pobierz powoduje otwarcie pliku z mozliwoscig jego zapisu.

11. KONTRAHENCI

Modut Kontrahenci stuzy przede wszystkim do dodawania Kontrahentéw oraz wykonywania dostepnych akgji
na wprowadzonych danych.

W Systemie BIG.pl wyrézniamy dwa typy Kontrahentéw:

e Firma lub Jednoosobowa Dziatalnos¢ Gospodarcza,
e Osoba fizyczna.

Z poziomu zaktadki Kontrahenci Uzytkownik ma mozliwos$¢ m.in.:
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e Dodawania, edycji i usuwania Kontrahentéw,
e Woykonania akcji z poziomu listy Kontrahentéw,
e Zapoznania sie ze szczegétowymi informacjami na temat wybranego Kontrahenta,

e Whykonania akcji z poziomu szczegétéw Kontrahenta.

Wszystkie wyzej wymienione funkcje zostaty szczegétowo omowione w dalszej czesci instrukcji.
|11.1 DODAWANIE KONTRAHENTA

Dodawanie Kontrahenta do listy moze odbywa¢ sie z réznych poziomdw aplikacji w trakcie nastepujacych
procesow:

e Z poziomu zaktadki Kontrahenci przy uzyciu opcji Dodaj Kontrahenta,

e Z poziomu zaktadki Zobowigzania w trakcie procesu dodawania Zobowigzania (opcja Dodaj nowego

Kontrahenta),

e Zpoziomu zaktadki Zamoéw Raport w trakcie procesu zamawiania raportu o Kontrahencie (opcja Raport
0 innym podmiocie),

e Z poziomu zaktadki Monitorowanie w trakcie procesu dodawania Kontrahenta do monitorowania
(opcja Monitoruj inny podmiot - w chwili obecnej z tego poziomu istnieje mozliwo$¢ dodania jedynie
Kontrahenta typu Firma lub Jednoosobowa Dziatalno$¢ Gospodarcza),

e Z poziomu zaktadki Informacje Gospodarcze w trakcie procesu dodawania Informacji Gospodarczej

(opcja Dodaj nowego Kontrahenta).

Niezaleznie od procesu, ekran umozliwiajgcy dodanie nowego Kontrahenta zawsze wyglada identycznie.

Pojawiajgce sie rdéznice moga dotyczy¢ jedynie danych zaleznych od typu dodawanego Kontrahenta (Firma,
Osoba Fizyczna). Poszczegdlne warianty zostaty opisane ponizej.

11.1.2 DODAWANIE KONTRAHENTA TYPU FIRMA

Aby doda¢ Kontrahenta typu Firma nalezy w module Kontrahenci wybraé opcje dodaj kontrahenta:

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowiazania Monitorowanie

fr
Start

Kontrahenci (57) +mport g+ dodaj kontanenta

Monitorujesz 15 kontrahentow, Z ich monitorowania

System przeniesie Uzytkownika do ekranu, na ktérym bedzie mozliwos¢ wskazania typu nowo dodawanego

Kontrahenta.

Domyslnie ustawionym typem jest zawsze Firma:
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Dodaj kontrahenta do listy
Kontrahent: ®Firma © Osoba fizyczna

Dane:

NIP / EURO NIP / TIN: *

Nazwa Firmy: *

REGON

Branza: *

Nr konta bankowego dla wezwan

do zaptaty:
Telefon kom +48 ?

Adres e-mail

O Podaj dane jednoosobowe] dziatalnosci gospodarczej

Adres firmy:

Ulica

Numer domu / lokalu

Panstwo: * Polska
Miejscowosc:

Kod pocztowy:

Wojewodztwo: v

Adres korespondencyjny:

DAd: es korespondencyjny jest inny niz adres firmy

Reprezentanci

Anuluj

Strona 76 z 164

Nastepnym krokiem jest uzupetnienie danych Kontrahenta. Obligatoryjnie muszg zosta¢ podane NIP, Nazwa

firmy, Branza oraz Panstwo. Pozostate dane sg opcjonalne.

Dopiero po uzupetnieniu obowigzkowych pél System umozliwi Uzytkownikowi zapisanie danych i wyswietli

przycisk Zapisz:
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Dodaj kontrahenta do listy b 4
Kontrahent: ®Firma ©’ Osoba fizyczna
Dane:
NIP / EURO NIP / TIN: * 7274073825
Nazwa Firmy: * PROFESJONALNE EKSPERTYZY FINANSOWE
REGON:
Branza: * Posrednictwo finansowe /

Nr konta bankowego dla wezwan

do zaptaty
Telefon kom +48 2,
Adres e-mail ?

D Podaj dane jednoosobowe] dziatalnosci gospodarczej

Adres firmy:

Ulica:

Numer domu / lokalu:

Panstwo: * Polska Y
Miejscowosc

Kod pocztowy:

Wojewodztwo: v

Adres korespondencyjny:

DAdres korespondencyjny jest inny niz adres firmy

5

* {Zapisz Anuluj

Proces dodawania Kontrahenta mozna zakorczy¢ na tym etapie.

Uzupetnienia pozostatych danych jest mozliwe w dowolnym momencie trwania Umowy, poprzez wykorzystanie
opcji Edytuj dane kontrahenta, opisanej w dalszej czesci niniejszej instrukcji.

Zaleca sie, aby podczas dodawania Kontrahenta uzupetni¢ mozliwie maksymalny zakres danych, co utatwi dalsza
prace z aplikacjg np. poprzez szersze korzystanie z funkgji filtrow.

Oprécz danych widocznych na gtéwnym ekranie, mozliwe jest takze dodanie informacji, ktére sg dostepne
dopiero po zaznaczeniu checkboxa Podaj dane jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej oraz Adres
korespondencyjny jest inny niz adres firmy.
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Podaj dane jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

Dane wtasciciela:

Imie:

Nazwisko

PESEL

Obywatelstwo: * Polskie v
Dokument tozsamosci v

Seria i numer dokumentu

Adres firmy:

Ulica

Numer domu / lokalu

Panstwo Polska ¥
Miejscowosc

Kod pocztowy

Wojewodztwo v

Adres korespondencyjny:

Adres korespondencyjny jest inny niz adres firmy

Ulica

Numer domu / lokalu

Panstwo v
Miejscowosc

Kod pocztowy

Wojewodziwo v

Zasady dodawania Kontrahenta - jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej opisane zostaty w dalszej czesci
instrukcji.

Po uzupetnieniu wszystkich pdl czynnos¢ dodawania Kontrahenta nalezy zakonczy¢ wybierajgc przycisk Zapisz.
W efekcie Kontrahent zostaje dodany do odpowiedniej kategorii na liscie Kontrahentéw, a system
automatycznie zaprezentuje go na Liscie kontrahentdw, ktéra bedzie obejmowata tylko dodanego Kontrahenta.

Aby wyszukaé¢ dodanego do listy Kontrahenta, nalezy wybra¢ z listy kategorii opcje Firmy,
a nastepnie w oknie wyszukiwarki wpisa¢ nazwe szukanego Kontrahenta (wystarczg pierwsze 3 znaki). System
wyswietli liste pasujgcych rekordow.

Po wybraniu wtasciwego rekordu i kliknieciu w symbol lupy, znajdujacego sie z prawej strony okna wyszukiwarki,
System wyswietli dane Kontrahenta:
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! Y [ e—— | i e e
b

InfoMoniitor Ventura Max Plus 1799

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

f
Start

KontrahenCI (58) + importyj liste + dodaj kontrahenta

Monitorujesz 1% kontrahentow, zich monitorowania

Szukaj kontrahentow: PROFESJONALNE EKSPERTYZY FINANSOWE

Dostep do danych: 0 Nazwa - NIP a2 e
o— * N - 75 200,00
o _:ic,’u\fgjoo\,":: NEEKSPERTYZY 000 o085 o
Kategorie:
s " Razem zalegtosci: 75 200,00 (91 %)

Osoby fizyczne (5)

11.1.3 DODAWANIE KONTRAHENTA TYPU JEDNOOSOBOWA
DZIALtALNOSC GOSPODARCZA

Dodawanie Kontrahenta typu Jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza przebiega analogicznie, jak w przypadku
dodawania Kontrahenta typu Firma. Rdznica polega na tym, ze po wybraniu opcji Dodaj kontrahenta i
zaznaczeniu typu dodawanego Kontrahenta, na ekranie z danymi nalezy zaznaczyé opcje Podaj dane
jednoosobowej dziatalnosci gospodarcze;j.

Ponizej znajduje sie szczegdtowy opis procesu.

Aby dodaé¢ Kontrahenta typu Jednoosobowa dziatalno$é¢ gospodarcza nalezy wybra¢ modut Kontrahenci,
a nastepnie opcje Dodaj kontrahenta:

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

fr
Start

Kontrahenci (57) e

Monitorujesz | & kontrahentow, 2z ich monitorowania

System automatycznie przeniesie Uzytkownika do ekranu, na ktérym bedzie mozliwos¢ dokonania wyboru typu

nowo dodawanego Kontrahenta. Wybrany typ to ,Firma”. Nalezy tez zaznaczy¢ checkbox ,Podaj dane
jednoosobowej dziatalnosci” i uzupetnié formularz, ktéry sie pojawi po wybraniu tej opcji:

Domyslnie ustawionym typem jest zawsze Firma:
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Dodaj kontrahenta do listy X
Kontrahent: » Osoba fizyczna
Dane:

NIP / EURO NIP / TIN: *

Nazwa Firmy: *

REGON

Branza: * v

Nr konta bankowego dla wezwan

do zaptaty:
Telefon kom. +48 ?

Adres e-mail ?

Podaj dane jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

Dane wtasciciela:

Imie:

Nazwisko:

PESEL

Obywatelstwo: * Polskie 4
Dokument tozsamosci v

Seria i numer dokumentu

Nastepnym krokiem jest uzupetnienie danych Kontrahenta. Obligatoryjnie muszg zosta¢ podane NIP, Nazwe
firmy oraz Panstwo. W dalszej czesci ekranu konieczne jest uzupetnienie pdl wyswietlonych po zaznaczeniu
opcji Podaj dane jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej:
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Dodaj kontrahenta do listy

Kontrahent: ®Firma © Osoba fizyczna

Dane:

NIP / EURO NIP / TIN: * 3269664355

Nazwa Firmy: * ZAKEAD PRODUKC)I MEBLI KUCHENNYCH WACEAY
REGON: 19906068396163

Branza: * Handel hurtowy i detaliczny Y/
Nr konta bankowego dla wezwan 22120337753713739554259113

do zaptaty

Telefon kom +48 1123 ||123|(123 | ?

Adres e-mail waclaw.nowacki@mail.pl ?

Podaj dane jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej

Dane wtasciciela:

Imie Wactaw

Nazwisko Nowacki

PESEL 93040904164

Obywatelstwo: * Polskie b4
Dokument tozsamosci Dowod osobisty Y
Seria i numer dokumentu: * AYZ879810

Adres firmy:

Ulica: Warszawska

Numer domu / lokalu: 30

Panstwo: Polska

Miejscowosc Radom

Kod pocztowy: 04-908

Wojewodztwo: mazowieckie b

Adres korespondencyjny:

() Adres korespondencyjny jest inny niz adres firmy

Strona 81z 164

Po uzupetnieniu wszystkich pdl i wybraniu opcji Zapisz, Kontrahent zostaje dodany do odpowiedniej kategorii

na liscie Kontrahentéw.

Aby wyszuka¢ nowo dodanego Kontrahenta, w pierwszej kolejnosci nalezy wybrac z listy kategorii opcje Firmy,

a nastepnie w oknie wyszukiwarki wpisa¢ nazwe szukanego Kontrahenta (wystarczg 3 znaki). System wyswietli

liste pasujacych rekordéw.

Po wybraniu wfasciwego Kontrahenta i kliknieciu w symbol lupy, znajdujacy sie z prawej strony okna

wyszukiwarki, lub klawisza Enter, System wyswietli dane Kontrahenta.
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11.1.4 DODAWANIE KONTRAHENTA TYPU OSOBA FIZYCZNA

Aby dodac¢ Kontrahenta typu Osoba Fizyczna, nalezy wybra¢ modut Kontrahenci, a nastepnie opcje Dodaj
kontrahenta:

Start Zaméw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

Kontrahenci (57) e

Monitorujesz | % kontrahentow, 2 ich monitorowania

System przeniesie Uzytkownika do ekranu, na ktérym nalezy dokona¢ wyboru typu dodawanego Kontrahenta.

Domyslnie ustawionym typem jest zawsze Firma. Aby zmieni¢ typ nowo tworzonego Kontrahenta na osobe
fizyczna nalezy klikng¢ odpowiednig opcje na gérze formularza.

System automatycznie zmieni ekran z danymi, dostosowujgc go do wybranego typu:
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Dodaj kontrahenta do listy X

Kontrahent: Firma -

Dane:

PESEL:*
Imie: *
Nazwisko

Obywatelstwo: * Polskie %

Data urodzenia

Dokument tozsamosci Dowod osobisty )

Seria i numer dokumentu: *

Nr konta bankowego dla wezwan

do zaptaty:
Telefon kom +48 ?

Adres e-mail ?

Adres zameldowania:

Ulica

Numer domu / lokalu

Panstwo %
Miejscowosc.

Kod poc:

Wojewodztwo v

Adres korespondencyjny:

(D) Adres korespondencyjny jestinny niz adres zameldowania

Anuluj

Nastepnym krokiem jest uzupetnienie danych Kontrahenta.
Aby mdc dodac Kontrahenta, nalezy uzupetni¢ pola obligatoryjne.

Wymagalnos¢ niektorych pol w przypadku Kontrahenta typu osoba fizyczna uzalezniona jest czesciowo od
wybranego obywatelstwa:

e Kontrahent o obywatelstwie polskim —wymagane jest pole z numerem PESEL, Imie, Nazwisko,
Dokument tozsamosci, Seria i numer dokumentu,

e Kontrahent o obywatelstwie innym niz polskie — wymagane sg pola: Imie, Nazwisko, data urodzenia,
dokument tozsamosci oraz seria i numer tego dokumentu.

Dane adresu korespondencyjnego wyswietlajg sie dopiero po zaznaczeniu opcji Adres korespondencyjny jest
inny niz zameldowania.

Przy uzupetnianiu danych Kontrahenta typu osoba fizyczna nalezy pamieta¢c o dwdch alternatywnych
wariantach wpisywania daty urodzenia:

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, 0DZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC
Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.  ul. Z. Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa  tel. +48 22 486 56 00, fax. +-48 22 486 56 02  biuro@InfoMonitor.pl www.BIG.pl




Instrukcja Uzytkownika System BIG.pl Strona 84 z 164
e wybor pozadanej daty z kalendarza wyswietlanego po kliknieciu w okno daty,
e reczne wpisanie daty; w tej opcji wymagany jest format rok-miesigc-dzien (np. 1972-04-11)

Dla Kontrahentéw z polskim obywatelstwem data urodzenia musi by¢ zgodna z wprowadzonym numerem
PESEL. Data urodzenia nie moze by¢ wczesniejsza niz warto$é 1900-01-01.

W polu Imie nalezy wprowadzi¢ wszystkie imiona, jakimi postuguje sie dany Kontrahent, natomiast w polu
Nazwisko - wszystkie cztony nazwiska widniejgce w dokumencie tozsamosci.

Proces dodawania Kontrahenta mozna zakonczy¢ na etapie wypetnienia pél obligatoryjnych.

Istnieje mozliwos¢ uzupetnienia pozostatych danych w dowolnym momencie trwania umowy. Mozna tego
dokonac poprzez wybdr opcji Edytuj dane kontrahenta, opisanej w dalszej czesci niniejszej instrukcji.

Zaleca sie, aby podczas dodawania Kontrahenta uzupetni¢ mozliwie maksymalny zakres danych, co utatwi dalsza
prace z aplikacjg np. poprzez szersze korzystanie z funkcji filtrow.

Po uzupetnieniu wybranych pdl system umozliwi Uzytkownikowi zapisanie danych, wyswietlajgc przycisk Zapisz:

AnUIUJ

Po wybraniu opcji Zapisz Kontrahent zostanie dodany do odpowiedniej kategorii na liscie Kontrahentéw a
system automatycznie zaprezentuje go na Liscie kontrahentéw, ktéra bedzie obejmowata tylko dodanego
Kontrahenta.

Aby wyszuka¢ dodanego Kontrahenta, nalezy najpierw wybra¢ z listy kategorii rekord Osoby fizyczne, a
nastepnie w oknie wyszukiwarki wpisa¢ nazwe szukanego Kontrahenta (wystarczg 3 znaki). System wyswietli
liste Kontrahentéw pasujgcych do podanych kryteriow.

Po wybraniu odpowiedniego rekordu i kliknieciu w symbol lupy, znajdujacy sie z prawej strony okna
wyszukiwarki, System wyswietli dane dodanego Kontrahenta:

L

Start Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

Kontrahenci (60)

Monitorujesz 1% kontrahentéw, z ich monitorowania

Gorecka * () Imig i Nazwisko ~  PESEL I.‘fi:"':':m G

Dostep do danych: Malwina Gérecka 88091913104 Brak zobowigzanh

x
ny uzytkownk

Razem zalegtoSci: 0,00

Kategorie:

|11.2 USUWANIE KONTRAHENTA

Aby usung¢ Kontrahenta z Systemu nalezy wyszuka¢ go na lisScie Kontrahentow, a nastepnie przejs¢ do
szczegodtowych informacji poprzez klikniecie w rekord z danymi wybranego Kontrahenta.

Po wyswietleniu szczegétowych informacji o Kontrahencie, w prawym dolnym rogu znajduje sie przycisk Usun
kontrahenta (zaznaczony na ponizszym obrazku):
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Kontrahenci (90)

z ich monitorawania

0 2196054922 Brak zobowiazan

O 0 3249021720 Brak zobowigzar

: by “ " . O Cukiemia "Sokrotka’ 4276128285 = $00.00
d

e

Zobowigzania w PLN

quertyBmailinator.com

Adres:

ul, Wios

09:700 slaskie

Zobowlgzania:

NIP/EURO-NIP/TIN: 4276128285

Brania: Gastronomia / hotsie / wrystyka /
rekreaa / sport

Edytuj dane kontrahenta [

ormacje Gospodarcze wprowadz

Manitorowanie:

Monitor

Niemor

Po kliknieciu przycisku Usun kontrahenta, System wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie decyzji:

Usuwanie kontrahenta X

Czy chcesz usunac tego kontrahenta?

w Anuly

Po zatwierdzeniu decyzji, przez klikniecie w przycisk Usui, wybrany Kontrahent zostaje usuniety z Systemu.

‘11.3 EDYCJA KONTRAHENTA

Aby edytowac dane Kontrahenta dowolnego typu, nalezy w pierwszej kolejnosci wyszuka¢ go w Systemie,
a nastepnie przejs¢ do ekranu ze szczegdétowymi informacjami dotyczgcymi tego Kontrahenta.

Przejscie do szczeg6tow wybranego Kontrahenta mozliwe jest po kliknieciu w linie z prawidtowymi danymi na
liscie. Edycji dokonuje sie poprzez wybdr opcji Edytuj dane kontrahenta, ktora znajduje sie na srodku na dole

okna:
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Kontrahenci (90)

Monitorujesz 2 kontrahentow,

Szukaj kontrahentéw:

Dostep do danych:

Wazystie x

Inny uzytkownik

Kategorie:

Firmy (18) x
Osoby fizyczne (72)
Branze:
Brak (8)
Posrednictwo finansowe (4)

Gastronomia / hotele /
wrystyka f rekreacia / sport
/ rozrywka (2)

Wyowarzanie i
zaopatrywanie w energie
elektr., gaz, wode (1)

Wigcej
Zobowigzania:

Informacje gospodarcze do
dodania (1)

Wystane wezwania (1)
Wezwania do wystania (1)
Brak zobowigzar (16)

Monitorowanie:
Menitorowani (2)

Niemonitorowani (16)

2 ich monitorowania

O Nazwa = NIP

O 2196054922
(m] abc 3249021720
(m] Cukiernia "Sokrotka™ 4276128285

&

+importujliste -+ dodaj kontrahenta

Nieopiacone zobowiazania

Brak zobowigzan
Brak zobowiazan

500,00
(100%)

Nie wyslano wezwania do zaplaty dla 1 zobowizzah

N

Zobowiazania w PLN

qwerty@mailinator.com

Adres:
ul. Wiosenna 20,

09-700 Katowice, $laskie Niesplacone 500,00 100%

NIP/EURO-NIP/TIN:  427612828!

Branza: Gastronomia/ hotele / tury: -
rekreacja / sport / rozrywka Wszystkie

Reprezentanci | Edywj dane kontrahenta (4 Usuft kentrahenta [

Zobacz Informacje Gospodarcze wprowadzone o kontrahencie

500,00
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Po wybraniu opcji, System automatycznie przeniesie Uzytkownika do ekranu, na ktérym moze on dokonac

zmian w danych wybranego Kontrahenta.

System BIG.pl umozliwia modyfikacje wszystkich danych za wyjatkiem typu klienta (Firma / Osoba fizyczna).

Dane Kontrahenta podzielone sg na sekcje (np. dane firmy, adres). Kazdg z nich mozna zmieni¢, klikajac przycisk

Modyfikuj, widoczny pod szczegétami danej sekcji:

Kontrahent:

Adres firmy

Ulica

Numer domu / lokal

espol
([)Adres korespondency

() Podaj dane jednoosobowej dziatalnosc

Edytuj dane kontrahenta

*Firma  Osoba fizyczna

6122584695

PROFES|ONAL!

ency|n

inny niz adres firmy

@ i

x

Zmiany nalezy zatwierdzi¢ klikajgc przycisk Zapisz.
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Edytuj dane kontrahenta x

Kontrahent Firma  Osoba fizyczna

Od tego momentu zmienione dane sg widoczne na liscie Kontrahentéw oraz w szczegétach Kontrahenta.

Korzystajgc z opcji Edytuj dane Kontrahenta mozna dodaé adres korespondencyjny, dane jednoosobowe;j
dziatalnosci gospodarczej oraz wszystkie inne informacje, ktorych Uzytkownik nie uzupetnit podczas zaktadania
rekordu Kontrahenta w Systemie.

Dla Kontrahentéw bedacych firmami (z wykluczeniem jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych), istnieje
mozliwos$é zarzadzania listg reprezentantéw. Aby dodac reprezentanta nalezy wybrac przycisk Reprezentanci,
znajdujacy sie obok przycisku Edytuj dane kontrahenta, po lewej stronie:

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, 0DZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC
Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.  ul. Z. Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa  tel. +48 22 486 56 00, fax. +-48 22 486 56 02  biuro@InfoMonitor.pl www.BIG.pl




Instrukcja Uzytkownika System BIG.pl

Kontrahenci (90)

Monitorujesz 2 kontrahentéw, 2 ich monitorowania

+imporwjliste  + dodaj kontrahenta

Dostep do danych: (@] Nazwa =
Wszystkie x
Inny uzytkownik O
Kategorie: O abc
Firmy (18) x®
Osoby fizyczne (72) O Cukiernia "Sokrotka"

Branze:

NIP IR Nieoptacone zobowiazania
2196054922 Brak zobowiazan
3249021720 Brak zobowiazan

500,00

4276128285

&

Brak (8) Nie wystano wezwania do zaplaty dla 1 zobowiazan

Posrednictwo finansowe (4)

Gastronomia / hotele /
twrystyka / rekreacja / sport

/ rozrywka (2)

Wyowarzanie | qwerty@mailinator.com
zaopatrywanie w energie

elektr., gaz, wode (1) Adres:

Wiecej ul. Wiosenna 20,

09-700 Katowice, laskie

Zobowigzania:
NIP/EURO-NIP/TIN: 4276128285

Informacje gospadarcze do

)
dodania (1) rekreacja / sport / rozrywka

Wystane wezwania (1)

B e

Zobowiazania w PLN

Niespiacone 500,00 100%

Branza: Gastronomia/ hotele f turystyka /
Wszystkie 500,00

Wezw do wysk 1) . m
sawants dowysiania () Reprezentanci Edytuj dane kontrahenta (4 Usun kontrahenta [
Brak zobowigzan (16)

Monitorowanie:
Monitorowani (2)

Niemonitorowani (16)

Po wyborze przycisku pojawi sie nastepujgcy formularz Listy reprezentantéw:

Lista reprezentantéw

Reprezentanci

Brak reprezentantow

@ s

Zobacz Informacie Gospodarcze wprowadzone o kontrahencie

x

+ dodaj reprezentanta

Uzytkownik, poprzez przycisk Dodaj reprezentanta, bedzie mégt doda¢ nowg osobe, uzupetniajac formularz:

Reprezentant

Dane reprezentanta

Imig: *

Nazwisko: *

Rodzaj reprezentacji: * v
Obywatelstwo: * Polskie

PESEL: *

Dokument tozsamosci

Seria i numer dokumentu:

Anuluj

X

Po uzupetnieniu danych obowigzkowych pojawi sie przycisk Zapisz.
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Reprezentant X

Dane reprezentanta

Imieg: * Felicjan

Nazwisko: * Nowak

Rodzaj reprezentacji: * Cztonek zarzadu ¥

Obywatelstwo: * Polskie hf
PESEL: * 78100205148

Dokument tozsamosci Dowod osobisty v,
Seria i numer dokumentu: * ARI672831

Andlty

Po zapisaniu tego formularza, nalezy jeszcze zapisa¢ formularz z listg reprezentantow:

Lista reprezentantow x

Felicjan Nowak 78100205148

Edytuj Usun

Zapisz J Anuluj

Aby edytowac lub usungc reprezentanta nalezy ponownie wybrac przycisk Reprezentanci, znajdujacy sie na
szczegotach Kontrahenta:

Kontrahenci (90) +imporwjliste  +dodaj kontrahenta

Monitorujesz 2 kontrahentow, zich monitorowania

Dostep do danych: (@] Nazwa = NIP
x
(m] 2196054922 Brak zobowiazar

Kategorie: 0 abc 3249021720 Brak zobowiazafh

Firmy (18) x

fizyczne (72) [m] Cukiernia “Sokrotka™ 4276128285 % 500,00

Branze: l

Brak(®) Nie wystano wezwania do zapiaty dla 1 zobowiazan

wo finansowe (4)

astronomia / hotele /

qery@mailinator.com

Zobowigzania w PLN
Adres:
ul. Wiosenna 20,

09-700 Katowice, Saskie Niesplacone 500,00 100%

NIP/EURO-NIP/TIN: 4276128285

Branta: Gastronomia / hotele / turystyka /
rekreacja / sport/ rozrywka

! ystanl Reprezentanci Edytuj dane kontrahenta [ Usun kontrahenta [l
Brak zobowiazan (16)

Zobacz Informacje Gospodarcze wprowadzone o kontrahencie

Wszystie 50000

Monitorowanie:

Monitorowani (2)

Niemonitorowani (16)
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i w zaleznosci od potrzeb wybrac opcje Edycji lub Usuniecia, znajdujacg sie przy wybranym Reprezentancie:

Lista reprezentantéw

Reprezentanci

Imie

Felicjan

Nowak

@ Andl)

78100205148

Edytuj Usun

X

+ dodaj reprezentanta

‘11.4 SPRAWDZANIE IG WPROWADZONYCH O KONTRAHENCIE

Strona 90 z 164

Z poziomu listy Kontrahentéw Uzytkownik moze sprawdzi¢ jakie Informacje Gospodarcze zostaty dodane do
Rejestru Dtuznikdéw o danym Kontrahencie. Aby sprawdzi¢ wprowadzone IG nalezy w rozwinieciu rekordu o

Kontrahencie klikng¢ w przycisk ,Zobacz Informacje Gospodarcze wprowadzone o kontrahencie”.

Kontrahenci (89)

Monitorujesz 2 kontrahentéw,

Szukaj kontrahentéw:

Dostep do danych: (m]

Wszystkie x

Inny uzytkownik
Kategorie: O
Firmy (17) x
Osaby fizyczne (72)
Branze:
Brak (8)

Posrednictwo finansowe (3)

Gastronomia / hotele /
turystyka / rekreacja / sport
f rozrywka (2)

Wytwarzanie i
zaopatrywanie w energie
elektr, gaz, wode (1)

Adres:

Wiece]

Branza: Gastronomia / hotele / turystyka /

Zobowigzania:

Informacje gospadarcze do
dodania (1)

Wystane wezwania (1)

NIP/EURO-NIP/TIN:

Reprezentanci

2z ich monitorowania

Nieoplacone zobowigzania

Cukiernia "Sckrotka”

qwerty@mailinator.com

ul. Wiosenna 20,
08-700 Katowice, &lgskie

4276128285

rekreacja / sport / rozrywka

Edytu] dane kontrahenta (4

NIP

3248021720

4276128285

Nie wystanc wezwania do zaptaty dla 1 zobowizzan

+ importuj liste

+ dodaj kontrahenta

Brak zobowigzan

500,00

e m

Zobowigzania w PLN

Niesptacone 500,00 100%

Wszystkie 500,00

Usun kon

trahenta ]

Wezwania do wystania (1)

Zobacz Informacje Gospodarcze wprowadzone ¢ kontrahencie I ‘

Brak zobowiazar (15)

Monitorowanie:

System automatycznie przejdzie do zakfadki Informacje Gospodarcze i wyswietli Informacje Gospodarcze

wprowadzone o kontrahencie.

Nazwa IG
(Identyfikator 1G)

() pzIERZAWA LOKALU

D SPRZEDAZ DO DOMU WESELN
EGO

Dtuznik
(Kontrahent)

CUKIERNIA "STOKROTKA"

CUKIERNIA "STOKROTKA"

Kwota
niesptacona

40 000,00 PLN

10 000,00 PLN

Data
dodania IG

08.12.2016

08.12.2016

Data
aktualnosci 1G

08.12.2016
godz 13:20:28

08.12.2016
godz. 13:13:20

Status G

Szczegoly

1G

Wiece] »

Wiecej »
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Aby zapoznac sie ze szczegétami Informacji Gospodarczej nalezy klikng¢ w link ,,Wiecej”.

11.5 AKCJE DOSTEPNE Z POZIOMU LISTY

Z poziomu listy Kontrahentéw Uzytkownik ma dostep do réznych akcji (dziatan mozliwych do realizacji z
wykorzystaniem danych Kontrahenta)

Rodzaj i ilos¢ wyswietlanych akcji uzalezniona jest od konkretnego Kontrahenta oraz uprawnien, jakie posiada
Uzytkownik.

Akcje dostepne dla poszczegdlnych Kontrahentdw mogg by¢ nastepujace:
e Dodaj zobowigzanie,
e Zamowi raport,
e Monitoruj (w chwili obecnej opcja dostepna tylko dla kontrahentéw typu Firma).

! - R ———— ) [P S —

InfoMonitor Ventura Max Plus 1799

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

fr
Start

Kontrahenci (61) + mporustg  + dodaj ontrahenta

Monitorujesz 1 - kontrahentow, z ich monitorowania

Szukaj kontrahentow: PROFESJONALNE

Dostep do danych: @) Nazwa = NIP
g B O Bpowne e e B @ ®
Kategorie: ™, 'mmie q(-map;m el 75200,00
e | D Do s ¢ 000
Eranze; O Profesjonalne ustugi IT 1457071529 ° A\ o 000’00‘

Handel hurtowy | detaliczny
(19

Aby przejs¢ do wybranej akcji nalezy klikngé na przycisku z jej nazwa.

System automatycznie przeniesie Uzytkownika do modutu odpowiadajgcego wybranej opcji, wypetniajgc
jednoczesnie informacje dotyczgce wybranego Kontrahenta (jezeli s one wymagane).

|11.6 SZCZEGOLY KONTRAHENTA

Aby wyswietli¢ szczegdétowe informacje o Kontrahencie nalezy odnalezé go na liscie, a nastepnie klikngé w
wybrany rekord. System rozwinie informacje szczegétowe:
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Kontrahenci (89) +importujliste  + dodaj kontrahenta

Monitorujesz 2 kontrahentow, zich monitorowania

Dostep do danych: 0 Nazwa = NIP S

Wszystkie x )
(m} abc 3249021720 Brak zobowigzan

Inny uzytkownik

Kategorie: @] Cukiernia "Sokrotka” 4276128285 % s00,00
Firmy (18) S
Osoby fizyczne (72} Nie wystano wezwania do zaptaty dla 1 zobo

Branze:
Brak (8)
Posrednicowo finansowe (3) ’ .

+ dodaj zobowigzanie +Zaméw raport + monitoruj

Gastronomia / hotele /

urystyka / rekreacja / sport qwery@mailinator.com

J rozrywka (2) Zobowigzania w PLN

Adres:
Wytwarzanie i ul. Wiosenna 20,

zaopatrywaniew energie 09-700 Katowice, $laskie Niesplacane 500,00 100%
elekr., gaz, wode (1) .
Wiece] NIP/EURO-NIP/TIN: 4276128285
Brania: Gastronomia / hotele / turystyka /
Zobowigzania: rekreacja / sport / rozrywka U 500,00

Informacje gospodarcze do
“

Reprezentanci  Edytuj dane kontrahenta [ Usun kontrahenta [

Wezwania do wystania (1) Zobacz Informacje Gospodarcze wprowadzone o kontranencie

Brak zobowigzan (15)

Monitorowanie:

Na ekranie szczegdtdw Kontrahenta Uzytkownik moze mieé¢ dostep do kolejnych funkcji, opisanych szczegétowo
w nastepnych rozdziatach.

llo$¢ i rodzaj danych wyswietlanych w szczegdtach Kontrahenta odpowiada informacjom, ktére Uzytkownik
wprowadzit w procesie dodawania Kontrahenta do Systemu oraz ewentualnej edycji tych danych.

111.7 AKCIJE Z POZIOMU SZCZEGOLOW

Z poziomu ekranu Kontrahenta, Uzytkownik moze mie¢ dostep do nastepujgcych funkcji:

e Dodawanie Informacji Gospodarczej,

e Dodawanie zobowigzania,

e Zamawianie raportu,

e Wigczenie monitorowania,

e Edycja danych Kontrahenta,

e Usuwanie Kontrahenta,

e Dodanie Reprezentanta

e Sprawdzanie Informacji Gospodarczych wprowadzonych o Kontrahencie.

Poszczegdlne operacje zostaty opisane w innych rozdziatach niniejszej instrukcji.

Ponizej przedstawiono widok ekranu prezentujgcego szczegéty Kontrahenta, na ktérym zaznaczono akcje
mozliwe do wykonania na Kontrahencie.
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8 600,00

0O Testl1 5520634506 o

\“ 3 zobowigzan kwalifikujgcych sie do stworzenia Informac)i Gospodarczych

+ dodaj zobowigzanie + ZamOw raport + monitoruj
T e

605146086 Zobowigzania w PLN

Informacje Gospoda
Adres: e feze 8 600,00 100%

ul- Geboka 33, Niesplacone 8 600,00 100%
09-444 Warszawa, mazowieckie

NIP/EURO-NIP/TIN: 5520634506

REGON: 271188781 Wszystkie 8 600,00

Branza: Wynajem lokali / spotdzielnie / wspolnoty

Reprezentanci Edytuj dane kontrahenta [ Usun kontrahenta ﬁ

Zobacz Informacje Gospedarcze wprowadzone o kontrahencie

Rodzaj funkgcjiiich ilos¢ zaleze¢ beda od konkretnego Kontrahenta oraz uprawnien zalogowanego Uzytkownika.

Za wyjatkiem opcji edycji i usuwania Kontrahenta oraz ewentualng mozliwoscig zarzadzania listg
reprezentantéw, ktére wystepuja zawsze, pozostate funkcje wyswietlane na ekranie ze szczegdtami
Kontrahenta pokrywajg sie z funkcjami dostepnymi z poziomu listy (patrz rozdziat Akcje dostepne z poziomu
listy).

12. ZOBOWIAZANIA

Modut Zobowigzania stuzy przede wszystkim do dodawania Zobowigzan przez Uzytkownika Systemu oraz
wykonywania akcji na wprowadzonych danych.

W Systemie BIG.pl wyrdzniamy nastepujgce typy Zobowigzan:

e Zobowigzanie Nadrzedne —tgczna kwota zobowigzania wynikajgca z umowy, faktury lub innego tytutu
prawnego; kazde Zobowigzanie Nadrzedne skfada sie z co najmniej jednego Zobowigzania Sktadowego,

e Zobowigzanie Sktadowe — element Zobowigzania Nadrzednego, moze wystepowad jako pojedyncze
zobowigzanie lub grupa kilku zobowigzan (np. w przypadku zobowigzan sptacanych w ratach
zobowigzaniem sktadowym moze by¢ kazda pojedyncza rata).

Zobowigzania mogga miec rézny charakter:

e Zobowiazanie pozytywne - zobowigzanie, ktdre zostato uregulowane w okreslonym terminie,

e Zobowiazanie negatywne - zobowigzanie, ktdre w catosci lub w czesci nie zostato sptacone w terminie;
w przypadku zobowigzan sptaconych czesciowo negatywny charakter ma nieuregulowana wartosc
zobowigzania.

Zobowigzania mogg by¢ w réznym stopniu kwestionowane przez dtuznika:

e Zobowiazanie niekwestionowane — zobowigzanie, ktérego zasadnosci dtuznik nie podwaza w catosci
ani w czesci,

e Zobowiazanie kwestionowane czesciowo — zobowigzanie, ktérego prawidtowosé dtuznik neguje w
okreslonej czesci,
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e Zobowiazanie kwestionowane w catosci — zobowigzanie odrzucane przez dtuznika jako niezasadne.
Z poziomu zaktadki Zobowigzania istnieje mozliwosc:

e Dodawania, edycji i usuwania Zobowigzania,
o  Weryfikacji szczeg6tow wybranego Zobowigzania,
e Wykonywania okreslonych akcji z poziomu szczegétéw Zobowigzania.

Wszystkie wyzej wymienione funkcje zostaty szczegétowo omowione w dalszej czesci instrukcji.

|12.1 ZOBOWIAZANIE NADRZEDNE

12.1.1 DODAWANIE ZOBOWIAZANIA NADRZEDNEGO

Dodawanie Zobowigzania Nadrzednego jest moiliwe wytgcznie w kontekscie okresSlonego Kontrahenta.
Nie ma mozliwosci dodania samego Zobowigzania, bez uwzglednienia danych Kontrahenta.

W procesie dodawania Zobowigzania Nadrzednego wymagane jest wskazanie przynajmniej jednego
Zobowigzania Sktadowego. Nie ma mozliwosci dodania Zobowigzania Nadrzednego bez jednoczesnego dodania
Zobowigzania Sktadowego. Jednoczesnie mozliwa jest opcja dodania Zobowigzania Sktadowego bez dodawania
Zobowigzania Nadrzednego, ale tylko jako dodatkowego sktadnika juz istniejgcego Zobowigzania Nadrzednego.

Aby doda¢ Zobowiagzanie Nadrzedne nalezy wybra¢ modut Zobowigzania, a nastepnie opcje Dodaj
zobowigzanie:

Zobowigzania (113)

pelniajacych ustawowe warunki do dodania

12.1.1.1 DODAWANIE ZOBOWIAZANIA NADRZEDNEGO DLA KLIENTA W SYSTEMIE

Zobowigzanie mozna dodac¢ zaréwno dla kontrahenta, ktorego dane widniejg w Systemie, jak i dla nowego,
ktorego dane zostang wprowadzone w trakcie dodawania szczegétow Zobowigzania.

Aby dodaé (przypisa¢) Zobowigzania do Kontrahenta, ktérego dane znajduja sie
w Systemie nalezy wybraé opcje Dodaj zobowigzanie, nastepnie wybraé opcje Wyszukaj kontrahenta z listy i
wyszukaé jego dane za pomocg wyszukiwarki:

Dodaj zobowigzanie X |

Wyszukaj | wybierz kontrahenta z listy firm lub 0sob fizycznych. Mozesz tez dodac nowego
kontrahenta.

Wyszukaj kontrahenta z listy Dodaj nowego kontrahenta ‘
‘ Anuluj
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Dodaj zobowigzanie b 4

Wyszukaj i wybierz kontrahenta z listy firm lub osob fizycznych

Kontrahent

®Firma © Osoba fizyczna

Wyszukaj kontrahenta: P
PROFESJONALNE EKSPERTYZY FINANSOWE
PROFESJONALNE USLUGI GASTRONOMICZNE

Anuluj

System wyswietli dane Kontrahenta oraz formatke z polami do uzupetnienia Zobowigzania:

Dodaj zobowigzanie X

Kontrahent: PROFESJONALNE EKSPERTYZY

FINANSOWE

ul. pl. Unii Lubelskiej 2/14,

06-345 Wroctaw, dolnoslgskie

NIP: 2289912985, REGON: 01226736643905

Zmien kontrahenta

Dodaj kolejnego kontrahenta

Zobowigzanie

Nazwa zobowigzania: * FV098/2016/M

Tytut prawny: * Umowa sprzedazy ¥
Waluta zobowigzania: * PLN v

Kwota zobowigzania: * 10000

Data powstania:

Termin ptatnosci: * 2015-09-07

Sptacone:

Niesptacone
Kwestionowanie: * Niekwestionowane v

Data sptaty zobowiazania

() wystano wezwanie

Na tym etapie System BIG.pl umozliwia zmiane Kontrahenta, do ktérego ma zostaé¢ dodane Zobowigzanie. W
tym celu nalezy uzy¢ opcji Zmien Kontrahenta, znajdujacej sie ponizej danych wybranego pierwotnie podmiotu:
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Dodaj zobowigzanie X

Kontrahent: PROFESJONALNE EKSPERTYZY

FINANSOWE

ul. pl. Unii Lubelskiej 2/14,

06-345 Wroctaw, dolnoslgskie

NIP: 2289912985, REGON: 01226736643905

* Zmieti kontrahenta
Dodaj kolejnego kontrahenta

Po wybraniu wyzej wymienionej opcji, system ponownie przeniesie Uzytkownika do ekranu wyszukiwania, z

poziomu ktdrego bedzie mdgt dokonaé zmiany.

Uzytkownik na tym etapie ma mozliwos¢ zwiekszenia liczby kontrahentdw powigzanych z danym
zobowigzaniem, poprzez wybor opcji Dodaj kolejnego kontrahenta. System ponownie pozwala na dodanie
nowego kontrahenta przez wyszukanie z listy. Kazdy kolejny dodany Kontrahent trafia na liste do powstajgcego
Zobowigzania.

Dodaj zobowigzanie p 4

Kontrahent: PROFESJONALNE EKSPERTYZY

FINANSOWE

ul. pl. Unii Lubelskiej 2/14,

06-345 Wroctaw, dolnoslaskie

NIP: 2289912985, REGON: 01226736643905

PROFESJONALNE USEUGI

GASTRONOMICZNE

ul. Stowackiego 34/123,

03-908 Szczecin, zachodniopomorskie

NIP: 2926070320, REGON: 23937664572260

Dodaj kolejnego kontrahenta

Po uzupetnieniu danych Kontrahenta nalezy podac szczegétowe informacje dotyczgce Zobowigzania. Formatka

do wprowadzania danych moze ulegaé zmianie w zaleznosci od rodzaju wprowadzanych danych. Zmianie moze
ulec szczegdlnie wymagalnos¢ niektérych pol:
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Dodaj zobowigzanie

Kontrahent:

Zobowigzanie

Nazwa zobowigzania: *
Tytut prawny: *

Waluta zobowiazania: *
Kwota zobowigzania: *
Data powstania
Termin ptatnosci: *
Sptacone

Niesptacone
Kwestionowanie: *

Data sptaty zobowigzania

PROFESJONALNE EKSPERTYZY

FINANSOWE

ul. pl. Unii Lubelskiej 2/14,

06-345 Wroctaw, dolnoslgskie

NIP: 2289912985, REGON: 01226736643905

PROFESJONALNE UStUGI

GASTRONOMICZNE

ul. Stowackiego 34/123,

03-908 Szczecin, zachodniopomorskie

NIP: 2926070320, REGON: 23937664572260

Zmien kontrahenta

Dodaj kolejnego kontrahenta

FV098/2016/M

Umowa sprzedazy

PLN v
10000

2015.09-07
Niekwestionowane v

[ wystano wezwanie

Strona 97 z 164

Wypetniajgc dane Zobowigzania nalezy zwrdcic¢ szczegdlng uwage na pole Tytut prawny, ktore determinuje

zakres wymaganych dodatkowych informacji szczegétowych.

Woybranie z listy Tytut prawny wartosci , Tytuft wykonawczy” i ,Orzeczenie sgdu” spowoduje pojawienie sie na

liscie dodatkowych pdl:

Zobowigzanie

Nazwa zobowigzania: *
Tytut prawny: *

Waluta zobowigzania: *

Tytut wykonawczy

Tytut prawny: *

Organ wydajacy: *
Sygnatura: *

Data wydania: *

REJESTR DEUZNIKOW BIG

FTW098/2016/M

I Tytut wykonawczy

PLN v

Umowa sprzedazy
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W pozostatych przypadkach wszystkie pola, niezaleznie od wybranego tytutu prawnego, bedg zawsze takie

same.
Po uzupetnieniu danych Zobowigzania System umozliwi ich zapisanie wyswietlajgc przycisk Zapisz.

Po dodaniu Zobowigzania System przenosi Uzytkownika do listy Zobowigzan, na ktdrej prezentuje od razu
dodany rekord (System automatycznie dodaje filtr wyszukiwania umozliwiajgcy wyszukanie ostatnio dodanego
Zobowigzania):

f

Start Monitorowanie

Kontrahenci Zobowigzania

Zamoéw Raport

Informacje Gospodarcze

+ importujliste  + dodaj zobowiazanie

Zobowigzania (114)

Masz 19 zobowiazan speiniajacych ustawowe warunki do dodania
Informacji Gospodarczej

Szukaj zobowigzan:

anie FV098/2016/N X .‘_]
Dostep do danych: _

Nazwa = Kontrahent

20 000,00
(100%)

PROFESJONALNE EKSPERTYZY
BUDOWLANE

%

O  Fvoser016mM

Razem zalegtosci:

20 000,00

Kategorie:

W pozycji utworzonego Zobowigzania, przy kontrahencie wiodgcym widoczna jest cyfra, ukazujgca liczbe

Kontrahentéw dodanych do zobowigzania. Dodatkowo po rozwinieciu szczegdtéw Zobowigzania i wybraniu
przycisku Powigzani kontrahenci, wyswietlona zostaje lista wszystkich kontrahentéw przypisanych do
zobowigzania.

Kwota niespiacona

Kontrahent .

Nazwa =

O

PROFESJONALNE EKSPERTYZY

O R BUDOWLANE (2)

Umowa sprzedazy

Kwota w PLN:
Niesptacone:

Kwota zaciagnietego
zobowigzania:

Termin ptatno$ci uptynat:

20 000,00
20 000,00

20 000,00

255 dni temu

Niesptacone:

] Wezwanie wystano: Podaj date wystania
poprzedn e\C%:wara ete WY

=g

Powigzani kontrahenci Edytuj zobowigzanie [4 Usun zobowigzanie

. dodaj zobowigzanie
sktadowe

Kwota sptacona
wPLN

Kwota niesptacona

igzania sktadowe »
(0 zobowiazania skiadowe W PLN

Termin

20 000,00
(100%)

(0 rvo9si2016N 01.06.2015 %

Razem zalegtosci:

20 000,00

Uzytkownik w tym oknie ma réwniez mozliwos¢ usuniecia lub dodania kolejnych powigzanych Kontrahentéw.
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Powigzani kontrahenci X ‘

PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE 6122584695

PROFESJONALNE EKSPERTYZY FINANSOWE 2289912985

» Dodaj powiazanego kontrahenta [T
Rt et |

Jezeli dodane Zobowigzanie spetnia warunki dotyczace wystania wezwania do zaptaty (a jednoczesnie przy
tworzeniu tego zobowigzania nie zostat zaznaczony checkbox Wystano wezwanie), przy dodanym wpisie na

.Te
lisScie Kontrahentdw pojawi sie stosowna informacja (w postaci ikony z koperta ):

Zobowigzania (114) oo M oo

Masz 15 zobowiazan spelniajacych ustawowe warunki do dodania
Informacji Gospodarczej

Dostep do danych: O Nazwa ~ Kontrahent
ke »* o PROFESJONALNE EKSPERTYZY ~ 20 000,00
Inny uzytkownik O rvossrzorem BUDOWLANE (2) ] (10

Kategorie:

Razem zaleglosci: 20 OO0,00

Wyblerz zakres v

12.1.1.2 DODAWANIE ZOBOWIAZANIA NADRZEDNEGO DLA NOWEGO KLIENTA

Innym sposobem dodawania Zobowigzania Nadrzednego jest dodanie Zobowigzania dla Kontrahenta, ktérego
danych nie ma jeszcze w Systemie.

Aby wykonac takg operacje nalezy wybrac opcje Dodaj zobowiazanie, a nastepnie Dodaj nowego Kontrahenta:

Dodaj zobowigzanie X

Wyszukaj i wybierz kontrahenta z listy firm lub oséb fizycznych. Mozesz tez dodac nowego
kontrahenta.

Wyszukaj kontrahenta z listy Dodaj nowego kontrahenta
= -4
Anuluj ‘

System wyswietli formatke umozliwiajagcg wprowadzenie danych nowego Kontrahenta. Proces ten zostat

opisany szczegétowo w rozdziale Dodawanie kontrahenta niniejszej instrukcji.

Po uzupetnieniu i zapisaniu danych Kontrahenta dalszy proces dodawania Zobowigzania Nadrzednego,
przebiega identycznie jak opisany powyzej.
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12.1.2 SZCZEGOLY ZOBOWIAZANIA NADRZEDNEGO

Aby wyswietli¢ szczegéty Zobowigzania Nadrzednego nalezy na lisScie Zobowigzan klikng¢é w wybrane

Zobowigzanie Nadrzedne:

Zobowigzania (25)

Masz ¢ zobowiazan spelniajacych ustawowe warunki do dodania
Informacji Gospodarczej

+ impormyj listg: + dodaj zobowigzanie

Dostep do danych: 0O Nazwa = Kontrahent i eseizcon
Wazystkie x . 2300,00
Faktura 12372016 Anna Kafk o y
niny uzytkownik 0 e 123 nna Katka NO o
Kategorie: 0O Faktura 87654/2016 Zofia Pik *o 43 000,’,00
Termin: -
[_] Sprzedaz wysytkowa QOpony PHU \“ o 10 000.',00
Przeterminowane LT

Biezace

Tytut prawny:

Urnowa o Swiadczenie ustug
przewazu os6b w regularnej Umawa sprzedazy
komunikacji publicznej (1)
Unowa sprzedazy na raty
o Kwotaw PLN: 10 000,00
Niesptacone: 10 000,00
Umowa sprzeday (2) o

Kwota zaciagnietego

N >~ 10000,00
zobowigzania:

imowa najmu i dzierzawy

0d daty powstania zalegloscl 5o
phyneto:

. ¥ Wezwanie wysiano: 197
Status zobowigzania CSIREIS VA 107 dnitemu
nformacje gospodarcze

dania (6
g0 dodana (8) Powigzani kontrahenc
Wystane wezwania (7)

wania do wystania w
trakcie realizacji (18)

Kwota niesptaconych w
PLN:

od
da

[[] Zobowigzania skladowe &

[) Serzedatwysytkowa 26.07.2016

¥ zabowrgzanie kwlifikuje sie do stworzenia Informacji Gospodarczej

10 000,00 (100%)

Edytuj zobowigzanie [#  Usun zobowiazanie fff

, dodaj zobowizzanie
skiadowe

Kworaspiscona  Kwota niesphacona
a whN wPLN

10 000,00
(100%)

Na ekranie szczegdtdw znajdujg sie informacje dotyczace Zobowigzania Nadrzednego oraz dodanego do niego
Zobowigzania Sktadowego (jednego lub kilku).

Wykres graficzny, znajdujgcy sie w prawej czesci szczegdtéw Zobowigzania Nadrzednego, obrazuje aktualny
status Zobowigzania w podziale na czes¢ sptacona, niesptacong i ewentualng wartos¢ kwestionowana.

Z poziomu szczegdtéw Zobowigzania Nadrzednego Uzytkownik posiada dostep do wybranych akcji, zwigzanych
zaréwno ze Zobowigzaniem Nadrzednym, jak i z przypisanym do niego Zobowigzaniem Sktadowym.

Akcje dostepne dla Zobowigzania Nadrzednego:

e Wyswietlenie/Dodanie/Usuniecie powigzanych kontrahentéw,

e Dodanie wezwania do zaptaty,

o  Wyswietlenie historii wezwan do zapfaty,

e Edycja zobowigzania,

e Usuniecie zobowigzania.

Akcje dostepne dla Zobowigzania Sktadowego:
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o Wyswietlenie szczegdtdw istniejgcego Zobowigzania Sktadowego,
e Dodanie Informacji Gospodarczej (po zaznaczeniu wybranych rekordéw — zobowigzan sktadowych),
e Dodanie wezwanie do zaptaty (po zaznaczeniu wybranych rekordéw — zobowigzan sktadowych),

e Dodanie kolejnego zobowigzania sktadowego.

Wszystkie wyzej wymienione funkcji zostaty opisane w dalszej czesci niniejszej instrukcji.

12.1.3 EDYCJA ZOBOWIAZANIA NADRZEDNEGO

Aby zmodyfikowaé Zobowigzanie Nadrzedne nalezy w pierwszej kolejnosci przejs¢ do ekranu ze szczegétami
Zobowigzania. W prawym dolnym rogu ekranu znajduje sie opcja Edytuj zobowigzanie:

O  Fvoossoiem PROFESJONALNE EKSPERTYZY % 22 000,00

BUDOWLANE (2) (8

Umowa sprzedazy

Kwota w PLN: 25 000,00 Niesptacone:
Niesptacone: 22 000,00

Kworta zaciggnietego
zobowigzania:

Termin ptatno$ci uptynat: 255 dni temu
i Wezwanie wystano: Podaj date wystania
poprzedn e“c{}e/:war‘a g s

20 000,00

Powigzani kontrahenci Edytuj zobowigzanie &,’ Usun zobowigzanie [[]

. dodaj zobowigzanie
sktadowe

. . & - _ Kwotasplacona  Kwota niesplacona

(O zobowigzania skiadowe Termin B iR wPEN

O FV098/2016/N
kwestionowane cz.

17 000,00

-
.06.201
01.06.2015 % 3000,00 o

5000,00

(O rvoser2016ry 05.10.2015 0,00 (100%)

System wyswietli ekran z danymi Zobowigzania (w tym Kontrahenta, do ktdrego Zobowigzanie zostato dodane):
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Edytuj zobowigzanie X
|
Nazwa zobowigzania: * FV098/2016/N ‘
Tytut prawny: * Umowa sprzedazy Y ‘
Kwota zaciagnietego 20000
zobowigzania: 1
Waluta zobowigzania: * PLN ¥ |

Anuluj

Kontrahent: PROFESJONALNE EKSPERTYZY
BUDOWLANE (2)
ul. Warszawska 3/15, |
05-567 Lublin, lubelskie
NIP: 6122584695, REGON: 41308690926359

Z tego poziomu Uzytkownik moze dokonaé zmiany danych szczegétowych Zobowigzania, dla ktérego
Zobowigzanie zostato dodane.

Podczas edycji danych Zobowigzania nalezy pamietac¢ o koniecznosci wypetnienia dodatkowych pdl, ktére moga
pojawic sie po wskazaniu jako Tytutu prawnego opcji Tytut wykonawczy i Orzeczenie sqdu (wiecej informacji na
temat Tytutu wykonawczego znajduje sie w rozdziale Dodawanie Zobowiqgzania Nadrzednego)

Operacje zmiany danych nalezy zakonczy¢ klikajgc przycisk Zapisz.

12.1.4 USUWANIE ZOBOWIAZANIA NADRZEDNEGO

Aby usungé Zobowigzanie Nadrzedne nalezy w pierwszej kolejnosci przejs¢ do ekranu ze szczegdtami
Zobowigzania.

W prawym dolnym rogu ekranu znajduje sie opcja Usun zobowigzanie:

Kowalski & Przyjaciele 15 000,00

-G 2013/AGD/25
O @ ° (889)

Umowa o fwiadczenie ustug

Kwota w PLM: 17 000,00
Niesptacone: 15 000,00

Termin ptatnosci
uptynat:
Wezwanie wysHao; 107 ani temu

Powigzani kontrahenci Edytuj zobowigzanie L,/ Usun zobowigzanie ﬁ |

521 dni temu

dodaj zobowigzanie
SLEEET

[_] Zobowigzania sktadowe & Termin

15 000,00

D 2013/AGDV2S  kwestionowanecz. 03.02.2013 2000,00 (82%)

System wyswietli ekran informujgcy o zakresie usuwanych danych oraz poprosi o potwierdzenie dziatania:
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Usuwanie zobowigzania b 4

Czy cheesz usungc to zobowigzanie?

Wszystkie dane tego zobowiazania oraz jego 2 zobowigzan sktadowych zostang
bezpowrotnie usunigte z systemu BIG

m Anuluj

Po akceptacji przez Uzytkownika wszystkie dane Zobowigzania zostang usuniete.

12.2 ZOBOWIAZANIE SKtADOWE

12.2.1 DODAWANIE ZOBOWIAZANIA SKEADOWEGO

Aby dodaé Zobowigzanie Sktadowe nalezy najpierw z listy Zobowigzan wybra¢ Zobowigzanie Nadrzedne, do
ktdrego ma zosta¢ dodane nowe Zobowigzanie Sktadowe. Pierwsze Zobowigzanie Sktadowe ma zawsze
parametry takie same jak Zobowigzanie Nadrzedne. Na ekranie prezentujgcym szczegdty Zobowigzania
Nadrzednego, w dolnej czesci nad listg zobowigzan sktadowych, znajduje sie opcja Dodaj zobowigzanie
sktadowe:

PROFESJONALNE EKSPERTYZY -- 2 000,00
1202 /2
O € rv202/908/2016 BUDOWLANE (3) [+ ]

Umowa sprzedazy

Kwota w PLN: 2 000,00 Niesplacone: 2 000,00 (100%)
2 000,00

Niesptacone:

Kwota zaciggnietego

2000,00
zobowigzania:

Termin ptatnoéci uptynat: 158 dni temu

Wezwanie wyslano: 121 dni temu

Powigzani kontrahenci Edytuj zobowigzanie 4 Usun zobowigzanie [

f . dodaj zobowigzanie
mp [

Kwota splacona  Kwo

() zobowiazania skiadowe «  Termin

2000,00

FV/202/908/2016 07.09.2015
e 2 2k (100%)

Po jej wybraniu System przenosi Uzytkownika do formularza z danymi Zobowigzania Sktadowego:
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Dodaj zobowigzanie sktadowe X

Nazwa zobowigzania sktadowego

Kwota zobowigzania: *

Data powstania

Termin platnosci: * |
R

Sptacone

Niesptacone:
Kwestionowanie: * Niekwestionowane v
Data sptaty zobowigzania

() wystano wezwanie

Anuluj

Formularz do wprowadzania danych Zobowigzania Sktadowego moze ulega¢ zmianie w zaleznosci od rodzaju
wprowadzanych danych.

Zmianie moze ulec wymagalnos¢ niektérych poél:
e Jezeli Uzytkownik wypetnit pole Sptacone, System zazgda od niego uzupetnienia takze pola Data sptaty

zobowigzania,

e Jezeliz listy Kwestionowane Uzytkownik wybrat opcje Kwestionowane czesciowo, System zazgda od niego

uzupetnienia takze pola Kwota kwestionowania,

o Jezeli Uzytkownik zaznaczyt opcje Wystano wezwanie, System zazada od niego podania Daty wystania

ostatniego wezwania do zaptaty.

Po uzupetnieniu danych System umozliwi ich zapisanie, wyswietlajgc przycisk Zapisz:

Dodaj zobowigzanie sktadowe X ‘
Nazwa zobowigzania sktadowego FV/202/909/2016 !
Kwota zobowigzania: * 5000
Data powstania
Termin ptatnosci: * 2015-09-14
Sptacone 1000
Niesptacone 4 000,00
Kwestionowanie: * Kwestionowanie czesciowo ¥
Kwota kwestionowana: * 2000
Data sptaty zobowigzania: * 2015-09-30

wystano wezwanie

Data wystania pierwszego 2015-09-28

wezwania do zapbaﬁ/

r 3

’ Zapisz G|
===
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Po zapisaniu danych zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajgcy wykonang operacje:

|
Zapis zobowigzania sktadowego b 4

Zobowiazanie sktadowe zostato pomysinie dodane

OK »

Po jego zatwierdzeniu System wyswietli szczegdty zapisanego Zobowigzania:

PROFI Al PERTY: -
0O £V/202/908/2016 ROFESJONALNE EKSPERTYZY o 6009,90
(86%

BUDOWLANE (3) )

Umowa sprzedazy

Kwota w PLN: 7 000,00
Niesptacone: & 000,00

Niesptacone:

Kwota zaciagnietego
zobowigzania:

Termin ptatno$ci uptynat: 158 dni temu

7 Wezwanie wystano: i
Dcp,zed,.é‘,’x)éz‘ 121 dni temu

2000,00

wania

Powigzani kontrahenci Edytuj zobowiazanie 4 Usun zobowiazanie

" dodaj zobowigzanie
skiadowe

Kwota sptacona  Kwota niespiacona
wPLN wPLN

O rv202/908/2016 07.09.2015 . o 0,00 2 ?10006;0)

FV/202/909/2016 o 4000,00
.09.201 %
D kwestionowane cz. BR022015 o 1:000.00 (80%)

(0 zobowiazania skiadowe & Termin Status zobowigzania

Jezeli w procesie tworzenia Zobowigzania Sktadowego wybrana zostata opcja Wystano wezwanie, na liscie

Zobowigzan, wyswietlona zostanie stosowna ikona 0.

Kwota niespfacona

Dostep do danych: O Nazwa = Kontrahent

Wszystkie x
O Faktura 87654/2016 Zofia Pik ¢ 43 099'90
Inny uzytkownik (100%)

Po jej wskazaniu kursorem wyswietli sie informacja z iloscig dni, jakie uptynety od czasu wystania wezwania
(okres liczony od daty wystania wezwania wskazanej w procesie dodawania zobowigzania).

Szukaj zobowigzan: Q I

niespiacona

(@] Nazwa = Kontrahent

Dostep do danych:

Wystano wezwanie 96 dni temu

Wszystkie x
0O Faktura 87654/2016 Zofia Pik Aol ¢ ]

Innv uzvtkownik

‘12.2.2 SZCZEGOtY ZOBOWIAZANIA SKEADOWEGO

Aby wyswietli¢ informacje o szczegdtach Zobowigzania Sktadowego nalezy w pierwszej kolejnosci przejs¢ do
ekranu ze szczegdtami Zobowigzania Nadrzednego, do ktérego to Zobowigzanie Sktadowe nalezy.
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PROFESJONALNE EKSPERTYZY o 6 000,00
1202/908/.
O €3 rwzousosrne BUDOWLANE (3) (]

Umowa sprzedazy

Kwota w PLN: 7 000,00
Niesptacone: 6 000,00

Kwota zaciggnietego

2 000,00
zobowigzania:

Termin platnosci uplynat: 158 dni temu

i Wezwanie wystano

Powigzani kontrahenc Edytu) zobowigzanie [ Usun zobowigzanie [

, dodaj zobowigzanie
skiadowe

placona  Kwota niesplacona

Zobowiazania skladowe & Termin Bt

FV/202/908/2016 07.09.2015 N 0,00 200000
(100%)

FV/202/909/2016 o 4000,00 |

4 1
kwestionowane cz. 1403205 1000.00 (80%)

Po kliknieciu na wybrane Zobowigzanie Sktadowe System zaprezentuje ekran jak ponizej:

FV/202/909/2016 x
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE Kwota w PLN 5000,00

NIP: 6122584695, REGON: 41308690926359 Niesptacone: 4 000,00 (30%

Edytuj zobowiazanie [ Usun zobowiazanie [

Z poziomu szczegdtéw Zobowigzania Sktadowego Uzytkownik ma mozliwosé wykonania nastepujgcych akcji:
e Edycja zobowigzania,
e Usuniecie zobowigzania,
e Wystanie wezwania do zapfaty,
e Przejscie do nastepnego zobowigzania sktadowego z listy (opcja dostepna po kliknieciu zielonej strzatki).

Wszystkie wyzej wymienione funkcje opisane zostaty w dalszej czesci niniejszej instrukcji.

12.2.3 EDYCJA ZOBOWIAZANIA SKLADOWEGO

Aby zmodyfikowa¢ Zobowigzanie Sktadowe nalezy w pierwszej kolejnosci przejs¢ do ekranu ze szczegdétami
Zobowigzania Nadrzednego. Nastepnie na lisScie Zobowigzan Sktadowych, widocznej pod szczegdtami
Zobowigzania Nadrzednego, nalezy klikng¢ w Zobowigzanie Sktadowe, ktérego dane chcemy zmodyfikowac.

System wyswietli ekran, na ktérym w lewym dolnym rogu znajduje sie opcja Edytuj zobowigzanie:
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FV/202/909/2016 x
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE Kwota w PLN: 5000,00

NIP: 6122584695, REGON: 41308690926359 Niesptacone: 4 000,00 (80%)
FV/202/908/2016

Po jej wybraniu System przeniesie Uzytkownika do ekranu z mozliwymi do edycji danymi Zobowigzania
Sktadowego. Po wprowadzeniu zmian nalezy zapisa¢ zmodyfikowane informacje wybierajgc przycisk Zapisz:

Edytuj zobowigzanie sktadowe x

2015.09-14
100¢
Kwestionowanie czesciowo
2000

i 2015-09-30

System wyswietli nastepujacy komunikat, potwierdzajgcy wykonang czynnosé:

‘ Zapis zobowigzania sktadowego x
ZO!)OW]QZBITIE sktadowe zostato pomysinie uaktualnione

‘ OK »

12.2.4 USUWANIE ZOBOWIAZANIA SKEADOWEGO

Aby usunac¢ Zobowigzanie Sktadowe nalezy w pierwszej kolejnosci przejs¢ do ekranu ze szczegdtami
Zobowigzania Nadrzednego, a nastepnie z listy Zobowigzan Sktadowych wybra¢ wpis przeznaczony do
usuniecia.

System wyswietli ekran ze szczegdtami Zobowigzania Sktadowego, w ktdrego lewym dolnym rogu znajduje sie
opcja Usun zobowigzanie:
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FV/202/909/2016 x
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE Kwota w PLN: 5 000,00
NIP: 6122584695, REGON: 41308690926359 Niespfacone: 4000,00 (80%)

FV/202/908/2016

1 000,00 (20%)

Edytuj zobowiazanie [4

Po jej wybraniu System poprosi o potwierdzenie decyzji:

Usuwanie zobowigzania sktadowego X 1

Czy chcesz usungc to zobowigzanie sktadowe?

Wszystkie dane tego zobowigzania zostang bezpowrotnie usuniete z systemu BIG.

m Lt

Po akceptacji przez Uzytkownika wszystkie dane Zobowigzania Sktadowego zostang usuniete.

Dane Zobowiagzania Nadrzednego, do ktérego dodane byto usuniete Zobowigzanie Sktadowe, pozostang bez
zmian.

12.3 WEZWANIA DO ZAPtATY

System BIG.pl umozliwia przechowywanie historii wysytanych przez Uzytkownika Wezwan do zapfaty.

12.3.1 NUMERACJA WEZWAN DO ZAPLATY

System BIG.pl automatycznie numeruje wysytke wezwan. Uzytkownik moze jednak czesciowo wptynacé na
generowang numeracje poprzez zdefiniowanie indekséw poprzedzajgcych (prefiks) i koriczacych (sufiks)
dedykowany systemowo numer.

W celu wprowadzenia wtasnych oznaczen nalezy wybraé opcje Ustawienia profilu, znajdujaca sie w rozwijalnej
zaktadce w prawym gérnym rogu ekran.

gPovwadomlema % Ustawienia Wyloguj
Zastepstwa
» Ustawienia profilu

, . Umowa i ptatnosci
Zobowigzania i
Ustawienia BIGKonta
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5 s 4 zamknij %
Ustawienia pI’OfI|U J

Uzytkownicy profilu Historia zmian Certyfikat SPRAWDZONY w BIG

Ustawienia

Numer konta bankowego: 34765954003632043047060584

(pole opcjonalne, konieczne w przypadku wysylania wezwan do zaplaty przez System BiG.pl)
Prefiks numeru wysytki wezwania do zaptaty: KPA/
Sufiks numeru wysytki wezwania do zaptaty: /2016

Zastrzez moje dane w Informacji Gospodarczej: Tak

Edytuj ustawienia

W zaktadce Ustawienia System umozliwia Uzytkownikowi wpisanie numeru rachunku bankowego, ktéry pojawi
sie na wysytanych wezwaniach do zaptaty oraz wspomniany powyzej prefiks i sufiks (opcja Edytuj ustawienia).

Zmiana ustawien x
Numer konta bankowego: 34765954003632043047060584
Prefiks numeru wysytki wezwania KPA/
do zaptaty
Sufiks numeru wysytki wezwania /2016
do zaptaty:

Zastrzez moje dane w Informacji
Gospodarczej

Anul

Po uzupetnieniu i zapisaniu danych w oknie Zmiana ustawien, zaktadka Ustawienia wyglada nastepujaco:

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawienia Certyfikat SPRAWDZONY w BIG

Ustawienia

Numer konta bankowego: 34765954003632043047060584

{pole opcjonalne, konieczne w przypadku wysylania wezwan do zaplaty przez System BiG.pl)

<=

Prefiks numeru wysytki wezwania do zaptaty: KPA/

Sufiks numeru wysytki wezwania do zaptaty: /2016

Zastrzez moje dane w Informacji Gospodarczej: Tak

Od momentu zapisania danych indeksy prefix i suffix bedg uzywane w procesie przydzielania kolejnych
numerdéw wezwan, czego efektem, dla widocznego na ekranie przyktadu, bedzie ponizsza struktura numerac;ji:

KPA/193/2016
KPA/183/2016
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12.3.2 DODAWANIE WEZWANIA DO ZAPLATY

Dodawanie Wezwan do zaptaty jest dostepne z nastepujacych poziomow aplikaciji:

e modut Kontrahenci—z poziomu danych szczegétowych Kontrahenta zobowigzania kwalifikujgce sie do

wysytki Wezwania oznaczone sg ikong "v‘b,

e lista Zobowigzan Nadrzednych - po zaznaczeniu wybranych pozycji System wyswietli przycisk akcji
masowych Wezwania do zaptaty,

e lista Zobowigzan Sktadowych - po zaznaczeniu wybranych sktadowych System wyswietli przycisk
Wezwanie do zaptaty,

e podglad Szczegétdw Zobowigzania Sktadowego — dostepny przycisk Wezwanie do zaptaty.

Niezaleznie od wybranej sciezki, okno dodawania Wezwania do zapfaty wyglagda zawsze tak samo.

Dodaj wezwanie do zaptaty X

Liczba wybranych zobowigzan: 5
Liczba zobowigzan z wysytkg wezwania do zaptaty w trakcie realizacji: 2
Liczba zobowigzan, dla ktérych mozna wysta¢ wezwanie do zaptaty: 3

Kontrahent Zobowigzanie Kwota Numer konta bankowego do podania
niesptaconaw PLN na wezwaniu do zaptaty

PROFESJONALNE FV095/2015/B 20 000,00 34765954003632043047060584
EKSPERTYZY
BUDOWLANE

PROFESJONALNE FV095/2015/C 100 000,00 34765954003632043047060584
EKSPERTYZY
BUDOWLANE

PROFESJONALNE FV095/2015/D 5 000,00 34765954003632043047060584
EKSPERTYZY
BUDOWLANE

Wyslij wezwanie przez BIG () wygeneruj wezwanie do zaptaty

zaplaty przez BIG, na formularzu BIG do samodzielnej
wysyiki

Zamov

€o pozwolina wanie
niesplaconych nalez

(O zaznacz jesli wezwanie do zaptaty
zostato juz wystane samodzielnie

Anulyj Zamoéw wystanie wezwania do zaptaty

System wyswietla podsumowanie wskazujace, ile Zobowigzan:

e Zostato wybranych do wykonania wysytki wezwania do zapfaty,
e Jest z wysytkg wezwania do zaptaty w trakcie realizacji,
e Dla ktérych mozna wystaé¢ wezwanie do zaptaty.

W pierwszym kroku nalezy wybrac jedng z trzech dostepnych opcji:
o WAyslij wezwanie przez BIG,

e Wygeneruj wezwanie do zaptaty na formularzu BIG do samodzielnej wysytki,
e Zaznacz jesli wezwanie do zaptaty zostato juz wystane samodzielnie.

Jedli Uzytkownik wybierze pierwszg opcje i zatwierdzi operacje uzywajgc przycisku Zamoéw wystanie wezwania
do zapfaty, dyspozycja wystania wezwania do zapfaty trafia do wtasciwego pracownika BIG InfoMonitor.

Uzytkownik moze wybraé drugg opcje, ktdra umozliwia wygenerowanie pliku w formacie PDF z wygenerowang
automatycznie tresciag Wezwania do zapfaty. Uzytkownik wskazuje date wysytki wezwania, ktéra ma byé uzyta
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w wygenerowanym pliku. Pobrany dokument mozna wydrukowaé i wykorzysta¢ do realizacji samodzielnej
wysyitki. Uzytkownik zatwierdza wybér poprzez klikniecie przycisku Wygeneruj wezwanie do zaptaty.

Trzecia opcja umozliwia uzupetnienie odpowiedniej daty samodzielnej wysytki, Uzytkownik zatwierdza termin
wysytki Wezwania poprzez klikniecie przycisku Zatwierdz.

Po zatwierdzeniu operacji w kazdej z wybranych z opcji, System wyswietli potwierdzenie wystania zamdwienia.

Zapis wezwania do zaptaty X

Wezwanie do zaptaty zostato zarejestrowane w systemie. Historie wysytki
wezwar mozesz obejrze¢ w szczegdtach zobowigzania.

OK »

12.3.3 HISTORIA WEZWAN DO ZAPtATY

Podglad Historii Wezwan do zaptaty jest dostepny z poziomu Zobowigzania Nadrzednego.

Po wyszukaniu i wskazaniu konkretnego Zobowigzania nalezy rozwing¢ podglad szczegétowy, a nastepnie
wybrac opcje Poprzednie wezwania:

Kwota niesptacona

O Nazwa = Kontrahent iR

PROFESJONALNE EKSPERTYZY hvﬁ

O 46 FV095/2015/E S TARE

Umowa sprzedazy

Kwota w PLN: 2 000,00 Niesplacone: 2 000,00 (100%)
2 000,00 :

Niesptacone:

Kwota zaciggnietego
zobowigzania:

Termin ptatno$ci uptynat: 72 dni temu

2 000,00

w0 dni temu

Powigzani kontrahenci Edytuj zobowigzanie [¢ Usun zobowigzanie [

System wyswietli liste zapisanych wysytek Wezwan do zaptaty danego Zobowigzania.

Historia wezwarn do zaptaty dla Kontrahenta: b 4
¢ PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE

Skiadowe FV095/2015/E_R1 27.01.2016 21122015 5000,00 nie wystane KPA/199/2016 Edytu)
Gtowne FV095/2015/E 27.01.2016 2000,00 tak oczekujace

Gtowne FV095/2015/E 27.01.2016 30.122015  2000,00 nie wystane KPA/198/2016 Edytuj
Glowne FV095/2015/E 27.01.2016 04.01.2016  2000,00 nie wystane KPA/197/2016 Edytuj
Gilowne FV095/2015/E 27.01.2016 27.01.2016  2000,00 tak wystane 12217/

Glowne FV095/2015/E 25.01.2016 02.12.2015  2000,00 nie wystane KPA/189/2016 Edytuj
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W historii przedstawione sg nastepujgce dane:

Typ zobowiazania — typ zobowigzania, ktérego dotyczy wysytka wezwania do zaptaty,

Nazwa zobowigzania — nazwa zobowigzania, ktdrego dotyczy wysytka wezwania do zaptaty,

Data generowania — data wprowadzenia informacji o Wezwaniu do Systemu (lub data zlecenia wysytki
Wezwania do BIG IM),

Data wysytki — data faktycznej realizacji wysytki (w przypadku wysytki realizowanej samodzielnie date podaje
Uzytkownik, w przypadku wysytki zleconej do BIG IM data jest uzupetniana automatycznie
w momencie realizacji zlecenia),

Kwota — kwota naleznosci, jaka zostata umieszczona na Wezwaniu (wyliczana przez System
w momencie generowania Wezwania, na podstawie Zobowigzan Sktadowych objetych wysytka),

Wysytka przez BIG IM — informacja, czy wysytka byta realizowana samodzielnie przez Uzytkownika czy zlecona
do BIG IM,

Status — informacja o statusie realizacji wysytki (istotne w przypadku zlecen zgtoszonych do BIG IM).

Numer — nadany przez System numer wysytki, zgodnie z opisem w podrozdziale Numeracja Wezwan do zaptaty.

12.3.4 EDYCJA DATY WEZWANIA DO ZAPLATY

W przypadku wysytki Wezwania do zapfaty realizowanej samodzielnie, Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji daty
wysytki. Aby wykonad takg zmiane, nalezy wyswietli¢ Historie wezwan dla danego Zobowigzania i wybrac opcje
Edytuj:

Historia wezwan do zaptaty dla Kontrahenta: x
e PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE

Skiadowe FV095/2015/ER1  27.012016  21.122015  5000,00 nie  wyslane  KPA/199/2016 <
Gtowne FV095/2015/E 27.01.2016 2000,00 tak oczekujace
Gtowne FV095/2015/E 27.01.2016 30.12.2015 2 000,00 nie wystane KPA/198/2016 Edytuj

Po wybraniu opcji System wyswietli formularz umozliwiajacy podanie nowej daty wysyfki.

Edytuj date wystania wezwania do zaptaty b 4 ‘

wystania wezwania do 2015-12-21

@ ARUIUJ

Zmiany nalezy zatwierdzi¢ klikajgc przycisk Zapisz.

System BIG.pl zapisuje zmieniong date oraz aktualizuje widok Historii wysytek.
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Historia wezwan do zaptaty dla Kontrahenta: %
e PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE

Skladowe FV095/2015/ER1  27.01.2016 5000,00 nie wystane KPA/199/2016  Edytuj

Gtowne FV095/2015/E 27.01.2016 2 000,00 tak oczekujgce

Gtowne FV095/2015/E 27.01.2016 30.12.2015 2 000,00 nie wystane KPA/198/2016 Edytu)

13. MODUt ZAMOW RAPORT

Modut Zaméw Raport zostat stworzony, aby umozliwi¢ Uzytkownikowi zamodwienie raportu o wybranych
podmiotach gospodarczych i osobach fizycznych.

Z poziomu zaktadki mozliwe jest m.in.:

e Zamawianie kilku rodzajow raportéw obejmujgcych dane z baz Biura Informacji Gospodarczej, Biura

Informacji Kredytowej, Zwigzku Bankéw Polskich oraz innych baz zewnetrznych,
e Wyszukiwanie pobranych Raportéw za pomocg wyszukiwarki i filtréw,
e Pobieranie raportow w plikach pdf (przez 90 dni od daty otrzymania).
System umozliwia pobranie nastepujacych raportow:
e 0 Przedsiebiorcy,
e 0 jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej,

e 0 Konsumencie,

z Rejestru Zapytan (o przedsiebiorcy lub konsumencie),

o Sobie (dla przedsiebiorcy i konsumenta).

Rodzaj raportu uzalezniony jest od typu Kontrahenta.

System prezentuje limit raportéw w abonamencie zgodnie z warunkami umowy oraz umozliwia weryfikacje
liczby pobranych raportéw w danym miesigcu.

Z poczatkiem nowego miesigca licznik ,Wykorzystanych raportéw” powinien wskazywac cyfre O.
Liczniki raportédw pobranych ,, Na swdj temat” zmieniajg sie przyrostowo.
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' B I G ABONAMENT BIG DUET g . . o
w Powiadomienia “'} Ustawienia (@] Wylogu
¢ InfoMonitor Progress 199 o & wyloguyj

f

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

W ramach abonamentu Na swoj temat

Limit ~ Wykorzystanych 24 15

raportow raportow
0 Sobie

o i z Rejestru Zapytan
(swojej Firmie)

rozliczenie miesigczne

W przypadku umowy strategicznej, w ktdrej nie wystepuje limit raportéw, w podsumowaniu widoczny jest
licznik pobranych raportéw.

" BIG Cukiernia v gPowiadomlenia “ﬂ Ustawienia Wyloguj

InfoMonitor Umowa Strategiczna - raporty Plus

f Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowiazania Monitorowanie

W ramach umowy strategicznej Na swoj temat
-
pobranych 9 44 31

raportéw
0 Sobie

. : z Rejestru Zapytan
(swojej Firmie)

rozficzenie miesteczne

Z poczatkiem nowego miesigca licznik ,pobranych raportow” powinien wskazywaé¢ cyfre O.
Liczniki raportéw pobranych ,, Na swdj temat” zmieniajg sie przyrostowo.

113.1 POBIERANIE RAPORTU
Aby pobrac raport, nalezy po przejsciu do modutu Zamdéw Raport nalezy wybra¢ opcje ,,Zamow raport”.
6 BIG ABONAMENT BIG DUET v QPuwiadomlema B} Ustawienia Wyloguj

Infolonitor Progress 199

# Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

W ramach abonamentu Na swo] temar

Limit ~ Wykorzystanych 24 15

raportow raportow

0 Sobie . ,
o Z Rejestru Zapytan
(swojej Firmie)
rozliczenie miesfeczne

- Zamow raport
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System wyswietli ekran umozliwiajgcy wybdr rodzaju raportu oraz wprowadzenie danych kontrahenta lub
wyszukanie z listy, dla ktérego bedzie zamdéwiony raport.

Zamawianie raportu

1.

2.
Wprowadz dane kontrahenta Zaznacz zakres danych

1. Zaznacz’
o Przedsigbiorcy (o firmie) (J o Konsumencie (o 0s. fizycznej)
(0 o jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej
2. Wprowad? dane kontrahenta lub wyszukaj z listy
Wprowadz dane

Q
NIP *

Nazwa firmy *

D Dodaj do listy kontrahentow, aby szybciej wykonac inne dziatania (np. pobierac kolejne raporty)
G Podmiot zagraniczny

Aby wyszukaé¢ Kontrahenta, ktory znajduje sie na liscie, wystarczy w polu wyszukiwarki zaczagé wpisywaé
pierwsze litery, woéwczas System wyswietli podpowiedzi utatwiajgce wybor z listy.

Zamawianie raportu 4

1.

2.
Wprowadz dane kontrahenta Zaznacz zakres danych

1. Zaznacz

o Przedsiebiorcy (o firmie)

(J o Konsumencie (o os. fizycznej)
(O o jednoosobowej dziatalnosci

gospodarcze|

2. Wprowad? dane kontrahenta lub wyszukaj z listy

Wprowad? dane Fabi] Q
NIP *

Nazwa firmy *

[:] Dodaj do listy kontrahentow, aby szybciej wykonat inne dzialania (np. pobierac kolejne raporty)

D Podmiot zagraniczny

DALE] »
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Istnieje mozliwos¢ zamdwienia raportu o podmiocie zagranicznym poprzez zaznaczenie checkboxa ,, Podmiot
zagraniczny”. Aby zamodwic raport o osobie fizycznej bedacej obywatelem innego panstwa, nalezy wybrac raport
,0 Konsumencie (o os. fizycznej)” a nastepnie zaznaczy¢ checkbox ,Wprowadz dane obcokrajowca”.

System poprzez oznaczenie czerwonymi gwiazdkami podpowiada, ktére pola sg obowigzkowe do wypetnienia.
Podczas zamawiania raportu dla nowego Kontrahenta, ktérego nie ma na liscie Kontrahentéw, mozna zaznaczy¢
checkbox ,,Dodaj do listy kontrahentéw, aby szybciej wykonywac inne dziatania (np. pobierac kolejne raporty)”.
Opcja ta pozwoli m.in. szybciej pobrac raport dla danego podmiotu nastepnym razem.

Po wprowadzeniu danych kontrahenta, nalezy zaznaczy¢ bazy, ktdre majg byé przeszukane. System
podpowiada, dla ktérych baz wymagana jest data otrzymania zgody od kontrahenta do sprawdzenia bazy.

Zamawianie raportu b 4
V 2.
Wprowadz dane kontrahenta Zaznacz zakres danych
Zamowienie: Raport o Przedsiebiorcy Plus

Dane kontrahenta: PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE, NIP: 6122584695

ul. Warszawska 3/15, 05-567 Lublin, lubelskie

Zaznacz bazy, z ktérych chcesz otrzymac informacje w raporcie.

Bazy Data otrzymania zgody do sprawdzenia bazy
Rejestr BIG zgoda nie jest wymagana
D Baza Zapytan o Podmiot
C] Biuro Informacji Kredytowej
D System Bankowy Rejestr ZBP
(O diugiinfo zgoda nie jest wymagana
C] przeswietl pl Zgoda nie jest wymagana

Proces zamawiania raportu nalezy zakonczy¢ wybierajac przycisk ,Zamawiam”. System wyswietli potwierdzenie

ztozenia zamoéwienia. Po zamknieciu okna, System przekieruje na zaktadke Zamow Raport i wyswietli liste
raportow nieodczytanych. Raport w trakcie realizacji bedzie widoczny na liscie.

113.2  RAPORT NA SWOJ TEMAT

Pobranie raportéw na swdj temat (o Sobie i/lub z Rejestru Zapytan) odbywa sie poprzez wybor opcji ,,Zamow
raport na swéj temat” z poziomu zaktadki Zamoéw Raport.
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" BIG ABONAMENT BIG DUET v g Powiadomienia Qﬂ Ustawienia Wylogu

Infolonitor Progress 195

Administrator

f Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowiazania Monitorowanie

W ramach abonamentu Na swoj temat

Limit / > Wykorzystanych 24 15

raportow \ raportow

rozliczenie miesigczne

Zamoéw raport
Zaméw raport » na swoj temat " «

System wyswietli ekran, na ktérym domyslnie sg zaznaczone checkboxy ,Raport o Sobie (swojej Firmie)”
i ,Raport z Rejestru Zapytan”. Wybranie przycisku ,Zamawiam” powoduje ztozenie zamodwienia.
System wyswietli potwierdzenie.

0 Sobie

Rejestru Z ’
(swoje] Firmie) z Rejestru Zapytan

Zamawianie raportu X

Dane kontrahenta:

ABONAMENT BIG DUET, NIP: 5458167038
ul. Diuga 22, 09-333 Warszawa, mazowieckie

Raport o Sobie (swojej Firmie)

Z bazy Rejestr BIG InfoMonitor
Raport z Rejestru Zapytan

Zawiera informacdje, kto pytal o Twajg firme oraz jakie dane otrzymal w ostatnich 12 miesigcach.

Na liscie Raportow nieodczytanych, w kolumnie Alerty pojawi sie ikona MOJA FIRMA (w przypadku raportéw
pobieranych dla firmy).

z Rejestru Zapytar

i MOJA Zamow -
11.06.2015 61 dni Usun
(o swoje] Firmie) nowy raport m

: ) MOA Zamow —
D ABONAMENT BIG DUET o Sobie 11.06.2015 61 dni raport m Ysun

[:] ABONAMENT BIG DUET

|13.3 AKCJE DOSTEPNE Z POZIOMU LISTY RAPORTOW

Z poziomu listy Raportéw Uzytkownik ma dostep do nastepujgcych akcji:

e Wybdr listy raportdw nieodczytanych lub/i odczytanych,
e Woyszukiwanie raportow (wyszukiwarka ,Szukaj raport”),

e Filtrowanie raportéw poprzez filtr ,Rodzaj raportu” lub ,,Czas pozostaty do usuniecia raportu”,
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e Wyswietlanie raportéw (po zaznaczeniu checkboxdw w rekordach),

e Usuwanie raportéw (po zaznaczeniu checkboxéw w rekordach).

W przypadku akcji wyswietlania lub usuwania raportéw, powyzej paska z nazwami kolumn, pojawia sie
oznaczenie ile rekordéw zostato wybranych wraz z dostepnymi przyciskami funkcji.

Nieodczytane (4) () Odczytane (0)

Szukaj raportu Rodzaj raportu Czas pozostaly do usuniecia raportu
Q Wszystkie v Wszystkie v
D Zaznacz wszystkie (wybrano: 2) Wyswietl wszystkie i Usun ('] 47 4)
_ Rapo Dat. Pozostalo dni .
Podmiot porty - v dousunigda  Alerty Dostegpne funkcje

(nieodczytane)  ovEMenia o

Kancelaria Doradztwa Prawnego Gabriela

I . Zamow .

o Przedsiebior 25.06.2015  75dni Usun
Mandla-Tucholska < Yy nowy raport m
. . MOJA Zamow —

BIG INFOMONITOR 5.A. 0 Sobie 18.06.2015 68 dni . nowy raport m Vsun

- . - P : Zamow =
C] Stacja Paliw Ewa Wos Stawomir o Przedsigbiorcy 18.06.2015  68dni I Usun

®

Q

‘13.4 AKCJE DOSTEPNE Z POZIOMU REKORDU

Z poziomu rekordu mozna wykonac akcje:

e Wyswietlenie raportu (poprzez klikniecie na niebieski link w kolumnie Raporty),
e Zamodwienie nowego raportu (poprzez wybodr przycisku w kolumnie Dostepne funkcje),
e Usuniecie raportu (poprzez wybér przycisku w kolumnie Dostepne funkcje).

Kazdy z wymienionych rodzajow akcji jest mozliwy bez koniecznosci zaznaczania pojedynczego checkboxu dla

danego podmiotu.

14. MONITOROWANIE

Proces monitorowania polega na Sledzeniu zapytann dotyczacych monitorowanego podmiotu oraz zmian
zachodzacych w Informacjach Gospodarczych odnoszacych sie do tego podmiotu.

System, w ktdrym proces monitorowania zostat wtgczony prezentuje zdarzenia odzwierciedlajgce: zmiany 1G
dla Kontrahenta oraz zdarzenia pobrania raportu o wskazanym podmiocie.

System BIG.pl umozliwia wigczenie Monitorowania jedynie Kontrahentom typu Firma lub Jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza.

|14.1 WtACZENIE MONITOROWANIA

Witgczenie monitorowania wybranego Kontrahenta jest mozliwe za posrednictwem zaktadki Monitorowanie,
ale takze z poziomu Listy Kontrahentdéw oraz Szczegétéw Kontrahenta.
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Monitorowanie mozna wtgczy¢ zaréwno dla Kontrahenta, ktérego dane figurujg juz w System BIG.pl
Uzytkownika, jak réowniez dla podmiotu, ktérego dane zostang podane w trakcie uruchamiania procesu
monitorowania.

14.1.1 WtACZENIE MONITOROWANIA DLA ISTNIEJACEGO KLIENTA

Aby wigczy¢ Monitorowanie Kontrahentowi, ktérego dane znajdujg sie juz w Systemie nalezy w pierwszej
kolejnosci przejs¢ do modutu Monitorowanie, a nastepnie wybraé opcje monitoruj podmiot:

*

Start Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

Monitorowane podmioty (22) + monitory] pocmiot

Zaszto 7 zmian w Informacji Gospodarcze|. Pobrano raportow.
Szukaj monitorowanych
podmiotow:

System przeniesie Uzytkownika do ekranu, na ktdorym mozliwe bedzie wyszukanie Kontrahenta, dla ktérego

nalezy wtgczy¢ opcje Monitorowania:

Monitoruj podmiot gospodarczy b 4

Wyszukaj i wybierz kontrahenta z Monitoruj swoja firme
listy firm. Mozesz tez
monitorowa¢ dowolng firme,
wybierajac opcje Monitoruj inny
podmiot.

Monitoruj inny podmiot

Kontrahent

Wyszukaj kontrahenta PROFESJONALNE

PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE

PROFESJONALNE EKSPERTYZY FINANSOWE —
PROFESJONALNE USEUGI GASTRONOMICZNE

Profesjonalne ustugi IT

Po wskazaniu Kontrahenta System wyswietli ekran z jego danymi oraz mozliwymi parametrami monitorowania:

Monitoruj podmiot gospodarczy b 4
Kontrahent: PROFESJONALNE EKSPERTYZY
BUDOWLANE

ul. Warszawska 3/15,
05-567 Lublin, lubelskie
NIP: 6122584695, REGON: 41308690926359

Zmien kontrahenta

Podaj okres
monitorowania:

Monitorowanie ciagte

@ ey

Na tym etapie Uzytkownik posiada mozliwo$¢ zmiany wybranego wczesniej Kontrahenta. W tym celu nalezy
uzy¢ opcji Zmien kontrahenta, znajdujgcej sie ponizej danych Kontrahenta.
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Po wskazaniu Kontrahenta nalezy poda¢ date zakonczenia monitorowania. Domyslnie ustawione jest
Monitorowanie ciggte, ktére umozliwia realizacje procesu bez wskazywania daty koncowe;j.

Monitoruj podmiot gospodarczy

Kontrahent: PROFESJONALNE EKSPERTYZY
BUDOWI ANF
[ e ]
Pn Wt Sr Cz Pt So N 1359
I \ (]
CIEIE]G](
[2][o] [10] [11] [12] [13] [14]
15][16] [17] [18
Podaj okres 2|[23][2¢][5][2
monitorowania: Gl ]
- o
Monitoruj do: * 2016-02-29

x

Po dodaniu podmiotu do monitorowania, System automatycznie przefiltruje liste podmiotéw, wskazujac Klienta

procesowanego przed chwila:

Zaméw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci

Start

Monitorowane podmioty (23)

Zaszlo /4 zmian w Informacjl Gospodarcze). Pobrano 2 raportow.

Zobowigzania

Monitorowanie

+ monitoruj podmiot

Szukaj monitorowanych
podmiotow:

O Podmiot ~

Nieodczytane

Dostep do danych:

PROFESJONALNE nowe

szystkie x
O K 46 EXSPERTYZY
nny uzytkownik BUDOWLANE zdarzenia
Kategorie: Odczytane

Wybierz zakres v

8rak odczytanych zdarzen monitorowania

(1-1z1)

zdarzenia na 0 0d 17.022016do &2 ¥

(0-0z0)

‘14.1.2

WtACZENIE MONITOROWANIA DLA NOWEGO KLIENTA

Aby wtaczy¢ monitorowanie dla nowego Kontrahenta, ktdrego danych nie ma jeszcze w systemie, po wybraniu

opcji "Monitoruj podmiot":

Zamow Raport Informacje Gospodarcze

f
Start

Monitorowane podmioty (22)

Zaszlo 74 zmian w Informacji Gospodarczej. Pobrano 247 raportow.

Szukaj monitorowanych
podmiotow:

Kontrahenci Zobowigzania

Monitorowanie

+ monitoruj podmiot

nalezy zastosowac¢ opcje ,,Monitoruj inny podmiot”, widoczng na ponizszym ekranie:
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Monitoruj podmiot gospodarczy X

Wyszukaj i wybierz kontrahenta z
listy firm. Mozesz tez
monitorowa¢ dowolng firme,
wybierajac opcje Monitoruj inny
podmiot

=

Monitoruj inny podmiot

4

Kontrahent

Wyszukaj kontrahenta

System wyswietli ekran dodawania Kontrahenta (tylko Kontrahenta typu Firma), a nastepnie, po uzupetnieniu
wymaganych danych, umozliwi dokonczenie procesu wigczania monitorowania.

Po uzupetnieniu wszystkich danych i zapisaniu ich w Systemie dodany do monitorowania Kontrahent pojawi sie
na liscie podmiotdw monitorowanych. Przy wpisie z jego danymi, wyswietlona zostanie ikona z literg K, jezeli
podczas podawania danych kontrahenta zostat zaznaczony checkbox Dodaj do listy kontrahentéw.

[:] @ Drukarnia 0 zdarzenia 0d 17.02.2016 do &2

W module Kontrahentéw podmiot z uruchomionym procesem monitorowania oznaczony jest ikong z lewej

strony (zaznaczong na ponizszym ekranie) v,
) Drukarnia 5744391505 Brak zobowigzan

Znaczenie poszczegdlnych ikon zostato opisane w rozdziale |kony.
|14.2 AUTOMONITOROWANIE

Uzytkownik ma réwniez mozliwosé uruchomienia automonitorowania, czyli monitorowania witasnej
dziaftalnosci. W celu zastosowania tej opcji, nalezy w module Monitorowanie wybra¢ + monitoruj podmiot.

Zamo6w Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

1
Start

Monitorowane podmioty (22) + monitoruj podmiot

Zaszio 7+ zmian w Informacji Gospodarczej. Pobrano raportow.
Szukaj monitorowanych
podmiotow:

System przenosi Uzytkownika do ekranu dodawania Kontrahenta. Nad przyciskiem Monitoruj inny podmiot

dostepna jest opcja Monitoruj swoja firme, ktorg wybiera Uzytkownik:

Monitoruj podmiot gospodarczy p 4

Wyszukaj i wybierz kontrahenta z
listy firm. Mozesz tez
monitorowa¢ dowolng firme,
wybierajac opcje Monitoruj inny
podmiot.

Monitoruj swoja firme

Monitoruj inny podmiot

Kontrahent

Wyszukaj kontrahenta

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, ODZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC

Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.  ul. Z. Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa  tel. +48 22 486 56 00, fax. +-48 22 486 56 02  biuro@InfoMonitor.pl www.BIG.pl



Instrukcja Uzytkownika System BIG.pl Strona 122 z 164

Nastepnym krokiem procesu jest wybdr daty zakornczenia monitorowania. Uzytkownik ma mozliwos¢
zatwierdzenia monitorowania ciggtego lub podanie daty zakoriczenia monitorowania okresowego.

314

Monitoruj swojg firme X
Kontrahent Wytwoérnia Opon Samochodowych
| o
Pn Nt Sr Z Pt So N [
1 !

|
]
(4]

Podaj okres
monitorowania

Po zaakceptowaniu wybranego okresu monitorowania, zostaje otrzymany komunikat o rozpoczeciu
monitorowania. Na liscie monitorowanych podmiotéw pojawia sie pozycja oznaczona jako MOJA FIRMA.
53 nowe

zdarzeniana53 o0d 24.11.2014do & { 2 21.01.2016
zdarzenia

@« Wytwornia Opon
Samochodowych

|14.3 LISTA PODMIOTOW MONITOROWANYCH

Lista podmiotéw monitorowanych rézni sie od list widniejgcych sie w pozostatych modutfach. Dzieli sie na dwie
czesci:
e Nieodczytane (czesc gorna),

e Odczytane (czes¢ dolna).

Kazda nowa informacja, dotyczagca monitorowanego podmiotu, pojawia sie w gérnej czesci listy. Uzytkownik
moze zapoznac sie z jej szczeg6tami poprzez klikniecie na wybrany rekord. Po odczytaniu wiadomosci, zostaje
ona przeniesiona na dolng czes¢ listy.

Akcje rejestrowane na monitorowanym Kontrahencie przez ustuge monitorowania (np. dodanie Informacji
Gospodarczej) zostang odnotowane na odpowiedniej czesci listy, przy odpowiednim rekordzie:
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" BI G Wytwdrnia Opon Samochodowych KAPEC
Infolonitor ventura Max Plus 1793

"
Start

Monitorowane podmioty (24)

Zaszio 7+ zmian w Informag)i Gospodarcze]. Pobrano I raportow.

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci

Zobowigzania

enia Wyloguj

Monitorowanie

+ manitory) padmiot

Szukaj monitorowanych
podmiotow:

Dostep do danych: @] Podmiot
* Nieodczytane
Kategorie: 0 BEY resormseacsss

Wypotycalola
0O pE@ Y

samochodow
Status monitorowania

OB  Toywysgowe

Podmioty:

Konranend 21 OB s
nne podmioty (3)
informacje gospodarcze: | ) BB Resorseaossa

13) O QEg ok Mesyn

Rolniczycn

O BE3 juvler sreverko
Kawiarnia Studencka
0 B8 ahons

0O BB Mk

0O RE ’Je:ruba::a(a

Powsz

o PP-H-U DRAGON

PPHU ULTE
on ¢

PROFESJONALNE

O BE3 exseertvzy

BUDOWLANE

Przedszkole Wesote
O BB om0

Przedzalnia Ludowa
OB recono
Odczytane
oB Drukarnia

GONTAREK MALGORZATA 2

02darzenia

(1-15z22)

0d03.06.2015do 52

0403062015 do 5%,

0d14.07.2015do 5%

0d22052015d0 72

00 03.06.2015do 52

0d 01.122014do
19.01.2016

0d 19.052015do 32

0d20.11.2014do 5%

0d 19.01.2015do 52

0014.07.2015do 52

0422052015do R

0d19.05.2015do 52

0417022016 do 5%

04 18052015 do 52

0003062015 do 5%

(

0d 17.022016do 52

1-1z1)

08.06.2015

15022016

14072015

22052015

08.06.2015

18.012016

12022016

12022016

11052015

05.11.2015

17.09.2015

02.06.2015

17022016

25012016

08.06.2015
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Z poziomu listy mozliwe jest wyszukanie konkretnego Kontrahenta oraz wyswietlenie szczegétéw wybranych

wpisow.

‘14.4 SZCZEGOtY MONITOROWANEGO PODMIOTU

Wyswietlenie szczegdétdéw monitorowanego podmiotu mozliwe jest poprzez klikniecie w wybrany rekord listy.

System wyswietli formularz zgodny z ponizszym widokiem:

5 nowe
D m P.P.H.U. ULTEX N AN——
GONTAREK MALGORZATA
zdarzenia

ZamOw raport Przerwij monitorowanie Zmien okres monitorowania

Nastapito 0 zmian Informacji Gospodarczej
Pobrano raport 4 razy

Ztozenie zapytania 0 podmiot monitorowany
Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany

Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany

Ztozenie zapytania 0 podmiot monitorowany

Rejestracja na liscie podmiotow monitorowanych

Wybierz zakres v

od 19.05.2015 do 4%

02.06.2015

Okres monitorowania:

02.06.2015

02.06.2015

22.05.2015

19.05.2015

19.05.2015
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Jezeli wybrany rekord znajdowat sie na liscie oznaczonej jako Nieodczytane System, po wyswietleniu
szczego6tow wpisu, przeniesie go automatycznie na liste Odczytane.

‘14.5 PRZERYWANIE MONITOROWANIA

Aby przerwa¢ monitorowanie podmiotu nalezy w pierwszej kolejnosci wyszuka¢ w Systemie zlecenie
monitorowania, a nastepnie przej$é do ekranu ze szczegétowymi informacjami na jego temat.

Przejscie do szczegdtdow wybranego zlecenia mozliwe jest po kliknieciu w rekord z danymi, znajdujacy sie na
liscie pomiotéw monitorowanych. Spowoduje to wygenerowanie ponizszego ekranu, na ktéorym w lewym
goérnym rogu znajduje sie przycisk Przerwij monitorowanie.

5 nowe

P.P.H.U. ULTEX ;
-~ ‘@
[ K] ONTARERIIALCE AT ;32:?:::2 nas  od19.052015do 4% # 02062015

Zamow raport Przerwij monitorowanie Zmien okres monitorowania

Nastapito 0 zmian Informacji Gospodarczej
Pobrano raport 4 razy Okres monitorowania:

Wybierz zakres v

Ztozenie zapytania 0 podmiot monitorowany 02.06.2015
Ztozenie zapytania 0 podmiot monitorowany 02.06.2015

Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 22.05.2015

Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 19.05.2015

Rejestracja na liscie podmiotow monitorowanych 19.05.2015

Po jego aktywaciji (kliknieciu) System wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie decyzji:

Przerwij monitorowanie X

CZy chcesz przerwa¢ monitorowanie?

m Andty

Po zatwierdzeniu za pomocg przycisku Przerwij, System dezaktywuje monitorowanie danego podmiotu i nadaje

mu status Archiwalny. Podmiot zostaje oznaczony ikong . Zarejestrowane dotychczas w module
Monitorowanie zdarzenia pozostang dostepne do podgladu.
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+ monitoruj podmiot

Monitorowane podmioty (24)

Zaszlo 74 zmian w Informacji Gospodarczej. Pobrano 247 raportow.

Szukaj monitorowanych
podmiotow:

Uezba

Dostep do danych: O Podmiot « adarzen

kie x

Nieodczytane (1-5z5)

ytkownik

) 3 nowe e
Kategorie: > ot bl od 06.03.2015 do B
g (mN «] Tory Wyscigowe zdarzeniana3 0t B |ios20is
_ o
Wybierz zakres v P—
7.01.2015
(m] EWA 2darzenianat 90701201500 B o0so032015

S 07.01.2015
Status monitorowania: zdarzenia
Aktuaine (17) Fabryka Maszyn Lk 0d 01.12.2014 do
2 1 16
O BE concynkomoan 237080829 1q4 5006 8 reoroe
Podmioty: 7 nowe
_ 0d20.11.2014do .
- en 0 BE3 ubraniadia dziec Pajacyk fg;:::: 0a7: o eo015 B oo2205
Ini dmioty (3) Browe
) nows
Wytwornia Opon o od 03.12.2014 do
Informacje gospodarcze: oo Samochodowych zdarzenlanal oo 15 2014 8
zdarzenia
Negatywne (11)
Odczytane (1-2z2)
o0d 27.11.2014 do
0 RESOM&SPA Ossa 0 2darzenia Sy =]
P.P.H.U. ULTEX ; od 19.052015 do
O k GONTAREK MAEGORZATA ° Z0arzenia 17.02.2016 8 o020

‘14.6 PRZYWRACANIE MONITOROWANIA PODMIOTU

Dla podmiotdow o statusie Archiwalny mozliwe jest przywrdcenie zlecenia monitorowania. W tym celu nalezy
wyszukaé Kontrahenta za pomoca filtra Status monitorowania (Archiwalne), rozwing¢ szczegétowe dane
dotyczace podmiotu i wybra¢ opcje Monitoruj.

O K P.P.H.U. ULTEX

G ER T corzAT S 2arzenia 0d 19.052015d0 17.022016 [  02.06.2015

Zamow raport Monitoruj

Nastapito 0 zmian Informacji Gospodarczej
Pobrano raport 4 razy Okres monitorowania:

Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 02.06.2015
Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 02.06.2015

Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 22.05.2015

Ztozenie zapytania 0 podmiot monitorowany 19.05.2015

Rejestracja na liscie podmiotow monitorowanych 19.05.2015

System wyswietli formularz umozliwiajacy wprowadzenie danych dotyczgcych okresu monitorowania:
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wyzos |5 |

Pn Wt Sr Cz Pt So N
. N =[] ][] ][]
Przywr6¢ monitorowanie [z [z [z ][5 ][5 ][7] X
(=] (5] (o] () (=] (& (]
(1] [e] (7] ] (] o] 1]
Podaj okres [22][z][22] [25] [26] [27] [
monitorowania: EHDUDQD
- -
Monitoruj do: * 2016-02-29

Domyslnie ustawione jest Monitorowanie ciggte. Jezeli proces monitorowania powinien zosta¢ zakoriczony w
konkretny momencie, Uzytkownik moze wskaza¢ date zakorczenia, wybierajgc jg z udostepnionego przez
System kalendarza.

‘14.7 ZMIANA OKRESU MONITOROWANIA

Istnieje mozliwos¢ zmiany pierwotnie wprowadzonego okresu monitorowania. W tym celu nalezy wyszukaé w
Systemie konkretne zlecenie monitorowania, a nastepnie przejs¢ do ekranu z informacjami szczegétowymi, na
ktdrym jest dostepna opcja Zmien okres monitorowania.

P.P.H.U. ULTEX od 17.02.2016 do
[ ] 5 zdarzenia

GONTAREK MALGORZATA 29.02.2016 ® 0206.2015

ZamOw raport Przerwij monitorowanie Zmien okres monitorowania

Nastapito 0 zmian Informacji Gospodarczej
Pobrano raport 4 razy Okres monitorowania:

Wybierz zakres v

Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 02.06.2015
Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 02.06.2015

Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 22.05.2015

Ztozenie zapytania 0 podmiot monitorowany 19.05.2015

Rejestracja na liscie podmiotow monitorowanych 19.05.2015

Domyslnie ustawione jest Monitorowanie ciggte (chyba, ze wczesniej Uzytkownik wprowadzit konkretng
date). Nowa date zakoriczenia monitorowania Uzytkownik wybiera z udostepnionego przez System
kalendarza.
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! Luty 2016 !

Pn Wt Sr Cz

: . (] [zs] [7] (2] !
Zmier okres monitorowal ] s 1[7] X
(] (o] (o] (1] (] 3] )
(5] (][] re]
Podaj okres [2][23][22][25] [25]
monitorowania: B[] E]E]
o -
Monitoruj do: * 2016-02-29

@ i

Zaktualizowana data pojawi sie w szczegotach zlecenia:

P.P.H.U. ULTEX _ 0d 17022016 do
(W < GONTAREK MALGORZATA > 2darzenia 09.03.2016 | <gffm ¥ 102062013

ZamoOw raport Przerwi] monitorowanie Zmien okres monitorowania

Nastapito 0 zmian Informacji Gospodarczej
Pobrano raport 4 razy Okres monitorowania:

Wybierz zakres v

Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 02.06.2015
Ziozenie zapytania o podmiot monitorowany 02.06.2015
Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 22.05.2015
Ztozenie zapytania o podmiot monitorowany 19.05.2015

Rejestracja na liscie podmiotéw monitorowanych 19.05.2015

Mozliwe jest réwniez wprowadzenie do zlecenia opcji monitorowania ciggtego, zamiast wskazywania

konkretnej daty. Wéwczas przy rekordzie, zamiast daty koicowej, pojawi sie ikona ‘=

P.P.H.U. ULTEX
i =1 %
0O SRR T stR,  SABTZEE od 17,02.2016d @ 02062015

ZamoOw raport Przerwij monitorowanie Zmien okres monitorowania

Monitorowanie bedzie w takiej sytuacji kontynuowane bezterminowo, lub do wprowadzenia zmian w dacie.
\14.8 OPERACJE MASOWE DLA MONITOROWANIA

W celu przeprowadzenia operacji dotyczagcych monitorowania jednoczesnie dla wiekszej ilosci podmiotow
nalezy skorzysta¢ z operacji masowych. W tym celu na liscie widniejgcej w zaktadce Monitorowanie nalezy
zaznaczy¢ wybrane podmioty, zgodnie z ponizszym ekranem.

W goérnej czesci okna, pod filtrem wyszukiwania, pojawig sie przyciski mozliwych do zrealizowania operacji.
Woybranie jednej z nich spowoduje wprowadzenie zmian dla wszystkich wskazanych Kontrahentow.
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R — I ———

InfoMonitor Ventura Max Plus 1799
]

Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowiazania Monitorowanie

®
Start

+ monitoruj podmiot

Monitorowane podmioty (24)

Zaszio 7+ zmian w Informacj| Gospodarcze). Pobrano - raportow.

Szukaj monitorowanych
podmiotow:

Monitory]  Przerwij)  Zmien okres monitorowania  Oznacz jako

Uczba
Dostep do danych: B Podmiot «
Wszystkie x )
o >
inny uzytkownik Nieodczytane (1-15z 20)
. Wl 40 nowe
Kategorie: [ Mreycenia zdarzenianad0  od 08.122014do 5% 9 12022016
Samochodow
zdarzenia
P.PHU. ULTEX il
015 do =%
GONTAREK MALGORZATA 20drZ€nianal  0d19012015do g% i 19012015
Status monitorowania: 2darzenia
Aktualne (18) Wytwornia Opon A howe 0d 06.03.2015 do
’ 2 1106201
Archiwaine (6) [ Samochodowych f:::;z:z na3 19012016 =] 06.2015
Podmioty: 3 nowe
2 22052015 do 5= 22.05.201
Kontrahend 5 (N K] ABC darzeniana3  0d22052015do 5% 22052015
2darzenia
inne podmioty (3 -
nowe
0d 07.01.2015 do =
Informacje gospodarcze: 0O EWA darzenianal o000 B o020
zdarzenla
Negatywne (11
X Fabryka Maszyn e nowe 0d 01122014 do
Brak wpisow (13 5 22 .
[ <] ] Rolniczych 2darzenia na 29 19012016 E 18.01.2016
Oczekujqce (1 2darzenia

Monitoruj - Wigczenie monitorowanie,

Przerwij - Przerywanie monitorowania,

Zmien okres monitorowania - Zmiana okresu monitorowania,
Oznacz jako - oznaczanie, jako odczytane lub nieodczytane.

15. INFORMACIJE GOSPODARCZE

W Systemie BIG.pl w zaktadce Informacje Gospodarcze jest prezentowane podsumowanie liczb i kwot Informacji
Gospodarczych z podziatem na IG negatywne i pozytywne. Po dodaniu kolejnych Informacji Gospodarczych w
celu sprawdzenia stanu nalezy wywotac operacje ,,O0dswiez dane” dostepng ponizej sekcji podsumowania:

“ BIG Cukiernia v QPowwadomwenia Oy Ustawienia Wyloguj

InfoMonitor Umowa Strategiczna - raporty Plus
Administrator ® Firma Wianygadns Finanson

St?rt Zamoéw Raport I lanEWNE M LEfwl M Kontrahenci  Zobowigzania  Monitorowanie  Wsady

P Informacje Gospodarcze P Informacje Gospodarcze
negatywne pozytywne
Kwota niesptaconych (tacznie) Kwota zobowiazan spetnionych (tgcznie)
210 127 651,00 PLN 2700,00 PLN

Liczba IG: 20 039 Liczba 1G: 5

Aktualne: 08 grudnia, 2016, godz. 09:46:29

'O Odswiez dane

W Systemie BIG.pl istniejg nastepujace rodzaje Informacji Gospodarczych:

e Negatywne,

e Pozytywne.

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, 0DZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC
Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.  ul. Z. Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa  tel. +48 22 486 56 00, fax. +-48 22 486 56 02  biuro@InfoMonitor.pl www.BIG.pl




Instrukcja Uzytkownika System BIG.pl Strona 129z 164

Sposdb dodawania Informacji Gospodarczych zostat przedstawiono szczegdétowo w dalszej czesci niniejszej
instrukcji.

‘15.1 DODAWANIE INFORMACIJI GOSPODARCZYCH

Dodawanie Informacji Gospodarczych moze odbywac sie z nastepujacych poziomow aplikacji:

e  Wywotanie przyciskéw akcji: Dodaj Informacje Gospodarczg negatywng i Dodaj Informacje
Gospodarcza pozytywna,

e  Zobowigzania - z poziomu listy Zobowigzan (przy wpisach, ktdre spetniajg warunki, aby utworzyé
z nich Informacje Gospodarczg),

e Zobowigzania - z poziomu szczegétdw zobowigzan, po zaznaczeniu Zobowigzan sktadowych,
do ktdérych Informacja Gospodarcza powinna zosta¢ dodana.

15.1.1 DODAWANIE NEGATYWNEJ INFORMACJI GOSPODARCZEJ

Aby doda¢ Negatywna Informacje Gospodarcza, Zobowigzanie, do ktérego Informacja jest dodawana, musi
spetnia¢ warunki okres$lone w Ustawie o BIG. Do jednego Zobowigzania moze zosta¢ dodana tylko jedna
Informacja Gospodarcza.

Warunki, o ktédrych mowa powyzej pozostajg w Scistej zaleznosci od typu Kontrahenta oraz Tytutu prawnego
Zobowigzania.

W przypadku Zobowigzania, w ktérym Kontrahentem jest osoba fizyczna muszg zostac¢ spetnione tgcznie
nastepujace wymogi:

e minimalna kwota zadtuzenia to 200 ztotych,

e  zobowigzanie jest wymagalne od co najmniej 60 dni,

e co najmniej miesigc przed dodaniem IG zostato dostarczone Kontrahentowi wezwanie do zaptaty
(osobiscie lub wystane listem poleconym).

W przypadku Zobowigzania, w ktérym Kontrahentem jest przedsiebiorca musza zostac spetnione facznie
nastepujace wymogi :

e  minimalna kwota zadtuzenia to 500 ztotych,

e zobowigzanie jest wymagalne od co najmniej 60 dni,

e o najmniej miesigc przed dodaniem IG zostato dostarczone Kontrahentowi wezwanie do zaptaty
(osobiscie lub wystane listem poleconym).

W przypadku Zobowigzania potwierdzonego posiadanym przez Klienta tytutem wykonawczym, przy
dodawaniu negatywnej IG nalezy podac dane dodatkowe:

e tytut prawny tytutu wykonawczego,

e  nazwa organu, ktory wydat tytut wykonawczy,

e sygnatura tytutu wykonawczego,

e  data wystawienia tytutu wykonawczego,

e  Dodatkowo od daty wystania / dostarczenia dtuznikowi wezwania do zaptaty musi uptyngé minimum
14 dni.
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W przypadku Zobowigzania potwierdzonego posiadanym przez Klienta Orzeczeniem sadu, przy dodawaniu
negatywnej IG nalezy poda¢ dane dodatkowe:

e  tytut prawny tytutu wykonawczego (wymagane),

e nazwa organu, ktdry wydat tytut wykonawczy (opcjonalnie),

e  sygnatura tytutu wykonawczego (opcjonalnie),

e  data wystawienia tytutu wykonawczego (opcjonalnie),

e nie ma koniecznosci wskazania daty wystania wezwania do zapfaty.

W przypadku Zobowigzan alimentacyjnych nie ma obowigzku przekazywania daty wystania wezwania do
zapfaty, a minimalna kwota zobowigzania to 1 PLN.

Aby dodaé¢ negatywna Informacje Gospodarczg nalezy wybra¢ przycisk Dodaj Informacje Gospodarcza
negatywna:

Zamow Raport [EINGIInENE WLl (i Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie  Wsady

fr
Start

P Informacje Gospodarcze P Informacje Gospodarcze
m negatywne pozytywne
o Kwota niesptaconych (tacznie) Kwota zobowiazan spetnionych (tacznie)
210127 651,00 PLN 2 700,00 PLN
Liczba IG: 20 039 Liczba IG: 5

Aktualne: 09 grudnia, 2016, godz. 09:46:29

'O Odswiez dane

Dodaj Informacje » Dodaj Informacje N
Gospodarczg negatywng Gospodarczg pozytywna

1G negatywne (20 039) (7] IG pozytywne (5)
Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

Identyfikator IG NIP Dtuznika PESEL Dtuznika

Pokaz filtry zaawansowane » Wyczysc filtry wyszukiwania X

System wyswietli formularz dedykowany dla dodania negatywnej Informacji Gospodarczej sktadajacy sie
z sekgji:

e Dane dtuznika,
e Dane zobowigzania.
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Dodaj wpis Informacji Gospodarczej negatywnej n

¥ Dane diuznika

1. Zaznacz typ podmiotu
Osoba fizyczna O Firma

(w tym jednoosohowa dziatalnosc gospodarcza)

2. Wprowadz dane podmiotu

Dane dtuznika Adres zamieszkania
Imig * Ulica
Nazwisko * Nr domuw/lokalu
Obywatelstwo * Pansmwo
Polskie - A
Dokument Tozsamosci Migjscowosc
Seria i nr Dokumentu Tozsamosci Kod pocztowy
PESEL *
Data urodzenia

‘¥ Dane zobowigzania

Identyfikator IG (Unikalna nazwa zobowigzania) *
Tytut prawny *

Kwota zobowigzania Waluta *
PLN -
Kwota zalegtosci niesptacona *  Data powstania zalegtosci *

Zadtuzenie kwestionowane *
Nie () Czeéciowo [ Catosciowo

Data wystania pierwszego wezwania
do zaptaty *

* = pole wymagane

Po wprowadzeniu danych i potwierdzeniu przyciskiem Zapisz, System sprawdzi wymagane walidacje. Jedli
wystgpig nieprawidtowosci w polach, w formularzu pod wybranymi polami, zostang wyswietlone komunikaty
btedéw. W przypadku poprawnej walidacji, System wyswietli komunikat z potwierdzeniem wykonania zadania.
Po kliknieciu OK, System przeniesie Uzytkownika do listy Informacji Gospodarczych.

Dodawanie Informacji Gospodarczej X

Informacja gospodarcza zostata pomyslnie zapisana

OK »

15.1.2 DODAWANIE POZYTYWNEJ INFORMACJI GOSPODARCZEJ

Aby doda¢ pozytywna Informacje Gospodarcza, Zobowigzanie, na podstawie ktérego Informacja jest
dodawana musi spetniaé okreslone warunki zawarte w Ustawie o BIG. Do jednego Zobowigzania moze zostac
dodana tylko jedna Informacja Gospodarcza - pozytywna lub negatywna.
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Warunki, o ktérych mowa powyzej pozostajg w Scistej zaleznosci od typu Kontrahenta oraz Tytutu prawnego
Zobowigzania.

Zobowigzanie moze zostac przekazane jako Informacja Gospodarcza pozytywna (zaréwno dla oséb fizycznych
jak i dla firm) jezeli spetnia nastepujace kryteria:

e od chwili spetnienia Swiadczenia nie uptyneto wiecej niz 12 miesiecy,
e zobowigzanie zostato spetnione w terminie lub z opdznieniem wynoszgcym mniej niz 60 dni.

Aby doda¢ Informacje Gospodarczg pozytywng, nalezy wybraé przycisk: Dodaj Informacje Gospodarczg
pozytywna.

Zamow Raport [RINinElHel o oEI(e M Kontrahenci Zobowiazania Monitorowanie Wsady

f
Start

P Informacje Gospodarcze P Informacje Gospodarcze
negatywne pozytywne
Kwota niesptaconych (facznie) Kwota zobowiazan spetnionych (tacznie)

210127 651,00 PLN 2700,00 PLN

Liczba 1G: 20 039 Liczba IG: 5

Aktualne: 09 grudnia, 2016, godz. 09:46:29

O Odswiez dane

Dodaj Informacje » Dodaj Informacje »
Gospodarcza negatywng Gospodarcza pozytywna

System wyswietli formularz dedykowany dla dodania pozytywnej Informacji Gospodarczej sktadajgcy sie
z sekgji:

e Dane kontrahenta,
e Dane zobowigzania.

Dodaj wpis Informacji Gospodarczej pozytywne] n

¥ Dane kontrahenta

1. Zaznacz typ podmiotu

Osoba fizyczna O Firma

(w tym jednoosobowa dziatalnosc gospodarcza)

2. Wprowad? dane podmiotu

Dane diuznika

Imie * Dokument Tozsamosci

Nazwisko * Seria | nr Dokumentu Tozsamosc
Obywarelstwo * Data urodzenia

Polskie v

PESEL *
* = pole wymagane

¥ Dane zobowigzania

Identyfikator IG (Unikalna nazwa zobowigzania) *

Data wymagalnosci

Kwota zobowigzania * .
) zobowigzania

Kwota spracona * Data splaty zobowiazania
Waluta *

PLN v

* = pole wymagane
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Po wprowadzeniu danych i potwierdzeniu przyciskiem Zapisz, System sprawdzi wymagane walidacje. Jesli
wystgpig nieprawidtowosci w polach, w formularzu pod wybranymi polami, zostang wyswietlone komunikaty
btedéw. W przypadku poprawnej walidacji, System wyswietli komunikat z potwierdzeniem wykonania zadania.
Po kliknieciu OK, System przeniesie Uzytkownika do listy Informacji Gospodarczych.

Dodawanie Informacji Gospodarczej x

Informacja gospodarcza zostata pomysinie zapisana

OK »

15.1.3 DODANIE INFORMACIJI GOSPODARCZEJ Z ZOBOWIAZANIA

System wspiera Uzytkownika w dodawaniu Informacji Gospodarczych dla zobowigzan wprowadzonych do
Systemu, ktére spetniajgce ustawowe warunki pozwalajgce na wprowadzenie do Rejestru Dtuznikéw BIG.

Dla zobowigzan kwalifikujgcych sie do utworzenia Informacji Gospodarczej — w statusie zobowigzania —
wyswietla sie czerwona flaga oraz po najechaniu kursorem na rekord System pokazuje przycisk Dodaj

Informacje Gospodarczg.

Szukaj zobowigzan: Q

Dostep do danych: 0O  Nazwa =« Kontrahent e niespiacens
Wszystkie x
J * & 5 600,00
nny uzytkownik D ABC \ ° (100%)
Kategorie: O alimeny ™ % 522:2?‘
Wybierz zakres - * 1 000,00
_ D Angle Nt Angle \ o (100%)

Po wybraniu przycisku dodania Informacji Gospodarczej pojawi sie ekran Dodaj Wpis Informacji Gospodarczej
z danymi Kontrahenta i Zobowigzania, dla ktérych jest tworzona Informacja Gospodarcza.
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Dodaj Wpis Informacji Gospodarczej x

Kontrahent: Edmund Nowak

ul.Jesienna 12,
00-123 Warszawa, mazowieckie
PESEL: 77072710764

Zobowiazanie: alimenty
Zobowigzanie alimentacyjne, Niesptacone 500,00
(100%),
Data powstania zalegtosci 08.09.2014, Kwota
500,00 PLN,
Kwestionowanie Niekwestionowane, Kwota
kwestionowania 0,00 (0%),

Wezwanie wystano 10.11.2014

Przekazujesz 1 zobowigzan skladowych

D Zastrzez dane wierzyciela

Zamoéw wystanie powiadomienia
0 powstaniu wpisu

D List zwykty List polecony

[RLGETTEEW N Anuluj

Zatwierdzenie przez przycisk Dodaj negatywny wpis spowoduje, ze Informacja Gospodarcza zostanie dodana
do Rejestru Dtuznikéw BIG i bedzie dostepna na liscie Informacji Gospodarczych.

Zobowigzanie, na podstawie ktérego utworzono Informacje Gospodarczg,
nie bedzie juz widoczne na li$cie zobowigzan.

15.1.4 MASOWE DODANIE INFORMACJI GOSPODARCZEJ

System umozliwia réwniez masowe dodanie Informacji Gospodarczych. Nalezy przejs¢ do zaktadki
Zobowigzania i wybrac z listy te zobowigzania, ktére chcemy doda¢ do Rejestru Dtuznikéw BIG.

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

Start

+ Importujlistg  + dodaj zobowiazanie

Zobowigzania (112)

Masz 20 zobowigzan speiniajacych ustawowe warunki do dodania
Informacjl Gospodarczej

Szukaj zobowigzan: PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE

+ dodaj Informacje Gospodarcze + aktualizuj Informacje Gospodarcze + wezwania do zaplaty

Dostep do danych: O Nazwa = Kontrahent AT,
Nszysth x SRR ZT;ZEK\S\{L:; EKSPERTYZY \“ ° 6 000,00
Kategorie: FV095/2015H I e FseeIYZY "o 1000,00
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Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk Dodaj Informacje Gospodarcze. System wyswietli ekran z liczbg wybranych
zobowigzan.

Dodaj Wpis Informacji Gospodarczej x

Liczba wybranych zobowiazan: 4

Kontrahent Zobowigzanie Kwota Email Telefon
niesplacona w PLN

Po potwierdzeniu przez klikniecie w Zatwierdz, wybrane zobowigzania zostang dodane do Rejestru Dtuznikéw
jako Informacje Gospodarcze.

|15.2 POWIADOMIENIE O POWSTANIU WPISU

Powiadomienie o powstaniu wpisu jest opcjg przewidziang dla negatywnych Informacji Gospodarczych. llos¢
wysytanych powiadomien jest nieograniczona.

Funkcja wysytania powiadomien dostepna jest z dwdch poziomdw:

o Poprzez wybdr opcji z poziomu szczegdtdéw Informacji Gospodarczej jako pojedyncza operacja,

e Poprzez wybor kilku Informacji Gospodarczych z listy - wyswietlenie przycisku operacji masowych.

‘15.2.1 ZAMOWIENIA POWIADOMIENIA O POWSTANIU WPISU
|z POZIOMU SZCZEGOLOW IG

Aby zaméwié¢ powiadomienie o powstaniu wpisu z poziomu szczegétéw Informacji Gospodarczej nalezy
wyszukaé odpowiedni wpis na liscie Informacji Gospodarczych i przejs¢ do czesci zawierajacych szczegoty
Informacji Gospodarczej poprzez klikniecie w link Wiecej (widoczny ze strzatkg zielonq skierowang w prawg
strone).

Nastepnie wybrac przycisk Wyslij powiadomienie o powstaniu wpisu IG wystepujacy jako pierwszy w kolumnie
przyciskow akcji (zgodnie z ekranem ponizej):
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IO UMOWA SPRZEDAZY 02122016

v
KWIATOW KWIATY PHU ANNA KWIATEK S70000PN 30012016 T 2win
NEGATYWNY WPIS INFORMAC]I GOSPODARCZE] Dane Diuznika Wyélij powiadomienie » «
0 powstaniu wpisu IG
Identyfikator 1G UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW KWIATY PHU ki
ANNA KWIATEK Zastrzez dane »
Kwora zadiuzenia PLN NIP: 3314019185 wierzyciela
Kwota niesplacona 5700,00 PLN PESEL: 59061012886
Zastrze IG »
Data powstania 02.08.2016

zalegosci 4 Akualizuj IG
Data aktwalnosci

02.12.2016, godz. 10:31:00
danych

B rovierzPoF
Data wysytki wezwania

30.08.2016
do zaptaty

[} Usun

Tytut prawny Umowa sprzedazy

Status IG Zobowiazanie niekwestionowane

Data zastrzezenia IG IG niezastrzezone

» Sprawd? powiadomienia wystane do Diuznika

System przeniesie Uzytkownika do ekranu, na ktérym bedzie
powiadomienia i/lub rodzaju przesytki.

miat mozliwo$¢ dokonania wyboru typu

Wyslij powiadomienia o powstaniu wpisu x
Liczba wybranych Informacji Gospodarczych: 1

Kontrahent E-mailTelefon

Adres do wysyki

@ () st polecony
@sws 2 M e

all 2

Anuly

Zakres dostepnych opcji do wystania powiadomienia o powstaniu wpisu jest uzalezniony od produktéw
zdefiniowanych w umowie.

Po wyborze rodzaju przesytki oraz zatwierdzeniu operacji, dyspozycja wysytki listem poleconym lub zwyktym
zostanie przestana do odpowiedniego pracownika w BIG InfoMonitor. Natomiast powiadomienie za pomocg
SMS lub e-mail zostaje przestane automatycznie.

15.2.2 ZAMOWIENIA POWIADOMIENIA O POWSTANIU WPISU DLA

WIECEJ NIZ JEDNEJ IG
Po zaznaczeniu wybranych check-boxéw na liscie:

IG negatywne (9) (] 1G pozytywne (2)

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

Identyfikator IG NIP Diuznika PESEL Dtuznika

Paokaz filtry zaawansowane b

D Zaznacz wszystkie IG

Wyczyse filtry wyszukiwania X

Operacje masowe

Sortowanie

na stronie (wybrano: 3) ‘Wybierz opcje Data aktualnosci IG od najwyzszej ~
Nazwa IG Dtuznik Kwota Data Data o Szczegoly
(Identyfikator IG) (Kontrahent) niesptacona dodania IG  aktwalnosdi IG G

MOWA SPRZEDAZY KWIATY PHU ANNA KWIATEK 570000PIN  30.11.2016 02122016 Wigcej b
IATOW godz. 10:31:00
01.12.2016

-AKTURA 123/2016 ANNA KAFKA 230000PN 01122016 Wiecej »
godz. 12:32:29

AKTURA TELEFON PIEKARNIA ZNANA 800000PLN  01.12.2016 01122016 Wiecej >

godz. 12:30:12
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System wyswietli przycisk do wyboru operacji masowych na pasku nad listg Informacji Gospodarczych. Nalezy
klikngé w przycisk i przesungé kursorem i wybraé opcje Wyslij powiadomienie o powstaniu wpisu IG:

1G negatywne (9)

() 1G pozytywne (2)

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

Identyfikator IG

Pokaz filtry zaawansowane »

Zaznacz ‘NSZ\J’STK\E G
na stronie (wybrano: 3)

NIP Diuznika PESEL Dtuznika

wyczysc filery wyszukiwania X

Operacje masowe

Wybierz opcje

Sortowanie

Data aktualnosci IG od najwyzsze]

Wybierz opcje

Nazwa IG = = » » Kwota Data Data Stats IG Szczegoly
(Identyfikator 1G) L) :’Gma""“e"'”m‘a“'“ niesptacona dodanialG  akwalnosci G 16
wpisu
UMOWA SPRZEDAZY 02.12.2016 )
KWIATOW Zastrzez dane wierzyciela 570000PLN  30.11.2016 odz 10.31:00 Wigce] >
Zastrzez IG 01122016
FAKTURA 123/2016 Udostepnij 16 230000mn 01122006 LS Wiece] »
01.12.2016
FAKTURA TELEFON PIEKARNIA ZNANA 800000PLN 01122016 Wiece] »

godz. 12:30:12

System przenosi Uzytkownika do ekranu, na ktérym ma mozliwo$¢ wybrania rodzaju przesytki w zaleznosci od
produktow zdefiniowanych w umowie:

Wyslij powiadomienia o powstaniu wpisu X

Liczba wybranych Informacji Gospodarczych: 3

Kontrahent Zobowiazanie/ E-mail/Telefon Adres do wysytki
Kwaota niesptacona
KWIATY PHU ANNA umowa sprzedazy E-mai Ulica hr domu/okalu
KWIATEK kwiatow KWIATOWA 1
Kwota: 5700,00 Telefon komorkowy Miasto Kod pocztowy
£ODZ 10-333
Panstwo
Polska v
ANNA KAFKA Faktura 123/2016 £ma Ulica Nr domu/lekalu
Kwota: 2 300,00 SABALY 123
Telefon komarkowy Miasto Kod pocztowy
GRABIN 99-004
Panstwo
Palska v
PIEKARNIA ZNANA Faktura telefon Ema Ulica Nr domu/iokalu
Kworta: 8 000,00 POZIOMKOWA 10
Telefon kemorkowy Miasto Kod pocztowy
OLSZTYN 00-100
Panstwo
Polska v

Zamow wystanie powiadomienia o powstaniu wpisu

List zwykly D List polecony

Anuluj Zatwierd? »

Uzytkownik na tym ekranie ma mozliwosc uzupetnienia brakujacych danych wymaganych po wybraniu opcji. Po
wyborze rodzaju przesytki oraz zatwierdzeniu operacji, dyspozycja wysytek powiadomien listem poleconym lub
zwyktym zostaje zgtoszona do wykonania w BIG InfoMonitor. Natomiast powiadomienie za pomocg SMS lub e-
mail zostaje przestane automatycznie.

‘15.3 HISTORIA WYSYtKI POWIADOMIEN

Informacja o wystanych powiadomieniach o powstaniu wpisu IG dostepna jest w szczegdétach Informacji
Gospodarczej pod tabelg ,Negatywny Wpis Informacji Gospodarczej”.
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UMOWA SPRZEDAZY 02.12.2016
-
KWIATOW KWIATY PHU ANNA KWIATEK 5 700,00 PLN 30.11.2016 s0d2 103100 Zwin
NEGATYWNY WPIS INFORMAC]I GOSPODARCZE] Dane Diuznika Wyslij powiadomienie »
) ) 0 pawstaniu wpisu |G
Identyfikator 1G UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW KWIATY PHU g
o ANNA KWIATEK Zastrzez dane >
Kwota zadtuzenia PLN NIP: 3314019185 wierzyciela
Kworta niesplacona 5 700,00 PLN PESEL: 59061012836
Zastrzez |G »
Da:ta f)zws[anla 02.08.2016
zalegiosd |1'| Aktualizuj IG
Sata aktualnosci 02.12.2016, godz. 10:31:00
anych " Pobierz PDF
Data wysytki wezwania 30.08.2016
do zaptaty ] Usun
Tytut prawny Umaowa sprzedazy
Status IG Zohowigzanie niekwestionowane
Data zastrzezenia IG 1G niezastrzezone

I B Sprawdz powiadomienia wystane do Diuznika I

Aby sprawdzi¢ historie wysytki powiadomien nalezy klikngé¢ w Sprawdz powiadomienia wystane do Dtuznika.
System wyswietla historie wysytki zamoéwienia:

Historia wysytki powiadomieri o powstaniu wpisu X
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE 25.01.2016 25.01.2016 Emall wystane
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE 25.01.2016 25.01.2016 Listpolecony wystane 12189/
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE 25.01.2016 25.01.2016  List zwykly wystane 11385/
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE 25.01.2016 List polecony oczekujace
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE 25.01.2016 25.01.2016 SMS wystane
PROFESJONALNE EKSPERTYZY BUDOWLANE 25.01.2016 25.01.2016 Emall wystane

Powyzsza lista zawiera wszystkie dotychczas zlecone wysytki powiadomien dla danej Informacji Gospodarczej,
i zawiera nastepujgce dane:

e Nazwa kontrahenta — nazwa kontrahenta, ktdrego dotyczy wysytka powiadomienia,
e Data generowania — termin utworzenia powiadomienia o powstaniu wpisu,

e Data wysytki — termin wysytki dokumentéw przez BIG InfoMonitor,

e Rodzaj listu — sposéb przesytki: zwykty, polecony, SMS, E-mail,

e Adres — adres, ktéry zostat podany na formularzu do wysytki powiadomienia,

e Status — informacja czy powiadomienie zostato wystane czy oczekuje na realizacje,
e Numer — unikatowe oznaczenie listu, generowane przez BIG InfoMonitor.

Jezeli uzytkownik nie wysytat powiadomien, system wyswietla nastepujgcy komunikat:

Historia wysytki powiadomier o powstaniu wpisu X

Brak historii powiadomien o powstaniu wpisu.
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|15.4 SZCZEGOLY INFORMACJI GOSPODARCZE)

Aby przej$é do ekranu ze szczegétami danej IG nalezy wyszukaé odpowiedni rekord na liscie Informacji
Gospodarczych. Klikniecie w Wiecej spowoduje wyswietlenie jej szczegdtdw:
Sortowanie

Zaznacz wszystkie 1G ) ) )
na stronie Data aktualnosci IG od najwyzszej

Nazwa IG Diuznik Kwota Data Data e Szczegoty
(Identyfikator 1G) (Kontrahent) niesptacona dodania IG  aktualnosdi IG IG
UMOWA SPRZEDAZY KWIATY PHU ANNA KWIATEK 570000 Py 09122016 09122016 Wiece] »
KWIATOW godz. 09:46:18
UMOWA SPRZEDAZY 09.12.2016
oy
O KWIATOW KWIATY PHU ANNA KWIATEK 570000 PLN 09122016 godlz 094518 Zwin

NEGATYWNY WPIS INFORMAC]I GOSPODARCZE] Dane Dhuznika Wysij powadomienie

0 powstaniu wpisu IG

Identyfikator 1G UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW KWIATY PHU ANNA

; KWIATEK Zastrze? dane >
Kworta zadtuzenia 10 000,00 PLN .

MNIP: 3314015185 wierzyciela
Kwota niesptacona 5 700,00 PLN
Zastrzez IG »

Da‘ta Fc;wstama 02.08.2016
zalegioscl &.’ Aktualizuj IG
Data aktualnosci 09.12.2016, godz. 09:46:18
danych 'i Pobierz PDF
Data wysytki wezwania 20082016 =
do zaptaty i} Usuth
Tytut prawny Umowa sprzedazy
Status IG Zobowigzanie niekwestionowane
Data zastrzezenia IG IG niezastrzezone

» Sprawdz powiadomienia wystane do Diuznika

Szczegdty Informacji Gospodarczej podzielone sg na trzy sekcje:

= Dane dotyczace negatywnego wpisu IG - prezentowane w pierwszej tabeli z lewej strony,
= Dane dtuznika (tabela w srodkowej czesci ekranu) — prezentacja tylko informacji skroconych:
o Dla osoby prawne;j:
- Nazwa,
- NIP
o Dla osoby fizycznej:
- Imie i Nazwisko,
- PESEL
o Dla osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza:
- Nazwa,
- NIP,
- Imie i Nazwisko osoby fizycznej bedgcej wihascicielem dziatalnosci gospodarczej, jesli
takie dane zostaty wprowadzone podczas dodawania Informacji Gospodarczej;
- PESEL osoby fizycznej bedgcej wtascicielem dziatalnosci gospodarczej, jesli takie dane
zostaty wprowadzone podczas dodawania Informacji Gospodarczej.
=  Przyciski wywotania zagdanej operacji.

Z poziomu szczegdtdw dostepne sg nastepujace akcje:

=  Wystanie powiadomienia o powstaniu wpisu Informacji Gospodarczej,
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= Zastrzezenie danych wierzyciela/ Udostepnienie danych wierzyciela,

= Zastrzezenie Informacji Gospodarczej /Udostepnienie Informacji Gospodarczej,
= Aktualizacja Informacji Gospodarcze;j,

=  Pobranie szczegétéw Informacji Gospodarczej w PDF,

= Usuniecie Informacji Gospodarczej

= Sprawdzenie historii powiadomien o powstaniu wpisu IG wystanych do Dtuznika.

Wszystkie wyzej wymienione funkcje zostaty opisane w dalszej czesci niniejszej instrukcji.
|15.5 ZASTRZEGANIE | UDOSTEPNIENIE DANYCH WIERZYCIELA

Aby zastrzec lub udostepni¢ dane wierzyciela, Uzytkownik powinien posiada¢ jedng z nastepujacych rél:
Administrator Klienta, Administrator Umowy z uprawnieniami do zarzgdzania Uzytkownikami, lub Uzytkownik
z uprawnieniami windykacyjnymi.

W celu aktywowania tej opcji Uzytkownik powinien wybra¢ Ustawienia profilu w prawym, gérnym rogu panelu
gtéwnego:

gpomadcmiema O} Ustawienia Wyloguj

Zastepstwa

Ustawienia profilu

Umowa i ptatnosci

Ustawienia BIGKonta

Nastepnie system przeniesie Uzytkownika do ekranu, gdzie bedzie miat mozliwosé podgladu statusu
zastrzegania wiasnych danych w Informacjach Gospodarczych:

zamknij %

Ustawienia profilu

Uzytkownicy profilu Historia zmian Ustawlenia Certyfikat SPRAWDZONY w BIG

Ustawienia

do zaplaty przez System BIG.pl)

Edytuj ustawienia (B8 ]

W celu przejscia do okna edycji nalezy wybra¢ Edytuj ustawienia. Uzytkownik klikajgc w miejsce checkboxa i
wybierajac Zapisz potwierdza wybor zastrzezenia swoich danych w Informacji Gospodarczej.
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. .z
Zmiana ustawien X
Numer konta bankowego 34765954003632043047060584
Prefiks numeru wysytki wezwania KPA/
do zaptaty
Sufiks numeru wysytki wezwania /2016
do zaptaty

» [] Zastrzez moje dane w Informacji

ospodarczej

AnU|LIJ

Zaznaczenie tej opcji w profilu powoduje, ze znacznik zastrzezenia danych wierzyciela zostaje przekazany
podczas przestania Informacji Gospodarczej do systemu SIBIG.

15.5.1 ZASTRZEGANIE DANYCH WIERZYCIELA W INFORMACII
GOSPODARCZEJ Z LISTY

Administrator Klienta, Administrator Umowy z uprawnieniami do zarzadzania Uzytkownikami i Uzytkownik
z uprawnieniami windykacyjnymi majg mozliwos¢é zastrzegania danych po utworzeniu Informacji Gospodarczej
z poziomu szczego6tow IG. Przechodzac do szczegdtéw wybranej Informacji Gospodarczej nalezy klikngé w opcje:
Zastrzez dane wierzyciela.

I UMOWA SPRZEDAZY 02.12.2016
v
KWIATOW KWIATY PHU ANNA KWIATEK 5 700,00 PLN 30.11.2016 sodz 103100 Zwin
NEGATYWNY WPIS INFORMAC]I GOSPODARCZE] Dane Diuznika Wyslij powiadomienie »
0 pawstaniu wpisu IG
Identyfikator IG UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW KWIATY PHU bl
ANNA KWIATEK Zastrzez dane »
Kwota zadtuzenia PLN NIP- 3314019185 wierzyciela
Kwota niesptacona 5700,00 PLN PESEL 59061012536
Zastrzez |G »
Da‘ta 'pugwsta nia 02.08.2016
zalegtosci o4 Akualizu 16
Data aktualnosci

02.12.2016, godz. 10:31:00

danych W PovierzPOF
;)g(:a\;w'\:g’tkl wezwania 30082016 = "
Tytut prawny Umowa sprzedazy

Stats IG Zobowigzanie niekwestionowane

Data zastrzezenia IG 1G niezastrzezone

» Sprawdz powiadomienia wystane do Diuznika

System wyswietli ekran, na ktérym nalezy potwierdzi¢ operacje przez klikniecie w Zastrzez.

Zastrzez dane wierzyciela x

Mozesz zastrzec dane wierzyciela, ktory przekazuje Informacje Gospodarcza, aby nie byly
widoczne dla innych uzytkownikow systemu BIG. Czy jestes pewien, ze chcesz zastrzec dane
wierzyciela?

m i
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Informacja Gospodarcza, dla ktorej zastrzezono dane wierzyciela, bedzie widoczna na liscie Informacji

Gospodarczych ze znaczkiem .w kolumnie Status IG.

Kwota
niesptacona

1000,00 PLN

Data Data Szczegoly

dodanialG  akmwalnosci IG SEEE G
08.12.2016

08.12.2016 . lece >

godz. 11:12:24

Nazwa IG Diuznik
(Identyfikator IG) (Kontrahent)
() 123sDFA JAN TEST
15.5.2

UDOSTEPNIENIE ZASTRZEZONYCH DANYCH WIERZYCIELA

INFORMACJI GOSPODARCZEJ Z LISTY

Aby ponownie udostepnic¢ dane wierzyciela, nalezy powrdci¢ do szczegétdw wybranej Informacji Gospodarczej

i wybrac opcje Udostepnij dane wierzyciela:

IC] 1235DFA

JAN TEST

Identyfikator 1IG

Kwota zadhuzenia

Data wysytki wezwania
do zaptary

NEGATYWNY WPIS INFORMAC]| GOSPODARCZE]

123SDFA

PLN

Kwota niesptacona 1 000,00 PLN
Data powstania 01.06.2016
Za\engEl

Data akiualnosci 08.12.2016, godz. 11:12:24
danych

01.07.2016

Tytut prawny Umowa sprzedazy

Dane wierzyciela zastrzezone

Staws IG
Zobowiazanie niekwestionowane

Data zastrzezenia IG

» Sprawdz powiadomienia wystane do Diuznika

1G niezastrzezone

1.000,00 PLN

JAN TEST

PESEL: 85090313553

08.12.2016

08122016
godz. 11:12:24

Udostepnij dane
wierzyciela

Zastrzez IG
4 Akwualizuj IG
B rovierz POF

o Usun

WySlij powiadomienie
© powstaniu wpisu IG

»

4

Zwin v

»

dane wierzyciela?

Udostepnij dane wierzyciela

Udostgpnij

Anuluj

x

Mozesz udestepnic dane wierzyciela, ktory przekazuje Informacje Gospodarczg, aby byly
widoczne dla innych uzytkownikow systemu BIG. Czy jestes pewien, Ze chcesz udostepnic

System wyswietli komunikat, ktéry nalezy potwierdzi¢ przez wybér przycisku Udostepnij:

Zarowno wybor zastrzezenia, jak i wybdr udostepnienia, powodujg wystanie do SIBIG aktualizacji Informacji

Gospodarczej w zakresie danych wierzyciela.

15.5.3

OPERACJE MASOWE DLA ZASTRZEGANIA/UDOSTEPNIANIA

DANYCH WIERZYCIELA

System umozliwia rowniez masowe zastrzeganie i udostepnianie danych wierzyciela. Aby wykona¢ operacje

masowa, nalezy zaznaczy¢ check-boxy na liscie IG odpowiadajgce IG, dla ktérych chcemy zastrzec dane
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wierzyciela. Po zaznaczeniu minimum 2 rekorddw, System wyswietli nad listg Informacji Gospodarczych przycisk
wyboru operacji masowych. Nastepnie nalezy wybrac Zastrzez dane wierzyciela:

Opera Cje masowe Sortowanie
Zaznacz wszystkie IG ) )
na stronie (wybrano: 3) Wyhbierz opcje Domysine
Wybierz opcje
Nazwa IG J Kwota Data Data GG [E Szczegoty
(Identyfikator 1G) Wyl ﬁ;’w'a omienie o powstaniu niesptacona dodanialG  aktualnosd IG G
wpisu
TEST_0211 zastrzez dane wierzyciela 200000pn 20072016 08122016 Wigce] »
godz. 14:00:06
Zastrzez 1G 07.12.2016
/| TEST_D244 ; 3000,00PLN 20072016 S Wiece] b
]
Udostepnij 1G godz 09:22:27
UMOWA SPRZEDAZY KWIATY PHU ANNA KWIATEK s7000Pe 30112016 02122016 Wiscej
gLe)
KWIATOW godz. 11:53:55

System wyswietli ekran podsumowujgcy ile wybrano Informacji Gospodarczych ze wskazaniem w tabeli
wiasciwych pozycji. Po potwierdzeniu wyboru, dane wierzyciela zostajg wystane do zastrzezenia.

Zastrzez dane wierzycieli %
Liczba wybranych Informacji Gospodarczych: 3

Kontrahent Zobowigzanie Kwota
niesptacona w PLN

3 TesT TEST_0211 2000,00

[ TesT_100 TEST_0244 3 000,00

[ KWIATY PHU ANNA UMOWA SPRZEDAZY 570,00
KWIATEK KWIATOW

Czy chcesz zastrzec dane wierzycieli
dla wybranych Informacji Gospodarczych?

TAK » NIE »

Na liscie Informacji Gospodarczych wybrane pozycje beda oznaczone ikong swiadczaca o zastrzezonych

danych wierzyciela . .

|15.6 EDYCJA INFORMACIJI GOSPODARCZE)

Aby zmodyfikowaé konkretng Informacje Gospodarczg nalezy przejsé do ekranu z jej szczegdtami, a nastepnie
wybrac opcje Aktualizuj IG:
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IC] UMOWA SPRZEDAZY KWIATY PHU ANNA KWIATEK 570000p0 09122016 O 22016 Zwin ¥
KWIATOW godz 09:46:18
NEGATYWNY WPIS INFORMAC]| GOSPODARCZE] Dane Dhuznika Wyslij powiadomienie »

, © powstaniu wpisu IG

Identyfikator I1G UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW KWIATY PHU ANNA = L
" KWIATEK Zasuzezdane
Kwota zadiuzenia 10 000,00 PLN .
NIP: 3314019185 wierzydela
Kwota niesptacona 5700,00 PLN
Zastrzez IG »

Data powstania 02.08.2016

zalegtosci
Data aktualnosci

09.12.2016, godz. 09:46:18
danych - Boaz

E.' Aktualizuj IG

i Pobierz PDF

Data wysytki wezwania
do zaptaty

30.08.2016

Usun
Tytut prawny Umowa sprzedazy
Staws IG Zobowigzanie niekwestionowane

Data zastrzezenia IG 1G niezastrzefone

b Sprawdz powiadomienia wystane do Dhuznika

Ekran aktualizacji wpisu Informacji Gospodarczej wyglada nastepujgco:

Aktualizuj wpis Informacji Gospodarczej negatywnej x

¥ Dane dtuznika

Dane dfuznika Adres siedziby

Nazwa KWIATY PHU ANNA KWIATEK Ulica PRUSA
NIP 3314019185 Nr domu/lokalu 110
REGON Panstwo  Polska
Miasto WARSZAWA
Kod pocztowy 00-100

Edytuj » Usun »

Dodaj Kontrahenta do G »

¥ Dane zobowiazania

Identyfikator 1G (Unikalna nazwa zobowigzania) *
UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW
Tytut prawny *
Umowa sprzedazy
Waluta *

Kwota zobowigzania

PLN

-

10000

Data powstania zalegtosci *

Kwota zalegtosci niesptacona *
5700 2016-08-02

Zadtuzenie kwestionowane *
Nie () Czesciowo (] Calosciowo

Data wystania pierwszego wezwania
do zaptaty *

2016-08-30

* = pole wymagane

Ekran sktada sie z nastepujgcych sekgc;ji:
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e Dane dtuznika, ktére zawiera dane jednego lub wiecej niz jednego dtuznika, jesli zostaty dodane do
Informacji Gospodarczej;
e Dodanie kontrahenta do istniejgcej Informacji Gospodarczej

Dodaj Kontrahenta do IG &

e Dane zobowigzania: pola sg dostepne do edycji po wywotaniu akcji Aktualizuj IG. W te] sekcji tylko pole
z etykieta , Identyfikator IG (Unikalna nazwa zobowigzania)” nie jest mozliwe do edyc;ji.

W przypadku checi edytowania danych dtuznika, nalezy wywotaé zmiane poprzez klikniecie w Edytuj:

Aktualizuj wpis Informacji Gospodarczej negatywnej X

¥ Dane diuznika

Dane dtuznika Adres siedziby
Nazwa KWIATY PHU ANNA KWIATEK Ulica PRUSA
NIP 3314019185 Nrdomu/lokalu 110
REGON Panstwo | Polska
Miasto WARSZAWA

Kod poczowy  00-100

Edytuj » JUsun b

Dodaj Kontrahenta do IG »

Po wybraniu opcji, System wyswietli w formularzu Aktualizacji wpisu Informacji Gospodarczej pola mozliwe do
wprowadzenia zmian.

Aktualizuj wpis Informacji Gospodarczej negatywnej x

¥ Dane dtuznika

Dane dtuznika Adres siedziby
Nazwa * KWIATY PHU ANNA KWI# Ulica PRUSA
NIP * 3314019185 Nr domu/lokalu * 110
REGON Panstwo * Polska

Miasto * WARSZAWA

C] Padaj dane wihasciciela
Jjednoosobowej dziatalnosci gospodarczej Kod pocztowy * | 00-100

Dodaj Kontrahenta do IG &
¥ Dane zobowigzania

Identyfikator 1G (Unikalna nazwa zobowigzania) *
UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW
Tytut prawny *
Umowa sprzedazy
Kwota zobowigzania Waluta *
10000 PLN
Kwota zalegtosci niesptacona *  Data powstania zalegtosci *
5700 2016-08-02

Zadtuzenie kwestionowane *

Nie (J Czesciowo [ Catosciowo

W sekcji Danych dtuznika pola zawierajace dane:

e Dla osoby prawnej
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Po wprowadzeniu aktualizacji danych dtuznika nalezy potwierdzié przez klikniecie Zapisz:

¥ Dane dhuznika

Dane dtuznika
Imig *
Nazwisko *
Obywatelstwo *
Dokument Tozsamosci *

PESEL

Seria i nr Dokumentu
Tozsamaosci *

Data urodzenia

LUKASZ

TEST

Polskie

[ 4

Dowod osobisty
32040318953

ASC563073

Adres zamieszkania
Ulica SZEROKA
Nr domu/lokalu * a9
Panstwo * Polska =
Miasto * WARSZAWA

Kod poczrowy * | 09-444

03.04.1932 -
- (2D

Dodaj Kontrahenta do IG »

| nastepnie zatwierdzi¢ aktualizacje Informacji Gospodarczej przez klikniecie Zapisz na catym formularz

aktualizacji wpisu Informacji Gospodarczej:

¥ Dane diuznika

Dane diuznika Adres siedziby
Nazwa KWIATY PHU ANNA KWIATEK Ulica  PRUSA
NIP 3314019185 Nr domu/lokalu 110
REGON Panstwo  Polska

Miasto  WARSZAWA
Kod pocztowy 00-100

Edytuj > Usun »

Dodaj Kontrahenta do1G »
¥ Dane zobowigzania
Identyfikator IG (Unikalna nazwa zobowigzania) *
UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW

Tytut prawny *

Umowa sprzedazy g
Kwota zobowiazania Waluta *
10000 PLN v

Kwota zalegtosci niesplacona *  Data powstania zaleglosc *
5700 2016-08-02

Zadtuzenie kwestionowane *
Nie () Czesciowo [ Catosciowo

Data wys{ama plerwsZego wezwania

Aktualizuj wpis Informacji Gospodarczej negatywnej X

do zaptaty *
2016-08-30
*= pole wymagane
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Po zapisaniu zmodyfikowanych danych, Informacja Gospodarcza zostanie poddana ponowne]j weryfikacji przez
System. W przypadku niezgodnosci danych w zaktualizowanych polach, System wyswietli komunikaty btedéw
na ekranie Aktualizacji wpisu Informacji Gospodarczej. Po pozytywne] weryfikacji, zmiany zostang zapisane i
wyswietlone na ekranie ze szczegétami Informacji Gospodarczej.

|15.7 DODANIE D£UZNIKA DO ISTNIEJACEJ INFORMACJI GOSPODARCZEJ NEGATYWNEJ

Aby doda¢ dtuznika do Informacji Gospodarczej wprowadzonej do Rejestru Diuznikdw BIG nalezy przejsé¢ do
szczegotdéw Informacji Gospodarczej i wybraé operacje Aktualizuj IG.

System wyswietli ekran Aktualizacji wpisu Informacji Gospodarczej negatywnej. Nastepnie nalezy wybrac opcje:
Dodaj Kontrahenta do IG:

Aktualizuj wpis Informacji Gospodarczej negatywnej b

¥ Dane diuznika

Dane dtuznika Adres siedziby

Nazwa KWIATY PHU ANNA KWIATEK Ulica  PRUSA
NIP 3314019185 Nr domu/lokalu 110
REGON Panstwa Polska

Edytuj » Usun »

| Dodaj Kontrahenta do IG » | «

Po wybraniu zadanej akcji, System wyswietli na formularzu Aktualizacji wpisu Informacji Gospodarczej
negatywnej formularz z pustymi polami mozliwymi do wypetnienia.

Aktualizuj wpis Informacji Gospodarczej negatywnej X

¥ Dane dtuznika

Dodawanie dtuznika do 1G

Osoba fizyczna O Firma

(w tym Jednoosobowa dziatalnosc gospodarcza)

Dane diuznika Adres zamieszkania
Imie * Ulica

Nr domu/lokalu

Polskie Panstwo
Dokument Tozsamasc - Miasta

PESEL * Kod pocztowy

Seria i nr Dokumentu
Tozsamosci

Data urodzenia Anuluj m

¥ Dane zobowigzania

Identyfikator IG (Unikalna nazwa zobowiazania) *
UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW
Tytut prawny *
Umowa sprzedazy
Kwota zobowigzania Waluta *

10000 PLN
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Wprowadzone dane dla nowego dtuznika do istniejgcej Informacji Gospodarczej nalezy zatwierdzi¢ przez uzycie

przycisku Zapisz.

‘15.8 ZASTRZEGANIE | UDOSTEPNIANIE INFORMACJI GOSPODARCZEJ

Aby zastrzec Informacje, nalezy przejs¢ do szczegdtéw wybranej informacji, a nastepnie wybrac pozycje Zastrzez

IG:

I Engé\iPRZEDAZV KWIATY PHU ANNA KWIATEK
Identyfikator IG UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW
Kwota zadtuzenia PLN
Kwota niesptacona 5700,00 PLN
Data powstania 02082016

zalegtosc

Data aktualnosci
danych

Data wysytki wezwania
do zaptaty

Tytut prawny
Status IG

Data zastrzezenia IG

02.12.2016, godz. 10:31:00

30.08.2016

Umowa sprzedazy
Zobowi3zanie niekwestionowane

IG niezastrzezone

b Sprawdz powiadomienia wystane do Diuznika

02.12.2016

5 700,00 PLN 30.11.2016
godz. 10:31:00
Dane Diuznika Wyslij powiadomienie
WWIATY PHU 0 powstaniu wpisu IG
ANNA KWIATEK Zastrzez dane »
NIP: 3314019185 wierzyciela

PESEL: 59061012886

E.' Aktualizuj IG
B robierz PDF

'[ﬁ Usur

Zwin v

IEETDE

System wyswietli ekran, z poziomu ktérego Uzytkownik bedzie miat mozliwo$¢ wskazania przedziatu czasowego,

w jakim obowigzywac bedzie zastrzezenie Informacji Gospodarczej:

Podaj date zastrzezenia: *

Podaj date zakonczenia: *

Zastrzez Negatywny Wpis Informacji Gospodarczej X

Mozesz zastrzec Informacje Gospodarcza, aby nie byla ona widoczna dla innych
uzytkownikow systemu BIG.

2016-02-08

2016-02-29

Po zatwierdzeniu operacji dyspozycja zastrzezenia zostanie wystana do weryfikacji przez System.

Po poprawnej weryfikacji zastrzezona Informacja Gospodarcza widoczna bedzie w tabeli Negatywny Whpis

Informacji Gospodarczej w wierszu Status IG.
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IC] TEST_0211

NEGATYWNY WPIS INFORMAC]| GOSPODARCZE]

TEST 2000,00 PLN

Identyfikator IG TEST_0211 TEST

Kwota zadiuzenia PLN NIP: 5436760705
Kwota niesptacona 2 000,00 PLN

Data powstania 15042015

zalegtosci

Data akwalnosd 08.12.2016, gadz. 14:00:06
danych

Data wysylki wezwania

11.11.2015
do zaptaty

Tytut prawny Umowa pozyczki

IG zastrzezone

Status IG
Zobowigzanie niekwestionowane

| <

Data zastrzezenia IG 09.122016

> Sprawdz powiadomienia wystane do Diuznika

20.07.2016

Dane Diuznika

08.12.2016
godz. 14:00:06

win v

Wyslij powiadomienie
© powstaniu wpisu IG

Zastrzez dane »
wierzyciela

Udostepnij IG »
E.' Aktualizuj IG
‘ Pabierz PDF

Usun

»

Zastrzezenie jest wazne w okresie wybranym przez Uzytkownika bgdZz do momentu ponownego udostepnienia

Informacji Gospodarcze;j.

Aby ponownie udostepnié¢ Informacje Gospodarczg nalezy z listy opcji w szczegdtach IG wybraé pozycje

R
,Udostepnij”:
ID TEST_0211 TEST 2000,00 PLN 20072016 0812.206 Zwin v
godz. 14:00:06
NEGATYWNY WPIS INFORMAC]| GOSPODARCZE] Dane Diuznika Wyslij powiadomienie >
0 powstaniu wpisu IG
Identyfikator IG TEST_0211 TEST po P
Zastrzez dane
Kwota radiuzenia PLN NIP: 5436760705 wierzydiela
Kwota niesptacona 2 000,00 PLN
Udostepnij IG 3
Data powstania 15042015

zalegtosci
Data aktualnosci
danych

Data wysytki wezwania
do zaptaty

08.12.2016, godz. 14:00:06

11.11.2015

Tytut prawny Umowa pozyczki
IG zastrzezone

Staws G
Zobowigzanie niekwestionowane

Data zastrzezenia IG 09.12.2016

» Sprawd? powiadomienia wystane do Diuznika

4 Akwalizuj 16
W robierz PDF

Usun

)

System wyswietli komunikat z prosbg o potwierdzenie:

Udostepnij Negatywny Wpis Informacji Gospodarczej X

Mozesz udostepnic Informacje Gospodarcza, aby byta ona widoczna dla innych
uzytkownikow systemu BIG

i

Po zatwierdzeniu udostepniona Informacja Gospodarcza bedzie ponownie aktywna w Systemie.

Zastrzeganie i udostepnianie Informacji Gospodarczych jest rowniez mozliwe z poziomu operacji masowych. Po

zaznaczeniu check-boxéw dla wybranych IG, na pasku powyzej listy pojawi sie przycisk wyboru operacji

masowych. Nalezy wybrac¢ zgdane dziatanie z dostepnych opcji: Zastrzez IG lub Udostepnij IG:
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Operacje masowe Sortowanie
Zaznacz wszystkie IG i i
na stronie (wybrano: 3) Wybierz opcje v Domysine v
Wybierz opcje
Nazwa IG » i _ _ Kwota Data Data — Szczegoly
(Identyfikator 1G) Wyslij powiadomieni= o powstaniu niesptacona dodaniaIG  akwalnosd IG G
wpisu IG
TEST 0211 Zastrzez dane wierzyciela 200000pN 20072016 08122016 Wiece] >
godz. 14:00:06
Zastrzez G 07122016
TEST_0244 : 300000PLN  20.07.2016 S Wiecej >
Udostepnij IG godz 09:22:27
UMQWA SPRZEDAZY KWIATY PHU ANNA KWIATEK 570,008 30.11.2016 02122016 Wiece] b
KWIATOW godz 11:53:55

‘15.9 USUWANIE INFORMACIJI GOSPODARCZEJ

Aby usungé Informacje Gospodarczg nalezy przejsc¢ do szczegétow przez klikniecie w link ,, Wiecej” i wybrac opcje

Usun:
I UMOWA SPRZEDAZY 02.12.2016
V) KWIATY PHU ANNA KWIATEK 570000 PN 30.11.2016 Zwin ¥
KWIATOW . godz. 10:31:00 win
NEGATYWNY WPIS INFORMAC]I GOSPODARCZE] Dane Dluznika Wyslj powiadomienie
0 powstaniu wpisu IG
Identyfikator IG UMOWA SPRZEDAZY KWIATOW KWIATY PHU by
ANNA KWIATEK Zastrzez dane
kwota zadluzenia PLN NIP: 3314019185 wierzyciela
Kwota niesptacona 5700,00 PLN PESEL: 59061012886
Zastrzez IG »
DE‘[B‘DOSWSIBWB 02.08.2016
zalegtoscl B4 Axalizu IG
Data aktualnos:
ota aktuainosa 02.12.2016, godz. 10:31:00
danych

W rovierzPOF
.I;)gtzaa\;\?;st)yﬂkl wezwania 30.08.2016
Tytut prawny Umowa sprzedazy I
Status IG Zobowigzanie niekwestionowane
Data zastrzezenia IG IG niezastrzezone

» Sprawdz powiadomienia wystane do Diuznika

System wyswietli komunikat z prosba o potwierdzenie decyzji:

Usuwanie Informacji Gospodarczej x

Czy na pewnao chcesz usunac te Informacjg Gospodarcza?

Usun Anuluj

|15.10 WYSZUKIWANIE | SORTOWANIE INFORMACIJI GOSPODARCZYCH

System Big.pl w zaktadce Informacje Gospodarcze prezentuje dane na listach z podziatem na Informacje

Gospodarcze negatywne i Informacje Gospodarcze pozytywne. Wybor listy nastepuje przez zaznaczenie
dedykowanego check-boxa:
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Dodaj Informacje > Dodaj Informacje N
Gospodarczg negatywna Gospodarcza pozytywna

IG negatywne (20 040) (] IG pozytywne (5)

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

15.10.1 FILTROWANIE INFORMACIJI GOSPODARCZYCH

Filtry dostepne do wyszukiwania Informacji Gospodarczej s3 dedykowane dla rodzaju Informacji Gospodarcze;.

Po przejsciu do zaktadki Informacje Gospodarcze, System wyswietla domysing liste z Informacjami
Gospodarczymi negatywnymi (zaznaczony check-box |G negatywne).

System prezentuje w sekcji Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych filtry podstawowe z parametrami
najczesciej uzywanymi do wyszukiwania IG:

e Identyfikator IG,
e NIP (Dtuznika/Podmiotu),
e  PESEL (Dtuznika/Kosumenta).

Informacje Gospodarcze negatywne:

IG negatywne (20 040) [ 1G pozytywne (5)

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

dentyfikator IG NIP Dhuznika PESEL Diuznika
Szukaj »
Pokat filtry zaawansowane » Wycays filtry wyszukiwania X
Informacje Gospodarcze pozytywne:
(J 1G negatywne () IG pozytywne ()
Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych
dentyfikator IG NIP Podmiotu PESEL Konsumenta
Szukaj »

Pokaz filtry zaawansowane »  Wyczyst fitry wyszukiwiania X

Uzytkownik moze skorzystac rowniez z filtréw zaawansowanych dla wyszukania Informacji Gospodarczych po
parametrach niejednoznacznych, typu przedziat daty dodania Informacji Gospodarczych czy przedziat kwoty
niesptacone;.

Wywotanie widoku filtréw zaawansowanych nastepuje przez klikniecie w opcje Pokaz filtry zaawansowane.
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IG negatywne () [) IG pozytywne ()

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

dentyfikator IG NIP Diuznika PESEL Dtuznika
Kwota niesptacona Waluta Data dodania IG Data aktualnosci danych IG
PLN od Do 0d Do

Tytut prawny IG

(J1G w trakcie zbycia (JIG przejate

(Oxonsument (JPrzedsieniorca () Przedsiebiorca zagraniczny (16 wprowadzone przeze mnie

Ukryj filtry zaawansowane & Wyczys¢ filry wyszukiwania X 0
Szukaj P

Wséréd filtrow zaawansowanych dla Informacji Gospodarczych negatywnych dostepne sg parametry
wyszukiwania:

e Kwota niesptacona,

e Waluta,

e Data dodania IG,

e Data aktualnosci IG,

e Tytut prawny,

e |G w trakcie zbycia,

o |G przejete,

e |G wprowadzone przeze mnie,

e  Woyszukiwanie po Imieniu i Nazwisku dtuznika (check-box Konsument),
e Wyszukiwanie po nazwie przedsiebiorcy (check-box Przedsiebiorca),
e Wyszukiwanie po numerze TIN przedsiebiorcy zagranicznego.

Klikniecie kursorem w polu Kwota niesptacona spowoduje wyswietlenie panelu z predefiniowanymi kwotami
do wyboru oraz polami do zdefiniowania parametrow w innych przedziatach kwot.

(2 1G negatywne ) [ IG pozytywne ()

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

ator IG NIP Diuznika PESEL Diuznika

Wywotanie akcji przeszukania listy Informacji Gospodarczych wedtug wskazanego parametru nastepuje po
kliknieciu w przycisk Szukaj:
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I1G negatywne () [J IG pozytywne ()

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

dentyfikator IG NIP Diuznika PESEL Diuznika
Kwota niesplacona Waluta Data dodania IG Data aktualnosci danych IG
PLN 0d Do od Do

Tywt prawny IG

[(JIG w trakcie zbycia (J1G przejete
[Oxonsument () Przedsiebiorca () Przedsiebiorca zagraniczny (D16 wprowadzone przeze mnie
Ukayj filtry zaawansowane & Wyczysc filtry wyszukiwania X

Powrét do wyswietlenia domysinej listy Informacji Gospodarczej nastepuje po kliknieciu w Wyczysé filtry
wyszukiwania:

[ IGnegatywne 0 (J 1G pozytywne ()

anie Informacji Gospodarezych

NIP Diuznika PESEL Diuznika

Kwota niesplacona waluta Data dodania IG Data akialnosa danych IG

Tytut prawny IG

Oxonsument () Przedsiebiorca

Wsrdd filtrow zaawansowanych dla Informacji Gospodarczych pozytywnych dostepne sg parametry
wyszukiwania:

e Kwota sptacona,

e Waluta,

e Data dodania IG,

e |G wprowadzone przeze mnie,

e  Wyszukiwanie po Imieniu i Nazwisku dtuznika (check-box Konsument),
e Wyszukiwanie po nazwie przedsiebiorcy (check-box Przedsiebiorca),

e Wyszukiwanie po numerze TIN przedsiebiorcy zagranicznego.

[ 1G negatywne () IG pozytywne ()

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

Identyfikator IG NIP Podmiotu PESEL Konsumenta
Kwota sptacona Waluta Data dodania IG
PLN od Do
[DKonsument (] Przedsiebiorca [ Przedsiebiorca zagraniczny (J1G wprowadzone przeze mnie

Ukryj filtry zaawansowane A Wycaysc filtry wyszukiwania X m

Sposdb funkcjonowania wyszukiwarki dla Informacji Gospodarczych pozytywnych jest analogiczny jak dla
filtréw dedykowanych Informacjom Gospodarczym negatywnym.

15.10.2 SORTOWANIE INFORMACJI GOSPODARCZYCH

Aby skorzystac z dostepnych filtréow sortowania listy rezultatéw Informacji Gospodarczych nalezy klikngé w pole
Sortowanie:
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[ 1G negatywne (20 040) [ 1G pozytywne (5)

Wyszukiwanie Informacji Gospodarczych

Identyfikator IG NIP Diuznika PESEL Diuznika
Pokat fitry zoawansowane & Wyezyst fitry wyszukinania X
B - Sortowanie
() Zaznacs wszystkie 1G
U e strome Domysine -
Nazwa IG Diuznik Kwata Data C s s
(identyfikator IG) {Kontrahent) niesplacona dedaniaic & "*C ol
O seom sExo e
0 oana odania
O sexonz SEKO vooos0ans PR
o 0
(O anctem ancLe 5 vsozzons
() zoBomzNE GLowNE DALKUS SP.20.0 7000058 12012015 wiecej >
) e KREDNTN 250000 12012015 [

System BIG.pl umozliwia sortowanie list po wybranych parametrach:

e NazwalGodAdoZ

e NazwalGodZdoA

e Kwota zalegtosci od najnizszej

e Kwota zalegtosci od najwyzszej

e Data dodania IG od najnizszej

e Data dodania IG od najwyzszej

e Data aktualnosci IG od najnizszej
e Data aktualnosci IG od najwyzszej

Sortowanie
Domyslne v
Dom}félne
Nazwa IG odAdoZ
odZdoA
kwota zaleglosci od najnizszej
od najwyiszej
Data dodania 1G od najnizszej

od najwyiszej

Data aktualnosci IG - od najnizsze]
od najwyzszej

Aby wywota¢ wyswietlenie listy zgodnie z deklarowanym parametrem trzeba klikngé w niebieski link
odpowiadajgcy zgdaniu wywotania.

System przeszuka liste wedtug zadanego parametru i wyswietli liste posortowana.

16. PLATNOSCI PAYU

Uzytkownicy, ktérzy korzystajg z ustug w trybie PRE-PAID, dokonujg ptatnosci za zamdwione produkty
z wykorzystaniem serwisu PayU.pl. Do produktow dostepnych w takiej formie nalezga:

e Generowanie raportow,

e Zgtaszanie Informacji Gospodarczych,

e Zlecanie wysytki wezwan do zapfaty,

e Zamawianie powiadomien o powstaniu wpisu,
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e Monitorowanie podmiotéw lub samego siebie (dla przedsiebiorcéw i 0sdéb fizycznych).

Dla opcji monitorowania w trybie PRE-PAID minimalny okres korzystania z wustugi to 30 dni.
Jednoczesnie nie ma mozliwosci wtgczenia opcji monitorowania ciggtego.

Proces dokonywania ptatnosci rozpoczyna sie w koncowym etapie procesu zamawiania produktu.
Po zatwierdzeniu wyboru produktu System prezentuje okno podsumowujgce zamdwienie wraz ze wskazaniem
kwoty do zaptaty:

Twoje zaméwienie x

Podsumowanie:
]

PFDdUkty Cena netto (PLN) Cena brutto (PLN)

Raport o przedsiebiorcy do jednej bazy Cukiernia PHU -
raport zawierajacy informacje gospodarcze o weryfikowanym
Przedsigbiorcy a takze o wierzycielach, ktorzy przekazali informacje.
1. Informacje gospodarcze z Rejestru BIG InfoMonitar 53 79,00 9717
przechowywane | ujawniane Zgodnie z ustawa 2 dnia 9 kwietnia
2010 r. o udostgpnianiu informacji gospodarczych | wymianie
danych gospedarczych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1015).

Raport Diugi Info Cukiernia PHU - informacje uzupeiniajgce
Raport o Przedsigbiorcy na temat wierzytelnosci wystawionych na
Internetowe] Gieldzie Diugow dlugi.info. Raport nie jest
udostepniany samadzielnie.

3,00 3,69

RAZEM do zaptaty: 100,86 PLN

Bodmiotem swiadczacym uslugl droga elektroniczn, na warunkach oplsanych... rozwin

Anuluj platnose Posiadam kod rabatowy »

Po wybraniu opcji Zamawiam i ptace Uzytkownik zostaje przekierowany do serwisu PayU.pl, w ktérym dokonuje
ptatnosci. Po poprawnej autoryzacji transakcji System generuje potwierdzenie ptatnosci:

Zamawianie raportu X

Platno$¢ zostata zrealizowana.
Gotowy raport zostanie umieszczony w zaktadce Raporty.

OK »

Tak optacone zamdwienie zostaje zrealizowane, a szczegdty ptatnosci mozna obejrzeé wybierajgc z menu opcje
Umowa i Ptatnosci:

QPowiadomienia Oy Ustawienia Wyloguj
Zastepstwa

Ustawienia profilu

. . Umowa i platosci

Ustawienia BIGKonta

Zaktadka Ptatnosci zawiera liste zrealizowanych ptatnosci:
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zamknij %X

Umowa i ptatnosci

Umowa Platnoscl

Historia dokonanych ptatnosci

Autor Kwota Data ~

1298 PLN 18022016

Platnosc za produkty - Raport o Sobie, Raport z Rejestru Zapytar

Szczegoly

Klikniecie w link Szczegéty powoduje wyswietlane okna zawierajgcego dane dotyczace zamdwienia.

W przypadku rezygnacji z zamdwienia w trakcie dokonywania ptatnosci, ptatnos¢ jest anulowana

i wyswietlana na liscie z odpowiednim statusem (czerwony x):

Historia dokonanych ptatnosci

Autor Kwota Data ¥

12,98 PLN 18022016

d aport o Soble, Raport tru Zapytan
fat 1 © tru Za X "‘ 1298 PLN  17.022016
Plat za produkty - Raport z Diugi Info, Raport o jednoosobowe] dziatalr gospodarcze, X ';‘ 39,90 PLN 12022016

egoly
t 2 Diugi Info, Raport o Przedsigbiorcy " A 33,00 PLN 12022016

17. PLATNOSC Z WYKORZYSTANIEM KODU PROMOCYJNEGO

Uzytkownicy, ktérzy korzystajg z ustug w trybie PRE-PAID i dokonujg ptatnosci za zamdéwione produkty
z wykorzystaniem serwisu PayU.pl, moga realizowa¢ posiadane kody promocyjne.

Uzytkownik, ktéry dysponuje kodem promocyjnym powinien w momencie zamawiania produktu, na ekranie

z podsumowaniem zamdwienia, wybrac opcje Posiadam kod rabatowy:

Twoje zamoéwienie X

Podsumowanie:
. ____________________________________________|

Produkty Cena netto (PLN) Cena brutto (PLN)

RAPOIT 0 Sobie - raport zawierajacy informacje gospodarcze o
Tobie & takze © wierzycielach, ktorzy te infarmacje przekazali
Informacje gospodarcze z Rejestru BIG InfoMonitor s3
5,28 6,49
przechowywane i ujawniane zgodnie z ustawa z dnia 9 kwietnia
2010 1. o udostepnianiu informacj gospodarczych i wymianie
danych gospodarczych (Dz.U.z 2014 . poz. 1015).

RApOrt z rejestru zapytan - raport zawiersjacy informaje o
tym, kto w ciggu ostatnich 12 miesigcy pytat o Ciebie oraz jakie
informacje otrzymat. Informacje z Rejestru BIG InfoMoniter sa
H 5,28 6,49
przechowywane i ujawniane zgodnie z ustawa z dnia 9 kwietnia
2010 1. o udostepnianiu informacj gospodarczych i wymianie
danych gospodarczych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1015).

RAZEM do zaptaty: 12,98 PLN

Podmiotem swladczacym uslugl droga elekironiczna, na warunkach cplsanych... rozwin

Anulyj platnosc Posiadam kod rabatowy » Zamawiam i place »
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Wdwczas na ekranie pojawi sie dodatkowe pole, w ktére nalezy wpisaé posiadany kod:

Twoje zamoéwienie X

Podsumowanie:
. ___________________________________________|

Cena netto Cena brutto
Produkty oL LY Kod rabatowy

Raport o sobie - raport zawierajacy
informacje gospodarcze o Tobie a takze o
wigrzycielach, ktorzy te informacje przekazali
Informacje gospodarcze z Rejestru BIG
1. InfoMonitor s3 przechowywane i ujawniane 5,28 6,49
zgodnie 2 ustaws Z cnia @ kwietnia 20101, 0
udostepnianiu infermacji gospodarczych i
wymianie danych gospodarczych (Dz.U. 2 2014
1 poz 1015).

ROt Z rejestru zapytan - raport
zawierajacy informacje o tym, kio w ciagu
ostatnich 12 miesiecy pytal o Ciebie oraz jakie
informacje otrzymat. Informaje z Rejestru BIG
2. InfoMonitor s3 przechowywane i jawniane 5,28 6,49
zgodnie z ustawa z dnia 9 kwietnia 2010r. 0
udestepnianiu informacji gospodarczych i
wymianie danych gospodarczych (DzU. 2 2014
r. poz. 1015).

RAZEM do zaptaty: 12,98 PLN

Podmiatem swiadczacym UsIUZ OFOg3 elektroniczna, na warunkach opisanycn... rozwin

Anuluj platnose Zamawiam i place »

Po wprowadzeniu kodu nastepuje jego walidacja. Po poprawnym zakonczeniu procesu Uzytkownik otrzymuje
komunikat potwierdzajgcy uwzglednienie znizki i ztozenie zamdwienia za wybrany produkt.

W szczegdtach zamdwienia widoczna jest cena produktu przed i po zastosowanej znizce:

Twoje zaméwienie X

Podsumowanie:
. __________________________________|

Cena netto Cena brutto
Produkty oL e Kod rabatowy

RapOrt o sobie - raport zawierajacy

informacje gospodarcze o Tobie a takze o

wierzycielach, ktorzy te informacje przekazall

Informacie gospodarcze z Rejestru BIG 528 649
1. InfolMonitor 53 przechowywane i ujawniane

2godnie z ustawa z dnia 9 kwietnia 2010 1. 0 263 324

udostepnianiu informacji gospodarczych i

wymianie danych gospedarcazych (Dz.U. z 2014

r. poz. 1015).

BIGDCPAFECEE v

RAZEM do zaptaty: 3,24 PLN

Padmiotem ewisdczacym usiugl droga slektroniczns, na warunksch oplsanych. . rozwin

18. MECHANIZM IMPORTU

System BIG.pl wyposazony jest w funkcje Importu danych, dostepng z poziomu zaktadek Kontrahenci i
Zobowigzania.

Za pomocg importu mozna wykona¢ nastepujgce akcje:

e Dodanie Kontrahentéw do listy,

e Wigczenie monitorowania dla wszystkich lub wybranych Kontrahentéw, ktérych dane sg importowane,
e Dodanie Zobowigzania do listy,

e Dodanie Informacji Gospodarczych na podstawie dodawanych Zobowigzan,

e Korekta Informacji Gospodarczych dodanych na podstawie aktualizowanych podczas importu
Zobowigzan.
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Mechanizm importu (niezaleznie od zaktadki, w ktérej jest przeprowadzany) dziata analogicznie. Z gérnego
menu modutu Kontrahenci lub Zobowigzania nalezy wybra¢ opcje Importu;j liste:

Zamow Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

#®
Start

Kontrahenci (65) aeElabn) ik

Monitorujesz | 7 kontrahentow, z ich monitorowania

Po wywotaniu akcji importu System przenosi Uzytkownika do ekranu, na ktédrym istnieje mozliwosé¢ wyboru

opcji dodatkowych i dokoriczenia procesu.

Pliki uzyte do importu danych powinny mieé¢ format .csv. W kazdym z plikdw wymagana jest stata, Scisle
okreslona ilos¢ i struktura kolumn. Nie wszystkie kolumny muszg by¢ uzupetnione danymi (wymagane jest
podanie danych uznanych przez System jako obligatoryjne).

W ponizszych plikach wzorcowych (format .xls) znajduje sie informacja, ktére kolumny musza zosta¢ wypetnione
(dane sg wymagalne).

kontrahenci_wzor.x zobowiazania_wzor
Is Xls

Proces importu konczy sie kazdorazowo komunikatem, w ktdrym znajduje sie raport dotyczacy wykonanych
przez System dziatan.

Szczegdtowe opisy obu proceséw, wraz z opcjami dodatkowymi, znajdujg sie w dalszej czesci instrukcji.
|18.1 IMPORT KONTRAHENTOW BEZ WtACZANIA MONITOROWANIA

Import Kontrahentéow umozliwia Uzytkownikowi dodanie nowych Kontrahentdw badz tez zaktualizowanie
danych Kontrahentdw juz istniejgcych w Systemie.

Za pomoca importu mozna, oprécz modyfikacji danych Kontrahentéw, uruchomié proces monitorowanie. Opcja
moze dotyczyé wszystkich lub wybranych podmiotéw, ktérych dane sg importowane.

Aby zaimportowaé plik z danymi Kontrahentdw nalezy z gérnego menu wybrac opcje Importu;j liste:

©

Start Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

Kontrahenci (65) +imporu e+ dodaj koniranenta

Monitorujesz | 7 kontrahentow, z ich monitorowania

System przenosi Uzytkownika do formularza, w ktérym nalezy wskazac plik zawierajgcy dane przeznaczone do

importu oraz zaznaczy¢ ewentualne akcje dodatkowe, jezeli majg one zosta¢ wykonane w ramach importu.
(opisany proces nie uwzglednia dodawania zadnych dodatkowych opcji):
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Importuj liste kontrahentéw x

+ Wybierz plik_..

Dodaj kontranentow do maonitorowania

Anuluj

Za pomoca funkcji Wybierz plik Uzytkownik wskazuje plik z danymi, ktére chce zaimportowac. Plik powinien
by¢ zapisany w formacie .csv i posiadac strukture opisang w rozdziale Mechanizm importu.

Po wskazaniu pliku Uzytkownik wybiera opcje Importuj:

Importuj liste kontrahentéw b 4

+ Wybierz plik...

2016.10_kontrahenci.csv 0.00 KB

Dodaj kontranentéw do monitorowania

System wyswietla komunikat z rezultatem zadania:

Importuj liste kontrahentéw b 4

Zaimportowano liste kontrahentow. Zobacz liste zaimportowanych 5 firm lub 0 0s6b

fizycznych ' ‘

Zamknij

Zaimportowane dane mozna obejrze¢ poprzez aktywacje linkéw zawartych w powyzszym komunikacie (tresci
wyrdznione kolorem niebieskim). Za ich pomocg System przekieruje automatycznie Uzytkownika do zaktadki
Kontrahenci w miejsce, w ktérym zapisany zostat zaimportowany rekord. Ponizej przyktad ekranu, kiedy
uzytkownik wybrat link ,,5 firm”. Automatycznie wtgczyt sie filtr ,,Dane importu”.
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Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

fr
Start

KO nt ra h e n C| (70) + importuj liste + dodaj kontrahenta

Monitorujesz kontrahentow, Z ich monitorowania

Dane importu x Nieoplacone zobowiazania

O Nazwa = NIP wPLN
Dostep do danych:
PROFESJONALNE EKSPERTYZY ;
6915403932 Brak zobowigzan
Wszystkie x D BUDOWLANE t
Inny uzytkownik PROFESJONALNE EKSPERTYZY
. [ A 6122584695 Brak zobowigzan
Kategorie:
PROFESJONALNE USEUGI ;
Firmy (63) x O GASTRONOMICZNE o Brak zobowiazan
Osoby fizyczne (7) ZAKEAD PRODUKC]I MEBLI )
E) KUCHENNYCH WACEAW 2926070320 Brak zobowigzan
Branze:
Handel hurtowy i detaliczny ZAK*‘AD PRODUKG! .
20) & MROZONEK TADEUSZ 6326441477 Brak zobowigzan

18.2 IMPORT KONTRAHENTOW Z WtACZANIEM MONITOROWANIA

W niniejszym rozdziale znajduje sie opis importu danych Kontrahentéw z jednoczesnym wtgczeniem opgji
monitorowania.

Aby wiaczy¢ monitorowanie nalezy po kliknieciu w gérnym menu opcji Importuj liste:

Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

#
Start

Kontr henCi (65) + importuj liste + dodaj kontrahenta

Monitorujesz |/ kontrahentow, Z ich monitorowania

zaznaczy¢ akcje dodatkowe, ktdre majg zosta¢ wykonane w zwigzku z importem: Dodaj kontrahentéw do

monitorowania oraz wybra¢, czy monitorowac Tylko nowych, czy Wszystkich:

Importuj liste kontrahentéw x

+ Wybierz plik_

2016.10_kontrahendi.csv 0.00 KB

| Dodaj kontrahentow do monitorowania
Tylka nowych
® Wszystkich

Po wybraniu pliku (spetniajgcego wymagania opisane w rozdziale Mechanizm importu) nalezy wybrac opcje

Importuj.

REJESTR DEUZNIKOW BIG SPRAWDZAJ KONTRAHENTOW, ODZYSKUJ NALEZNOSCI, POTWIERDZ WIARYGODNOSC

Biuro Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A.  ul. Z. Modzelewskiego 77, 02-679 Warszawa  tel. +48 22 486 56 00, fax. +-48 22 486 56 02  biuro@InfoMonitor.pl www.BIG.pl



Instrukcja Uzytkownika System BIG.pl Strona 161 z 164

Po zatadowaniu pliku z danymi System wyswietli komunikat z rezultatem importu, aby przejs¢ do
zaimportowanych rekordéw, nalezy klikngé w miejscach zaznaczonych kolorem niebieskim
na ponizszym komunikacie (osobno firmy i konsumenci):

Importuj liste kontrahentéw X

Zaimportowano liste kontrahentow. Zobacz liste zaimportowanych 5 firm lub 0 0s6b

fizycznych ' ‘

Zamknij

Wybierajgc jeden z linkdw, system przeniesie uzytkownika do odpowiedniej listy zaimportowanych
Kontrahentdéw — analogicznie do wczesdniejszego przypadku.

‘18.3 IMPORT ZOBOWIAZAN BEZ DODAWANIA INFORMACJI GOSPODARCZYCH

Import zobowigzan jest mozliwy TYLKO dla Klientéw wprowadzonych do systemu. Jezeli importujesz
Klientéw i Zobowigzania, zawsze zaczynaj od zaimportowania listy Klientow.

Import Zobowigzan umozliwia Uzytkownikowi dodanie nowych Zobowigzan do listy lub zaktualizowanie danych
istniejgcych juz w Systemie.
Za pomocg importu danych Zobowigzan mozna wykonaé nastepujace akcje:

e Dodanie Zobowigzania do listy,

e Dodanie Informacji Gospodarczych na podstawie dodawanych Zobowigzan,

Niniejszy rozdziat zawiera opis procesu importu Zobowigzan bez jednoczesnego dodawania Informacji
Gospodarczych.

W celu zaimportowania pliku z danymi Zobowigzan nalezy z gérnego menu wybraé opcje Importu;j liste:

fr
Start

Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

Zobowigzania (123) + imporu e+ dodaj zobowizanie

Masz | 7 zobowigzan spetniajgcych ustawowe warunki do dodania
Informacji Gospodarczej

System wyswietla ekran umozliwiajgcy wskazanie pliku przeznaczonego do importu oraz akcji dodatkowej,

ktorg mozna wykonac¢ na importowanym pliku.
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Importuj liste zobowigzan X

+ Wybierz plik__

I Dodaj Informacje Gospodarcze na podstawie zobowigzan spetniajacych warunki
ustawy

Anuluj

Za pomoca funkcji Wybierz plik Uzytkownik wskazuje plik z danymi, ktére chce zaimportowac. Plik powinien
by¢ zapisany w formacie .csv i zawieraé kolumny opisane w rozdziale Mechanizm importu. Po wskazaniu pliku,

ktory bedzie importowany, Uzytkownik wybiera opcje Importuj:

Importuj liste zobowigzan x

+ Wybierz plik...

10.2016_zob._lIl oddziat.csv 0.00 KB

[ Dodaj Informacje Gospodarcze na podstawie zobowigzan spetniajacych warunki

ustawy

System wyswietli komunikat z rezultatem importu. W celu weryfikacji zaimportowanych danych nalezy klikng¢
w link wyrdézniony kolorem niebieskim:

Importuj liste zobowigzan p 4

Zaimportowano liste zobowiazan. Zobacz liste zaimportowanych 2 zobowigzan
Zamknij

Po kliknieciu na wyrdzniony link, System przeniesie Uzytkownika do zaktadki Zobowigzania i wyswietli liste
wprowadzonych rekorddéw:

Zobowiqzania (127) + Imporwjliste  + doda) zobowlgzanie

Masz 15 zobowigzan spetniajacych ustawowe warunki do dodania
Informacji Gospodarcze].

12 000,00

Termin (m] 123 Firma spedycyjna ® 0 (100%)

Przeterminowane

Bl 345 Beata Pawlowska o Sptacone

Tytut prawny:

u hunk
bgvuk‘:jver;z t:}h ' Razem zalegtosci: 1 2 000,00

Swiadczenie ustug
poczrowych (1)
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|18.4 IMPORT ZOBOWIAZAN Z DODANIEM INFORMACJI GOSPODARCZYCH

W niniejszym rozdziale znajduje sie opis procesu importu nowych Zobowigzan z jednoczesnym dodaniem
Informacji Gospodarczych. Import Zobowigzan mozliwy jest wytgcznie dla tych Kontrahentéw, ktérych dane
znajduja sie juz w Systemie. Aby zaimportowac plik z danymi Zobowigzan nalezy z gérnego menu wybrac opcje
Importuj liste:

Zamoéw Raport Informacje Gospodarcze Kontrahenci Zobowigzania Monitorowanie

*
Start

Zobowigzania (123) il ok ki

Masz | ' zobowigzan speiniajgcych ustawowe warunki do dodania
Informadji Gospodarczej

System przeniesie Uzytkownika do ekranu, na ktérym istnieje mozliwos¢ wskazania pliku z danymi

przeznaczonymi do importu oraz zaznaczenia akcji dodatkowej— dodania Informacji Gospodarczej na podstawie
zobowigzan spetniajgcych warunki ustawy zgodnie z danymi z pliku importowanego.

Importuj liste zobowigzan X

+ Wybierz plik...

10.2016_zob _lIl oddziat csv 0.00 KB

Dodaj Informacje Gospodarcze na podstawie zobowigzan spetniajacych warunki

ustawy

Za pomoca funkcji Wybierz plik Uzytkownik wskazuje plik z danymi, ktére chce zaimportowad. Plik powinien
by¢ zapisany w formacie .csv i zawiera¢ kolumny opisane w rozdziale Mechanizm importu. Po wskazaniu pliku

Uzytkownik zaznacza check-box ,Dodaj Informacje Gospodarcze na podstawie zobowigzan spetniajacych
warunki ustawy” oraz wybiera opcje Importuj.

System wyswietla komunikat z rezultatem importu. W celu weryfikacji zaimportowanych danych nalezy klikng¢
w link wyrézniony kolorem niebieskim:

Importuj liste zobowigzan X
Zaimporiowans liste zobowiazan. Zobacz liste zsimportowanych 1 zobowigzan.

Zzmknij

System przeniesie Uzytkownika do zaktadki Zobowigzania, jednoczesnie automatycznie ograniczajgc liste
wyswietlanych zobowigzan do rekordéw dodanych w drodze importu (dodatkowy filtr ,,Dane importu”):
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Pulpit Kontrahenci Zobowigzania Raporty Monitorowanie Informacje Gospodarcze

Zobowigzania (126) B R p——

Masz 19 zobowigzan spelniajacych ustawowe warunki do dodania
Informagi Gospodarcee].

-xone 5% Spdacone 95%

s

Daneimportu ®

O MNazwa = Kontrahent

Dostep do danych:

" 0O E8 umowaiz: Kowakski & Preyjscele o 70763, DD

Wazysthie (6%)

Inny uZytkownik
Kategaorie: Razem zalegtosci: 35381 5,00
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